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I. Általános értékelési előírások
E szabályzat hatálya:

a) Csanytelek Község Önkormányzatára, a
b) Csanyteleki Roma Nemzetiségi Önkormányzatra, az
c) Alsó- Tisza-menti Önkormányzat Társulásra és a
d) Csanyteleki Polgármesteri Hivatal 
szervezetére terjed ki, az adott szervezet szervezeti és működési szabályzatában, feladatellátási megállapodásában, együttműködési megállapodásában foglalt felhatalmazás szerint.
A számviteli törvény szerint az értékelésnél a számviteli alapelvek közül, a vállalkozás folytatásának elvéből, az egyedi értékelés, illetve az óvatosság alapelveiből kell kiindulni.
A vállalkozás folytatásának elve, a költségvetési intézményeknél sajátosan érvényesül. A költségvetési évben bekövetkezett  szervezeti és feladat- változások számbavételével kell  a költségvetési beszámolót elkészíteni és a beszámoló adatira alapozva kell a következő évi költségvetést összeállítani.

A tevékenység folytatásának elve feltételezi a folytonosságot, amelynek az eszközök értékelésében úgy kell érvényesülnie, hogy az előző évi értékelési elvet a következő évben is fenn kell tartani, azt megváltoztatni csak akkor lehet, ha a változást előidéző tényezők tartósan – legalább 1 éven túl – fennállnak, vagy a fennállás idejétől függetlenül a változások véglegesnek tekinthetők.
Az eszközöket és a kötelezettségeket a könyvvezetés és a beszámoló elkészítése során egyedileg kell rögzíteni és értékelni. Ez azt jelenti, hogy: 

· az egyedi értékelést folyamatosan, a könyvvezetés során is el kell végezni,

· a mérleg fordulónapján meglévő eszközöket érintő és a mérlegkészítés időpontjáig ismertté vált értékcsökkenést, értékvesztést, terven felüli értékcsökkenést (utóbbiak visszaírását) el kell számolni,
· az értékelést a múltbeli adatok alapján kell elvégezni: az eszközök nyilvántartási értékét nem lehet magasabban megállapítani azok beszerzési értékénél, ill. előállítási költségénél,

· a beszámolóban a tényleges vagyoni értéket szabad kimutatni.
Az óvatosság elvét sajátosan kell értelmezni a vállalkozási tevékenység során keletkező eredmény meghatározásakor. Szervezetünk vállalkozási tevékenységet nem folytat.
A lényegesség elvét a szabályzat kialakításánál a számviteli politikával összhangban  kell értelmezni.
II. Az eszközök értékelésére vonatkozó közös szabályok

Az eszközök és források értékelésével kapcsolatos azon előírások, amelyek több eszközcsoportra általánosan érvényesek:
Bekerülési (beszerzési) ár:
 az eszköz beszerzése, létesítése, üzembe helyezése érdekében az üzembe helyezésig, a raktárba történt beszállításig felmerült, az eszközhöz egyedileg hozzákapcsolható tételek együttes összege.
A bekerülési (beszerzési) érték az engedményekkel csökkentett, felárakkal növelt vételárat, továbbá az eszköz beszerzésével, előállításával, üzembe helyezésével, raktárba történt beszállításával kapcsolatban felmerült szállítási és rakodási, tervezési,  alapozási, szerelési, építőipari kivitelezési, üzembe helyezési, mérnöki, műszaki ellenőri és egyéb jogszabályok által előírt  tevékenységek ellenértékét, díjait tartalmazza az egységes rovatrend  K61. Immateriális javak beszerzése, létesítése  K62. Ingatlanok beszerzése, létesítése, K63. Informatikai eszközök beszerzése, létesítése, K64. Egyéb tárgyi eszközök beszerzése, létesítése, illetve felújítás esetén a K71 Ingatlanok felújítása, K72 Informatikai eszközök felújítása, K73 Egyéb tárgyi eszközök felújítása rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összegben.
Kisajátítás útján szerzett ingatlan esetén a bekerülési érték a kártalanítás összege.
Az általános forgalmi adóval (továbbiakban: áfa) kapcsolatos szabályok:
A 2013. december 31. előtti beszerzések esetében a le nem vonható áfa része a bekerülési értéknek, míg a 2014. január 01. utáni beszerzések, létesítések esetében nem képezi az áfa a beszerzési ár részét még akkor sem, ha az nem levonható.

Amennyiben a jogszabályi feltételek teljesülése alapján a beruházásra, felújításra a fordított adózás vonatkozik és nem lehet levonásba helyezni, úgy annak pénzügyi rendezéséről (befizetéséről az állami adóhatóság részére) és bevallásáról a költségvetési szervnek kell gondoskodnia.
Egyéb, a beszerzési ár részét képező tételek:
Az utólagosan kapott engedmények, számlázott felárak is a beszerzési ár részét képezik. Ezeket a helyesbítés időpontjában az erről készült számla szerint kell módosító tételként figyelembe venni.

A tárgyi eszköz beszerzési árában érvényesített tartalék alkatrészek és tartozékok elhasználódása, ill. felhasználása esetén a pótlásra beszerzett eszköz beszerzési értékét, már fenntartási kiadásként kell elszámolni.

Előállítási  költség részét képező tételek:

· eszköz (termék) előállítása, üzembe helyezése, bővítése, rendeltetésének megváltoztatása, átalakítása, eredeti állagának helyreállítása (felújítása) során közvetlenül felmerült,

· az előállítással bizonyíthatóan ( a könyvviteli bizonylatok alapján) szoros kapcsolatban volt,

· az eszközre (termékre) megfelelő mutatók jellemzők segítségével elszámolhatók. 
A saját előállítású beruházások, felújítások bekerülési értéke (a számviteli törvényben szabályozott) fenti elvek alapján meghatározott közvetlen önköltség.
III. Értékelési Szabályok

A költségvetési szerv nem él a piaci értékelés lehetőségével, az eszközöket a beszerzési árnál ill. az előállítási költségnél magasabb értéken nem szabad a könyvekbe felvenni.
A térítésmentesen átvett eszközöket az átadó által közölt nyilvántartási értéken (bruttó érték és az addig elszámolt értékcsökkenés különbsége = nettó érték), ennek hiányában forgalmi (piaci) értéken kell a számvitelben ill. a mérlegben kimutatni.

 A mérlegben kimutatott értékeket leltárral kell alátámasztani. A leltározás végrehajtására vonatkozó konkrét szabályokat az intézmény „leltározási és leltárkészítési szabályzat„-a tartalmazza.

 Befektetett eszközök értékcsökkenése
A befektetett eszközök mérlegben kimutatott értékének meghatározásához a főkönyvi számlákon kimutatott bruttó értékből le kell vonni az év végéig elszámolt értékcsökkenés összegét.

Az éves értékcsökkenést a bruttó beszerzési, vagy az előállítási érték alapján a következő leírási kulcsokkal kell meghatározni:

- 
vagyoni értékű jogok 

       

16%
- 
szellemi termékek



33%

- 
egyéb immateriális javak


20%

- 
épületek




  2%

- 
építmények 



 
  3%

- 
gépek berendezések felszerelések

14,5%  kivéve:

- 
számítás-  és ügyvitel-technikai eszközök 
 33%
- 
járművek




 20%
-
kisértékű tárgyi eszközök

           100% 
Nem számolható el értékcsökkenés a földterületre, a telekre, a képzőművészeti alkotás, a műemlékkel rendelkező hangszer bruttó értéke után, az üzembe nem helyezett beruházás és a már teljesen leírt immateriális javak, tárgyi eszközök után. Az értékcsökkenést negyedévente egyszer, a meglévő állomány alapján kell az előzőekben ismertetett leírási kulcsok alkalmazásával elszámolni.

Terven felüli értékcsökkenés csak abban esetben számolható el, ha a vagyoni értékű jog a szerződés módosítása miatt már nem érvényesíthető,  az egyéb immateriális jószág, tárgyi eszköz értéke tartósan lecsökken elhasználódás, erkölcsi- technikai avulás, megrongálódás, megsemmisülés illetve hiány következtében és emiatt már nem használható megfelelően, vagy teljesen használhatatlanná vált.
A)  Eszközök értékelési szabályai

1.1. Az immateriális javak értékelése
Az immateriális javakat bekerülési értéken kell kimutatni.

A bruttó érték meghatározásához az egyes eszközcsoportoknál a következőket kell figyelembe venni:

· vagyoni értékű jogok esetében: a  használati jog megszerzéséért fizetett ellenérték,

· a szellemi termékeknél: a beszerzési ár.

1.2. A tárgyi eszközök értékelése

A tárgyi eszközök beszerzési, ill. előállítási értékének megállapításánál, a közös szabályokban meghatározottakat kell figyelembe venni. Ezen kívül a tárgyi eszközök értékét növelő beszerzési költségként kell kimutatni a meglévő tárgyi eszközök bővítésével, rendeltetésének megváltoztatásával, átalakításával, élettartamának növelésével összefüggő munka, továbbá az elhasználódott tárgyi eszközök eredeti állaga (kapacitása, pontossága), helyreállítását szolágáló felújítási munka költségeit is (kivéve a tárgyi eszköz folyamatos, zavartalan, biztonságos üzemeltetését szolgáló javítási, karbantartási munka költségeit). 

A költségvetési szerv bérelhet is bizonyos eszközöket, ingatlanokat, stb. Ezek a költségvetési szerv szempontjából idegen tulajdonú eszközök, amelyeket csak a nullás számlaosztályban mutathat ki. A bérelt eszközökön bármilyen felújítási, beruházási munka csak a bérbeadóval történt megállapodás alapján végezhető. 

A 200.000.- Ft és alatti bekerülési értékű, kisértékű tárgyi eszköznek minősített  eszközöket is a tárgyi eszközök között kell nyilvántartani.
 Az üzembe nem helyezett, rendeltetésszerűen használatba nem vett tárgyi eszközöket a beruházások között kell kimutatni, a beruházások után értékcsökkenést elszámolni nem szabad. Ha a beruházás értéke tartósan lecsökken, megrongálódik vagy feleslegessé válik, akkor könyv szerinti érték alapján értékvesztést kell elszámolni, vagy le kell selejtezni.

A beruházásoknál és a tárgyi eszközöknél értékvesztést akkor kell elszámolni, ha a tárgyi eszköz, a beruházás értéke tartósan lecsökken, mert a költségvetési szerv tevékenységének változása, vagy a megrongálódása következtében eredeti rendeltetésének megfelelően nem, vagy csak részben használható.

Az értékvesztését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy a tárgyi eszköz, beruházás a használhatóságának megfelelő, a mérleg készítéskor érvényes (ismert)  piaci értéken szerepeljen a mérlegben. 

1.3. Üzemeltetésre, kezelésre átadott, vagyonkezelésbe adott eszközök

A saját tulajdonú, de államháztartáson belülre  vagyonkezelésbe adott eszközöket a könyvekben elkülönítetten, nullás nyilvántartási főkönyvi számlán kell kimutatni (bruttó érték, értékcsökkenés). Ezen eszközök nettó értéke a mérlegben nem szerepel.

Az államháztartáson kívülre, üzemeltetésbe, bérleti, használati szerződéssel működtetésre átadott eszközök bruttó nyilvántartási értéke és értékcsökkenése a főkönyvben nem különülnek el a saját használatúaktól. Év végén a leltározási szabályzattal összhangban kell a leltározást elvégezni, majd ezen eszközök után a tulajdonos intézménynek kell elszámolni az értékcsökkenést. Az eszközöket a mérlegben  nettó értékben kell kimutatni. 

2. Készletek, követelések, értékpapírok értékelése

A mérlegben kimutatott ezen eszközcsoportok értékét is leltárral kell alátámasztani.

2.1 Készletek értékelése

A Hivatalban nem folytatunk olyan tevékenységet, amely jelentős készletbeszerzéseket (ehhez kapcsolódóan raktározást) tenne szükségessé. A beszerzett készletek azonnali felhasználásra és egyben végleges kiadásként elszámolásra kerülnek. 
A közfoglalkoztatás keretében előállított saját termelésű készletek esetében a bekerülési (előállítási) érték és a várható eladási ár alapján számított értéket kell figyelembe venni. Amennyiben a bekerülési érték meghaladja a várható eladási ár alapján számított értéket, úgy a különbözet összegét értékvesztésként kell elszámolni.
2.2. Követelések értékelése

A követelések értékelésénél is a bekerülési értékből kell kiindulni, tehát a kirótt térítési díjból, a vevőnek – áfá-val  együtt – leszámlázott követelésből, a dolgozó részére előírt kártérítési kötelezettségből. 

Térítési díjak: a tárgyévre előírt, de december 31-ig pénzügyileg nem rendezett ellátotti térítési díjhátralékok – analitikus nyilvántartással egyeztetett és tételesen ellenőrzött - áfá-t is tartalmazó összegét kell a mérlegben szerepeltetni. Amennyiben az ellátottnak túlfizetése van azt nem itt, hanem a források között  a mérleg egyéb rövid lejáratú kötelezettségei között kell feltüntetni.

Helyi adók: a helyi adók értékelése, értékvesztésének a megállapítása az adósok együttes minősítése alapján egyszerűsített értékelési eljárással történik. Az értékelést negyedévenként kell elvégezni, ennek alapján kell az értékvesztés összegét megállapítani, az értékvesztést leírni, illetve visszaírni. Az értékvesztés százalékos nagyságrendjét, annak összegét az előző év tapasztalatai alapján kell megállapítani.

Az egyszerűsített értékelési eljárás alávont adókövetelések értékelési elveinek meghatározása során az adósokat minősíteni kell: 

· folyamatosan működő adósok;

· folyamatosan működésükben korlátozott adósok (pl: felszámolás alatt lévő, csődeljárás alá vont, jogutód nélkül véglegesen megszűnt stb.);

Folyamatosan működő adósokkal szembeni adóköveteléseket lejáratuk szerint tovább kell csoportosítani. 

· 90 napos,

· 91-180 napos,

· 181-360 napos,

· 360 napon túli.

2016. december 31-ig az ÖNKADÓ, míg 2017. január 01-től az ASP központi rendszerének  szakrendszere keretében az időszakok követeléseinek változása alapján kell azt a százalékos értékvesztést megállapítani, amit egy-egy időszak vonatkozásában el kíván a költségvetési szerv számolni. A tárgyidőszakban (negyedév végén) megállapított értékvesztést úgy kell elszámolni, hogy az előző időszak záró állományához viszonyítva - előjelének megfelelően – a különbözetet kell az értékvesztés növekedéseként vagy visszaírásaként nyilvántartásba venni.

Vevők: itt kell kimutatni a tárgyévben teljesített értékesítések, nyújtott szolgáltatások, vevő által elismert, áfá-t is tartalmazó összegét. 

A vevő által történő elismerés dokumentumai:

· leltározási és leltárkészítési szabályzatban meghatározott fordulónapra vonatkozóan kiküldött és vevők által elfogadott egyeztető levél ( a vevők által elfogadottnak minősül a követelés, ha az egyeztető levélben megadott határidőn belül nem érkezik válasz, vagy elfogadó válasz érkezik ),

· a mérleg fordulónapját követő, de a beszámoló elkészítését megelőző pénzügyi teljesítés a vevő részéről.

Kártérítési követelések: a térítési díjaknál leírt előírások érvényesek ennél a követelésfajtánál is.
3. Pénzeszközök értékelése
A pénzeszközök fogalmába tartoznak: készpénz, csekkek, valamint az egyéb bankszámlákon kezelt összegek. Pénzeszközök lehetnek: forintban, valutában devizában.
3.1. A forint pénzeszköz értékelése

A forint pénzeszközt a mérlegben könyv szerinti értéken kell szerepeltetni, arra értékvesztés nem számolhat el:

· a házipénztárban levő készpénzt a ténylegesen meglevő bankjegy értékének a napi pénztárjelentéssel megegyezően,

· a pénzintézeti bankszámlákon szereplő összegeket az év végi utolsó kivonaton szereplő záró pénzkészlet értékének megfelelően kell értékelni.

3.2. Valuta, deviza értékelése
A valutát, devizát a Magyar Nemzeti Bank által közzétett, hivatalos devizaárfolyamon kell forintra átszámítani.
4. Egyéb aktív pénzügyi elszámolások értékelése

Értékelésüket könyv szerinti értéken kell végrehajtani. Az egyes csoportok meghatározása a számlarend alapján történik. 
B)  Források értékelési szabályai

A források az intézmény eszközeinek eredetét, származását mutatja be jogszabályban meghatározott rendben. 

1. Saját tőke értékelése

A mérlegben a források között kell kimutatni a saját tőkét.

A mérlegben a saját tőkén belül kell kimutatni a nemzeti vagyon induláskori értékét, a nemzeti vagyon változásait, az egyéb eszközök induláskori értékét és változásait, a felhalmozott eredményt, az eszközök értékhelyesbítésének forrását és a mérleg szerinti eredményt.

A mérlegben a nemzeti vagyon induláskori értékeként a 2014. január 1-jén meglévő, a nemzeti vagyonba tartozó eszközök bekerülési értékének forrását kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 49/A–49/B. §-ai  (alapítás, megszűnés) szerinti esetben, vagy törvény, kormányrendelet, miniszteri rendelet előírása alapján változhat.

A mérlegben a nemzeti vagyon változásai között a 2014. január 1-jét követően a nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök és forgóeszközök alapítással, megszűnéssel, vagyonkezelt eszközök változásaival, illetve a társulási vagyon felosztása jogcímeken keletkező mozgásokat kell kimutatni.

A mérlegben az egyéb eszközök induláskori értéke és változásaiként a 2014. január 1-jén meglévő – a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 2014. január 1-jén hatályos rendelkezései szerint nem idegen – pénzeszközök forrását – ide nem értve a tulajdonosi joggyakorló szervezeteket – valamint a nemzeti vagyonba nem tartozó egyéb eszközök alapítás, megszűnés szerinti változásait kell kimutatni.

 Felhalmozott eredményként az előző költségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negatív előjellel is szerepelhet.

 A mérlegben az eszközök értékhelyesbítésének forrásaként az elszámolt értékhelyesbítés összegét kell kimutatni. Az eszközök értékhelyesbítése és az eszközök értékhelyesbítésének forrása kizárólag egymással szemben és azonos összegben változhat.

A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatásban ilyen címen kimutatott összeggel egyezően kell szerepeltetni.

A kötelezettségek között az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon nyilvántartott végleges kötelezettségvállalásokat, más fizetési kötelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amíg azokat pénzügyileg ki nem egyenlítették, el nem engedték vagy egyéb módon nem rendezték.

2. Kötelezettségek értékelése
A kötelezettségek lejáratuk szerint lehetnek költségvetési évben esedékesek, illetve költségvetési évet követően esedékesek. 
A pénzintézetekkel szemben fennálló  hiteltartozást  (amennyiben valamely intézménynek ilyen kötelezettség fennáll) a pénzintézet december 31-i számlakivonata alapján kell értékelni és a mérlegben szerepeltetni.

Szállítókkal szembeni tarozás értékelésének alapja a mérleg fordulónapjáig beérkező, befogadott, elismert analitikus nyilvántartásba felvezetett számla, számviteli bizonylat. A nyilvántartással  egyezően (általános forgalmi adóval együtt) kell az összegeket a mérlegben szerepeltetni. 
3. Passzív időbeli elhatárolások
A passzív időbeli elhatárolásokon belüli tételeket a főkönyv szerint nyilvántartott értéken kell kimutatni.
Záró rendelkezések
Záradék: E Szabályzat 4 alkalommal módosított rendelkezéseit egységes szerkezetben tartalmazza. E szabályzat 2019. március  1. napjával lép hatályba, mellyel a tárgyban korábban kiadott Szabályzatok hatályukat vesztik. E Szabályzatban foglaltak alkalmazása kötelezettségét a szervezetek feladatellátásában érintettek e Szabályzathoz függelékként csatolt megismerési nyilatkozat saját kezű aláírásukkal hitelesítették.

C s a n y t e l e k, 2019. február 7.

  …………………………………………….

         ……………………………………….........

  Csanytelek Község Önkormányzata


               Csanyteleki Polgármesteri Hivatal

képviselője: Forgó Henrik polgármester

                képviselője: Kató Pálné hivatalvezető



Pecséthelye




           Pecséthelye 

 …………………………………………….....
                      …………………………………………...
 Csanyteleki Roma Nemzetiségi Önkormányzat

            Alsó- Tisza-menti Önkormányzati Társulás

   képviselője: Rostás László Elnök

                              képviselője: Forgó Henrik TT Elnök



Pecséthelye




           Pecséthelye

E Szabályzatot készítette: …………………………………………..

2019. február 7.

       Kató Pálné jegyző





          Pecséthelye

Megismerési nyilatkozat

Alulírott saját kezű aláírásommal elismerem, hogy e tárgyi szabályzatban, annak mellékleteiben, függelékeiben foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy e tárgyi szabályzatban írtakat munkavégzésem során köteles vagyok alkalmazni, az abban foglaltakat maradéktalanul betartani.

	Sor-szám
	    Köztisztviselő, 

   közalkalmazott,              munkavállaló,

      szervezetiegység                           vezetőjének 

           n e v e
	  Szervezeti     egység

 megnevezése
	    Szabályzat

megismerésének

   időpontja

 év/hónap/nap
	  Szabályzatot megismert

       köztisztviselő,

      közalkalmazott,

        munkavállaló,

   szervezeti egység vezetője    

        saját kezű aláírása

	
	A
	B
	C
	D

	1.
	Forgó Henrik
	Polgármester
	2019. 
	

	2.
	Kató Pálné
	Hivatalvezető
	2019. 
	

	3.
	Rostás László
	Roma Elnök
	2019. 
	

	4.
	Forgó Henrik
	Társulási Elnök
	2019. 
	

	5.
	Tóth Józsefné
	Adó – és Pénzügyi Iroda
	2019. 
	

	6.
	Csányi László
	
	2019. 
	

	7.
	Tápainé Karkas Krisztina
	
	2019. 
	

	8.
	Gálné Gyöngyi Éva
	
	2019. 
	

	9.
	Mucsi Attila
	
	2019. 
	

	10.
	Törköly Jánosné
	
	2019. 
	

	11.
	Horváth Nikolett Bianka
	
	2019. 
	

	12.
	Bori Sándorné
	Jegyzői iroda
	2019. 
	

	13.
	Kecskeméti Dorottya
	
	2019. 
	

	14.
	Ábelné Deák Anita
	
	2019. 
	

	15.
	Patainé Gémes Tímea 
	Szociális Iroda
	2019.   
	

	16.
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	


