Polgármesteri Hivatal Szervezeti Működési Szabályzata 1.) melléklete 3.) függeléke
A vagyonnyilatkozati iratokra vonatkozó szabályok

X. Felelősségi viszonyok

1.) A Polgármesteri Hivatalban a Jegyző felelős azért, hogy a betekintésre jogosultakon kívül más ne ismerhesse meg a tárgyi iratokat.

XI. A vagyonnyilatkozat megtétele

2.) A Jegyzőnek írásban kell tájékoztatni a Szabályzat 1.) melléklete szerinti vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett munkakört betöltő köztisztviselőt kötelezettségéről, és a vagyonnyilatkozat beadási határidejéről. A tájékoztatóban közölni kell a köztisztviselővel a közszolgálati alapnyilvántartásban, és a személyügyi alapnyilvántartásban alkalmazott személyi technikai kódját, valamint a munkáltató által adott azonosító kódot. A tájékoztató átvételét a vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett aláírásával igazolja.

3.) A köztisztviselő köteles 5 napon belül a vagyonnyilatkozat-tételi tájékoztatóhoz csatolt a Szabályzat 2.) mellékletében meghatározott nyilatkozattal értesíteni a Jegyzőt, a vele közös háztartásban élő házas-, vagy élettársának nevéről, és érintett gyermekének nevéről. Ennek alapján a Jegyző 30 napon belül – a vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett köztisztviselő részére megfelelő példányszámban rendelkezésre bocsátja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény melléklete szerinti nyomtatványokat és a kitöltéshez szükséges írásbeli tájékoztatást. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos minden nyomtatványt az érintett köteles saját maga kitölteni. Tévedés, hiba vagy elírás miatt a hibát javítani nem lehet, új nyomtatványt kell kitölteni. A felhatalmazásnak meg kell felelni a polgári perrendtartásról szóló 1952. évi III. törvény 196. § (1) bekezdés a)–c) és e) pontjaiban meghatározott feltétel valamelyikének.

XII. A vagyonnyilatkozatok tárolása

4.) A vagyonnyilatkozatokat a Jegyzői Irodavezetőnek a személyi iratoktól fizikailag teljesen elkülönítetten, egységesen kell iktatni és tárolni. A vagyonnyilatkozatok közé nem kerülhet semmilyen más személyi anyag. A vagyonnyilatkozatokat a kezelési időszak kivételével állandóan lezárt borítékban kell tartani. 

XIII. A vagyonnyilatkozat átvétele

5.) A vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett köztisztviselő a munkáltatói jogkör gyakorlójának köteles leadni a köztisztviselői vagyonnyilatkozat, és a hozzátartozói vagyonnyilatkozat vagyoni részeinek harmadik, vagy második példányát. A munkáltatói jogkör gyakorlójának a Szabályzat 3.) melléklete szerinti jegyzőkönyv alapján írásban kell igazolnia a vagyonnyilatkozat személyi és vagyoni részének átvételét.

XIV. A vagyonnyilatkozatok összevetése, ellenőrzése

6.) A vagyonnyilatkozatok összevetése következtében szükséges esetleges meghallgatás során csak a köztisztviselő és a munkáltatói jogkör gyakorlója, valamint titoktartásra kötelezett jegyzőkönyvvezető lehet jelen. E szabályt kell megfelelően alkalmazni a soron kívüli vagyonnyilatkozat átadására, kezelésére, összevetésére és ellenőrzési eljárás kezdeményezésére.

7.) Ha a vagyonnyilatkozat-tételre kötelezettel szemben bejelentés érkezik, a Jegyző 5 napon belül értesíti az érintettet, a bejelentés megküldésével. Az érintett 5 munkanapon belül a bejelentésre észrevételt tehet. A határidők letelte után a Jegyző dönt a soron kívüli vagyonnyilatkozat-tétel elrendeléséről, s e tényről az általános szabályok szerint értesíti a köztisztviselőt. Ha bejelentés a közös háztartásban élőre vonatkozik azonos eljárási szabályok szerint kell eljárni. Arról is értesíteni kell a köztisztviselőt, ha bejelentés érkezett, de a jegyző nem rendel el soron kívüli vagyonnyilatkozat-tételt.

8.) A vagyonnyilatkozat ellenőrzési eljárása során a meghallgatás céljáról, időpontjáról, módszeréről a kötelezettet legalább 8 nappal korábban értesíteni kell. Az ellenőrzés alá vont köztisztviselő meghallgatása során jogi képviselőt vehet igénybe.

XV. Betekintési jog a vagyonnyilatkozatba

9.) A Polgármesteri Hivatalban a köztisztviselői vagyonnyilatkozatba csak vagyongyarapodási vizsgálat során eljáró állami adóhatóságnak van betekintési joga.

XVI. A vagyonnyilatkozat visszaadása

10.) A vagyonnyilatkozatot a köztisztviselőnek, illetve hozzátartozójának vissza kell adni:

– a közszolgálati jogviszony megszűnésekor (ideértve az áthelyezést is), és ha

– a közös háztartásban élés megszűnését a köztisztviselő bejelenti.
XVII. Vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett munkakörök meghatározása
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tudomásul vételéről

Alulírott a tárgyi Szabályzatban foglaltakat megismertem, melyet sajátkezű aláírásommal igazolok. Tudomásul veszem, hogy az abban írtakat munkavégzésem során köteles vagyok alkalmazni, a szabályokat maradéktalanul betartani.
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