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Csanyteleki Polgármesteri Hivatal
INFORMÁCIÓÁTADÁSI SZABÁLYZATA
2018. július 31.


I. Általános rész 
Az együttműködő szerv és az információátadási szabályzat alapadatai

1. Az együttműködő szerv alapadatai

	Hivatalos teljes név
	Csanyteleki Polgármesteri Hivatal

	Adószám
	15354491-2-06


2. Az információátadási szabályzat alapadatai



	Az információátadási szabályzat egységes/egyedi jellegének megjelölése

	Egységes
	Egyedi




2.1. 
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


2.2. Egyedi információátadási szabályzat alapadatai

	Egyedi információátadási szabályzat megnevezése
	Információátadási Szabályzat

	Verzió
	1.0

	Kiadás dátuma
	2018. július 31.

	Hatályosság kezdete
	2018. augusztus 1.

	Irányító államigazgatási szerv/országos kamara vezetőjének jóváhagyása 
	Igen/Nem



II. Különös rész
Az egyes nyilvántartások és a hozzájuk tartozó adatátadási felületek adatai
1. Bevezetés
Az elektronikus ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások általános szabályairól szóló 2015. évi CCXXII. törvény (a továbbiakban: Eüsztv.) XII. fejezet 40. alcíme alapján az elektronikus ügyintézés biztosítására kötelezett szerveknek ezen alcím, és az elektronikus ügyintézés részletszabályairól szóló 451/2016. (XII. 19.) Kormányrendelet (a továbbiakban: Eüszr.) 151. § szerinti tartalommal információátadási szabályzatot (a továbbiakban: Szabályzat) kell készíteni.

2. A szabályzat célja és elemei

A Szabályzat célja az elektronikus ügyintézésre kötelezett szervek közötti információátadásra vonatkozó szabályok meghatározása.

A Szabályzat az alábbi információkra terjed ki:

a. az együttműködő szerv által közhitelesen nyilvántartott adatokra;

b. az együttműködő szerv által az ügy érdemében meghozott döntésekre;

c. a közigazgatási hatóságok által kiadott szakhatósági állásfoglalásokra;

d. azon szerződésekre, amelyek tekintetében jogszabály szerződéskötési kötelezet ír elő;

e. függetlenül attól, hogy azokat közhitelesen tartják-e nyilván, azon információkra, amelyek tekintetében az együttműködő szerv automatikus információátadás útján történő információátadási szolgáltatás működtetésére köteles;
f. az együttműködő szerv által működtetett automatikus információátadási felület adataira, és arra, hogy az információátadási felület alkalmazásával mely információk átadására, továbbá milyen feltételek mellett kerülhet sor;

g. az információk elektronikus úton történő továbbításának a feltételeinek meghatározására;

h. az információátadási szolgáltatás keretében átvehető információk hitelességét biztosító ügyviteli, ellenőrzési és adattisztítási megoldások összefoglaló leírásokra;

i. az információátadási szolgáltatás keretében átvehető információk adat- és iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezésére;

j. ha az információátadási szabályzat egyes részeinek nyilvános közzététele veszélyeztetné az információbiztonságot, e részek indokolással ellátott megjelölésére;

k. az információátadási módosítása esetén követendő eljárást, valamint ezen belül az információátadási szolgáltatás igénybe vevői tájékoztatásának a rendjére, valamint

l. az egyes információátadási szolgáltatások megszüntetésének a rendjére.

3. Szabályzat hatálya
Jelen szabályzat kiterjed a Csanyteleki Polgármesteri Hivatal –továbbiakban Hivatal- által ellátott jegyzői hatáskörben és önkormányzati döntés végrehajtásaként történő információ átadásra.
4. Együttműködő szerv szakterületei (ügycsoportjai)
	Sorszám
	Kiemelt ügycsoportok
	Szakterület

	1.
	Adóügyi szakterület
	szakirányú ügyintéző

	2.
	Hagyatéki ügycsoport
	szakirányú ügyintéző

	3.
	Vagyongazdálkodási szakterület
	szakirányú ügyintéző

	4.
	Szociális szakterület
	szakirányú ügyintéző


Az adatmegnevezések jegyzékét a Szabályzat 2. függeléke tartalmazza.

5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. Együttműködő szerv  ADÓÜGYI szakterülete
5.1. Információforrások regiszterének tartalma
5.1.1. Az együttműködő szervnél rendelkezésre álló dokumentumok felsorolása
Jogszabályi rendelkezések:

· A helyi adókról szóló 1990. évi C. törvény
· A gépjárműadóról szóló 1991. évi XXXII. törvény
· Adózás rendjéről szóló 2017. évi CL törvény
· A bírósági végrehajtásról szóló 1994. évi LIII. törvény
· Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény
Hatásköri feladatok:

· helyi adónemek kivetése – határozat
· méltányossági részletfizetési kérelem – 
· adóigazolás kiállítása - igazolás
· adók módára behajtandó köztartozások kezelése - végzés
· túlfizetés visszautalási, átvezetési kérelmek - 
· adó- és értékbizonyítvány kiadása - 
· végrehajtás - végzés
· egyéb ügyekben – végzés
· értesítés adózók részére – értesítés
Kiadott szakhatósági állásfoglalások tárgyának felsorolása:
 helyi közügyekben nincs ilyen.

Szerződési kötelezettség(ek) felsorolása: nincs ilyen.

5.1.2. Nyilvántartások összefoglaló táblázata
A táblázat célja, hogy felsorolja az együttműködő szerv által a megjelölt ügycsoportban kezelt nyilvántartásokat. 
	Nyilvántartás megnevezése
	Nyilvántartás leírása
	Nyilvános

(Igen/Részben/Nem)
	Közzététel helye
	Közhiteles

(Igen/Részben/Nem)
	Jogszabályi hivatkozás

	Magánszemély kommunális adója
	Adóalanyok részére a magánszemély kommunális adója összegének kivetése az adótárgy(ak) után
	Nem
	
	Nem
	37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet

	Helyi iparűzési adó
	Adóalanyok helyi iparűzési adó összegének, illetve előlegének megállapítása adóbevallása adatai alapján
	Nem
	
	Nem
	37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet

	Gépjárműadó
	Adóalanyok részére a gépjárműadó összegének kivetése az adótárgy(ak) után
	Nem
	
	Nem
	37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet

	Talajterhelési díj
	Adóalanyok részére a az elfogyasztott vízmennyiség után talajterhelési díj összegének kivetése
	Nem
	
	Nem
	37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet

	Közigazgatási hatósági eljárási illeték
	Adóalanyok részére adóüggyel összefüggő (díjköteles) kérelem alapján fizetendő közigazgatási hatósági eljárás díja
	Nem
	
	Nem
	37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet

	Késedelmi pótlék és önellenőrzési pótlék
	Adóalanyok részére hátralékként nyilvántartott adóösszegek után felszámított késedelmi pótlék és helyi iparűzési adóban az adóalany önellenőrzési bevallása során adóhiányként jelentkező adókülönbözet után felszámítandó önellenőrzési pótlék összege
	Nem
	
	Nem
	2003. évi XCII. törvény

	Magánfőző által előállított magánfőzött párlat utáni jövedéki adó
	Adóalanyok részére adóalany bevallása alapján az előállított magánfőzött párlat után előírt jövedéki adó összege
	Nem
	
	Nem
	37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet

	Adóigazolások kiadása
	Adóalanyoknak adóhatósági nyilvántartásban szereplő adószámla-egyenlegről kiadott igazolás
	Nem
	
	Nem
	37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet

	Adók módjára behajtandó köztartozások kezelése
	Település illetékességi területén állandó lakcímmel, tartózkodási hellyel, székhellyel, telephellyel rendelkező adóalanyok más társhatóság által behajtás céljából adóhatóságnak (Hivatalnak) átadott köztartozás összege
	Nem
	
	Nem
	37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet

	Méltányossági, részletfizetési kérelmek
	Adóalanyoknak adóhatósági nyilvántartásban szereplő adószámla-egyenlegében szereplő adó és pótlék összegek részbeni, vagy teljes törlése, illetve adó és pótlék összegek fizetési határideje dátumának módosítása
	Nem
	
	Nem
	37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet

	Túlfizetés, visszautalási, átvezetési kérelmek
	Adóalanyoknak adóhatósági nyilvántartásban szereplő adószámla-egyenlegében szereplő adó és pótlék túlfizetés összegek részbeni, vagy teljes visszautalása adózónak, illetve más adónemre történő átvezetése, más társhatóságnál nyilvántartott adóhátralékra történő kiegyenlítése
	Nem
	
	Nem
	37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet

	Adó- és értékbizonyítvány kiállítása
	Település illetékességi területén található ingatlanokról a tulajdonos vagy tulajdonszerző, vagy társhatóság (mint kérelmező) által kiállított bizonyítvány az adott ingatlan forgalmi értékéről
	Nem
	
	Nem
	1990. évi XCIII. törvény




5.1.3.  A nyilvántartások által közhitelesen nyilvántartott adatok köre

A táblázat célja, hogy felsorolja az együttműködő szerv által kezelt nyilvántartás közhiteles adatait.
	Közhiteles adat rövid, köznapi neve
	Közhiteles adat jogszabályi megnevezése, értelmezése
	Nyilvános (I/N)
	Átadható (I/N)
	Átadható esetén az átadás módja

(Egyszerű/Automatikus)
	Melyik nyilvántartásban szerepel

	-
	-
	-
	-
	-
	-


5.1.4. A nyilvántartások által közhitelesnek nem minősülő, egyéb nyilvántartott adatok köre

A táblázat célja, hogy felsorolja az együttműködő szerv által kezelt nyilvántartások közhitelesnek nem minősülő adatait.

	Adat rövid, köznapi neve
	Adat jogszabályi megnevezése, értelmezése
	Elsődleges/Másodlagos
	Másodlagos esetén az elsődleges forrás jelölése
	Nyilvános (I/N)
	Átadható (I/N)
	Átadható esetén az átadás módja

(Egyszerű/

Automatikus)
	Melyik nyilvántartásban szerepel

	Adózó neve
	
	Elsődleges
	
	N
	N
	
	ASP Adó Szakrendszer

	Adózó címe
	
	Elsődleges
	
	N
	N
	
	ASP Adó Szakrendszer

	Adózó adószáma
	
	Elsődleges
	
	N
	N
	
	ASP Adó Szakrendszer

	Adózó adószámlai nyilvántartása
	
	Elsődleges
	
	N
	N
	
	ASP Adó Szakrendszer

	Végrehajtási cselekmények
	
	Elsődleges
	
	N
	N
	
	ASP Adó Szakrendszer


5.1.5. Az információátadási felületek, szolgáltatások

Az együttműködő szerv által a 2.1. fejezetben ismertetett információk, adatok elektronikus úton való átadási formáját, technikai, technológiai megoldását felső szinten bemutató, összefoglaló fejezet.
5.1.5.1. Az információátadási felületek összefoglaló táblázata

	Azonosító
	Együttműködés formája
	Gyakoriság
	Nyilvános/Nem nyilvános
	Nem nyilvános esetén a jelölés indoklása

	-
	-
	-
	-
	-


5.1.5.2. <ID1> elektronikus információátadási felület, szolgáltatás műszaki leírása
Nincs ilyen.
5.1.5.2.1. Az elektronikus  információátadási felületen keresztül átadható adatok, információk köre, leírása
	Leíró adat (adatmező) megnevezése
	Adat típusa
	Adat hossza
	Adat formátuma
	Kötelezően átadandó adat?

(I/N)
	Egyéb tartalmi, kezelési információk

	-
	-
	-
	-
	-
	-


6. Együttműködő szerv Hagyaték szakterülete
6.1. Információforrások regiszterének tartalma

6.1.1. Nyilvántartások összefoglaló táblázata
A táblázat célja, hogy felsorolja az együttműködő szerv által a megjelölt ügycsoportban kezelt nyilvántartásokat. 
	
	Nyilvántartás megnevezése
	Nyilvántartás leírása
	Nyilvános

(Igen/Részben/Nem)
	Közzététel helye
	Közhiteles

(Igen/Részben/Nem)
	Jogszabályi hivatkozás

	Hagyatéki, póthagyatéki nyilvántartás
	Hagyatéki ügyek
	Nem
	Dokumentumok letölthetőek a hivatal weboldaláról
	Nem
	


6.1.2.  A nyilvántartások által közhitelesen nyilvántartott adatok köre

A táblázat célja, hogy felsorolja az együttműködő szerv által kezelt nyilvántartás közhiteles adatait.
	Közhiteles adat rövid, köznapi neve
	Közhiteles adat jogszabályi megnevezése, értelmezése
	Nyilvános (I/N)
	Átadható (I/N)
	Átadható esetén az átadás módja

(Egyszerű/Automatikus)
	Melyik nyilvántartásban szerepel

	-
	-
	-
	-
	-
	-


6.1.3. A nyilvántartások által közhitelesnek nem minősülő, egyéb nyilvántartott adatok köre

A táblázat célja, hogy felsorolja az együttműködő szerv által kezelt nyilvántartások közhitelesnek nem minősülő adatait.

	Adat rövid, köznapi neve
	Adat jogszabályi megnevezése, értelmezése
	Elsődleges/Másodlagos
	Másodlagos esetén az elsődleges forrás jelölése
	Nyilvános (I/N)
	Átadható (I/N)
	Átadható esetén az átadás módja

(Egyszerű/

Automatikus)
	Melyik nyilvántartásban szerepel

	Hagyatéki, póthagyatéki eljárások adatai
	
	Elsődleges
	
	Nem
	Igen
	Egyszerű
	Hagyatéki nyilvántartás


6.1.4. Az információátadási felületek, szolgáltatások

Az együttműködő szerv által a 2.1. fejezetben ismertetett információk, adatok elektronikus úton való átadási formáját, technikai, technológiai megoldását felső szinten bemutató, összefoglaló fejezet.
6.1.4.1. Az információátadási felületek összefoglaló táblázata

	Azonosító
	Együttműködés formája
	Gyakoriság
	Nyilvános/Nem nyilvános
	Nem nyilvános esetén a jelölés indoklása

	-
	-
	-
	-
	-


6.1.4.2. <ID1> elektronikus információátadási felület, szolgáltatás műszaki leírása
Nincs ilyen.
6.1.4.2.1. Az elektronikus  információátadási felületen keresztül átadható adatok, információk köre, leírása
	Leíró adat (adatmező) megnevezése
	Adat típusa
	Adat hossza
	Adat formátuma
	Kötelezően átadandó adat?

(I/N)
	Egyéb tartalmi, kezelési információk

	-
	-
	-
	-
	-
	-


7. Együttműködő szerv Vagyongazdálkodási szakterülete

7.1. Információforrások regiszterének tartalma

7.1.1. Nyilvántartások összefoglaló táblázata
A táblázat célja, hogy felsorolja az együttműködő szerv által a megjelölt ügycsoportban kezelt nyilvántartásokat. 
	Nyilvántartás megnevezése
	Nyilvántartás leírása
	Nyilvános

(Igen/Részben/Nem)
	Közzététel helye
	Közhiteles

(Igen/Részben/Nem)
	Jogszabályi hivatkozás

	Ingatlanvagyon  kataszter

	az önkormányzat ingatlan vagyonának nyilvántartása a vonatkozó jogszabályi kötelezettség szerint
	Részben
	az önkormányzat vagyonáról szóló önkormányzati rendelet
	Nem
	Magyarország Alaptörvénye 38. cikk. (1) bekezdése

a Nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény

az állami vagyonnal való gazdálkodásról szóló 254/2007. (X. 04.) Kormányrendelet

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (VI. fejezet 106. §-tól 110/A §-ig)

Az önkormányzat vagyonáról szóló 11/2016. (IX. 30.) önkormányzati rendelet


7.1.2.  A nyilvántartások által közhitelesen nyilvántartott adatok köre

A táblázat célja, hogy felsorolja az együttműködő szerv által kezelt nyilvántartás közhiteles adatait.
	Közhiteles adat rövid, köznapi neve
	Közhiteles adat jogszabályi megnevezése, értelmezése
	Nyilvános (I/N)
	Átadható (I/N)
	Átadható esetén az átadás módja

(Egyszerű/Automatikus)
	Melyik nyilvántartásban szerepel

	-
	-
	-
	-
	-
	-


7.1.3. A nyilvántartások által közhitelesnek nem minősülő, egyéb nyilvántartott adatok köre

A táblázat célja, hogy felsorolja az együttműködő szerv által kezelt nyilvántartások közhitelesnek nem minősülő adatait.

	Adat rövid, köznapi neve
	Adat jogszabályi megnevezése, értelmezése
	Elsődleges/Másodlagos
	Másodlagos esetén az elsődleges forrás jelölése
	Nyilvános (I/N)
	Átadható (I/N)
	Átadható esetén az átadás módja

(Egyszerű/

Automatikus)
	Melyik nyilvántartásban szerepel

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


7.1.4. Az információátadási felületek, szolgáltatások

Az együttműködő szerv által a 2.1. fejezetben ismertetett információk, adatok elektronikus úton való átadási formáját, technikai, technológiai megoldását felső szinten bemutató, összefoglaló fejezet.
7.1.5.1. Az információátadási felületek összefoglaló táblázata

	Azonosító
	Együttműködés formája
	Gyakoriság
	Nyilvános/Nem nyilvános
	Nem nyilvános esetén a jelölés indoklása

	-
	-
	-
	-
	-


7.1.5.2. <ID1> elektronikus információátadási felület, szolgáltatás műszaki leírása
Nincs ilyen.
7.1.5.2.1. Az elektronikus  információátadási felületen keresztül átadható adatok, információk köre, leírása
	Leíró adat (adatmező) megnevezése
	Adat típusa
	Adat hossza
	Adat formátuma
	Kötelezően átadandó adat?

(I/N)
	Egyéb tartalmi, kezelési információk

	-
	-
	-
	-
	-
	-


Minden egyes adatkör esetében a Hivatal a vonatkozó, hatályos jogszabályban meghatározott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgáltatja elektronikus, vagy hagyományos válaszlevélben a kérelmező számára, attól függően, hogy a kérelmező melyik változatot választja.
7.1.5.2.2. Az adatátadás igénylésének és teljesítésének feltételei 

Nincs ilyen.
8. Együttműködő szerv Szociális szakterülete
Jogszabályi rendelkezések:

· A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény
· A pénzbeli és természetbeni szociális ellátások igénylésének és megállapításának, valamint folyósításának részletes szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) kormányrendelet
·  A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény
· A gyámhatóságokról, valamint a gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról szóló 149/1997. (IX. 10.) kormányrendelet
· Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény
Hatásköri feladatok:

· települési támogatás lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres kiadások viseléséhez – határozat
· települési támogatás gyógyszerkiadások támogatására – határozat
· lakhatáshoz kapcsolódó hátralékot felhalmozó személyek részére nyújtott települési támogatás – határozat
· rendkívüli települési támogatás – határozat
· rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény – határozat
· hátrányos, halmozottan hátrányos helyzet fennállásának megállapítása - határozat
Kiadott szakhatósági állásfoglalások tárgyának felsorolása:
 helyi közügyekben nincs ilyen.

Szerződési kötelezettség(ek) felsorolása: nincs ilyen.

8.1. Információforrások regiszterének tartalma

8.1.1. 
Az együttműködő szervnél rendelkezésre álló dokumentumok felsorolása

A Hivatalnál elektronikusan ügyintézés részben kezdeményezhető. Az ügyfelek a szükséges dokumentumokat a Hivatal weboldaláról letölthetik vagy pedig a személyes megjelenés esetén kitölthetik. Az iratok digitalizálásra nem kerülnek. 

8.1.2. Nyilvántartások összefoglaló táblázata

	Nyilvántartás megnevezése
	Nyilvántartás leírása
	Nyilvános

(Igen/Részben/Nem)
	Közzététel helye
	Közhiteles

(Igen/Részben/Nem)
	Jogszabályi hivatkozás

	WIN-MANKÓ SZOCIÁLIS SEGÉLYEZÉS KOMPLEX SZAKMAI RENDSZERE
	Szociális és gyermekvédelmi ügyek
	Nem
	www.csanytelek.hu
	Nem
	Szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. tv. 18. §, A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 138. § (1) bekezdése.


8.1.3.  A nyilvántartások által közhitelesen nyilvántartott adatok köre

A nyilvántartás közhiteles adatokat nem tartalmaz. 

8.1.4. A nyilvántartások által közhitelesnek nem minősülő, egyéb nyilvántartott adatok köre

	Adat rövid, köznapi neve
	Adat jogszabályi megnevezése, értelmezése
	Elsődleges/Másodlagos
	Másodlagos esetén az elsődleges forrás jelölése
	Nyilvános (I/N)
	Átadható (I/N)
	Átadható esetén az átadás módja

(Egyszerű/

Automatikus)
	Melyik nyilvántartásban szerepel

	Rendkívüli települési támogatás
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere

	Lakhatási támogatás települési támogatás formájában
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere

	Gyermek-

születési támogatás települési támogatás formájában
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Temetési támogatás települési támogatás formájában
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Iskola-kezdési támogatás települési támogatás formájában
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Téli tüzelő  támogatás települési támogatás formájában
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Felnőttek számára ruhaneműk vásárlására támogatás települési támogatás formájában
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Tartós élelmiszerek vásárlására támogatás települési támogatás formájában
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Oktatási-nevelési intézmények étkezési térítési díja, térítési díja hátraléka részbeni vagy teljes összegének kiegyenlítése

települési támogatás formájában
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Felsőfokú tanulmányokat folytató hallgatók számára költségtérítés teljes, vagy egy része kifizetésének átvállalása települési támogatás formájában
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Közüzemi számlák hátralékos összegének részbeni vagy teljes összegének átvállalása

települési támogatás formájában
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Elemi kár, rendkívüli időjárási viszonyokból eredő hátrányok kiegyenlítésére, vis maior helyzet kezelésére támogatás települési támogatás formájában
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Az egészség-biztosítás által nem, vagy csak részben támogatott egészségügyi szolgáltatások igénybevételére támogatás települési támogatás formájában
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Középiskolai tanulók és felsőfokú tanulmányokat folytató hallgatók bérlet, étkezés, jegyzet vásárlás támogatása települési támogatás formájában
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Köztemetés
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Szünidei gyermek-étkeztetés
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Szociális ösztöndíj
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere



	Egyéb, az önkormányzati rendeletben megállapított juttatás
	
	Elsődleges
	
	N
	I
	Egyszerű
	Win-Mankó Szociális segélyezés komplex szakmai rendszere




8.1.5. Az információátadási felületek, szolgáltatások

A beérkező kérelmeket a Polgármesteri Hivatal a belső hivatali eljárásrend és a jogszabályi előírások szerint megvizsgálja és az információ átadására vonatkozó szabályozások figyelembe vételével biztosítja a kérelmező számára.
8.1.5.1. Az információátadási felületek összefoglaló táblázata

	Azonosító
	Együttműködés formája
	Gyakoriság
	Nyilvános/Nem nyilvános
	Nem nyilvános esetén a jelölés indoklása

	-
	-
	-
	-
	-


8.1.5.2. <ID1> elektronikus információátadási felület, szolgáltatás műszaki leírása
Nincs ilyen.
8.1.5.2.1. Az elektronikus  információátadási felületen keresztül átadható adatok, információk köre, leírása
	Leíró adat (adatmező) megnevezése
	Adat típusa
	Adat hossza
	Adat formátuma
	Kötelezően átadandó adat?

(I/N)
	Egyéb tartalmi, kezelési információk

	-
	-
	-
	-
	-
	-


Minden egyes adatkör esetében a Hivatal a vonatkozó, hatályos jogszabályban meghatározott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgáltatja elektronikus, vagy hagyományos válaszlevélben a kérelmező számára, attól függően, hogy a kérelmező melyik változatot választja.
8.1.5.2.2. Az adatátadás igénylésének és teljesítésének feltételei 

A Hivatal számára az elektronikus felületen megküldött adatigénylést a belső szervezeti egység megvizsgálja, hogy az ügyfél állal kért átadás megfelelő tartalommal és jogosultsággal rendelkező személytől érkezett, vagy sem. A vizsgálat eredményétől függően, amennyiben szükséges, úgy hiánypótlást kezdeményez a Hivatal. Amennyiben nem kell hiánypótlást kezdeményezni és indokolt az adatszolgáltatás teljesítése, akkor a beérkezett kérelemben foglaltak teljesítését végrehajtja.
8.1.5.2.3. Az informatikai együttműködési szolgáltatás (adatátadás) rendelkezésre állása

A szolgáltatás rendelkezésre állását a központi ügyfélkapu és az ASP határozza meg, melyre mind a két esetben biztosított a magas rendelkezésre állás, tehát biztosítva van a folyamatos hozzáférés az ügyfelek számára az elektronikus kérelmek beadására. A hagyományos kérelem esetén a Hivatal nyitvatartási  idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel azt.

8.1.5.2.4. Az átadott információ hitelességének biztosítása

Tartalmazza az információátadási szolgáltatás keretében átvehető információk helyességét. A Hivatal által kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelősséget vállal.
8.1.5.2.5. Az információátadás kezdeményezésének leírása elsődleges adat változása esetén

A Hivatal az adatok módosulásáról automatikusan egyik partner szervezetet sem értesíti. Minden adatkérés az adott időpontban a Hivatal nyilvántartó rendszerében hozzáférhető érvényes adatok alapján történik, az adatokban bekövetkezett változásokról új adatigényléskor értesülhet a kérelmező szerv. Minden adatigényléskor a Hivatal megadja az adatigénylés teljesítésének időpontját.
8.1.5.3. Elektronikus információátadási felület, szolgáltatás ügyrendi leírása
8.1.5.3.1. Az információátadási szabályzat módosítása esetén követendő eljárás, ezen belül az információátadási szolgáltatás igénybevevői tájékoztatásának rendje

A szolgáltatás nyújtását érintő változásokról a Hivatal az Elektronikus Ügyintézési Felügyeleten (továbbiakban: EÜF) által tájékoztatja az érintetteket, a módosított Szabályzatot a módosítás életbe lépése előtt 2 munkanappal az EÜF-hez eljuttatja.
8.1.5.3.2. Az információátadási szolgáltatás megszüntetetésének rendje
A szolgáltatás nyújtását érintő változásokról a Hivatal az EÜF-et tájékoztatja, a módosított Szabályzatot a módosítás életbe lépese előtt 2 munkanappal benyújtja.
8.1.5.3.3
Az információátadási felületek, szolgáltatások

A hivatal az elektronikusan vagy papír alapon beérkező információátadási kérelmeket a belső hivatali eljárásrend és a jogszabályi előírások szerint megvizsgálja és az információ átadására vonatkozó szabályozások figyelembe vételével biztosítja a kérelmező számára.

8.1.6
Az elektronikus információátadási felületen keresztül átadható adatok, információk köre, leírása
Minden egyes adatkör esetében a Hivatal a jogszabályban meghatározott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgáltat elektronikus vagy hagyományon válaszlevélben a kérelmező számára, annak függvényében, hogy a kérelmező melyik változatot választja. 

8.1.7.
Az adatátadás igénylésének és teljesítésének feltételei

A Hivatal számára az elektronikus felületen megküldött vagy személyesen érkezett adatátadás igénylést a belső szervezeti egység megvizsgálja, hogy az ügyfél által kért adatátadás megfelelő tartalommal és jogosultsággal bíró személytől érkezett vagy nem. A vizsgálat eredményének függvényében, amennyiben szükséges hiánypótlást kezdeményez. Amennyiben nem kell hiánypótlást kezdeményezni, és indokolt az adatszolgáltatás teljesítése akkor a beérkezett kérelemben foglaltak a teljesítését végrehajtja. 

8.1.8.
Az informatikai együttműködési szolgáltatás (adatátadás) rendelkezésre állása

A szolgáltatás rendelkezésre állását – a központi ügyfélkapun biztosított a magas rendelkezésre állás – tehát biztosítva van a folyamatos hozzáférés az ügyfelek számára az elektronikus kérelmek beadására. A hagyományos kérelem esetén a Hivatal nyitvatartási idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel azt.

8.1.9.
Az átadott információ hitelességének biztosítása

Tartalmazza az információátadási szolgáltatás keretében átvehető információk helyességét az érintett igazgatóság belső eljárási szabályozása által. A Hivatal által kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelősséget vállal.

8.1.10.
Az információátadás kezdeményezésének leírása elsődleges adat változása esetén

A Hivatal az adatok módosulásáról automatikusan egyik partner szervezetet sem értesíti. Minden adatkérés az adott időpontban a Hivatal nyilvántartó rendszerében hozzáférhető érvényes adatok alapján kerül kiszolgálásra, az adatokon bekövetkezett változásokról új adatigénylés esetén értesülhet a kérelmező személy. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesítésének időpontját.

8.1.11.
Elektronikus információátadási felület, szolgáltatás ügyrendi leírása

Az ügyfélkapu szolgáltatáshoz kapcsolódó ügyrendi leírást a szolgáltatást biztosító központi szerv szabályzata tartalmazza. A helyi weboldal működésére, üzemeltetésére vonatkozó szabályokat a Hivatal és a külső szolgáltató partner szerződése tartalmazza.

8.1.12.
Az információátadási szabályzat módosítása esetén követendő eljárás, ezen belül az információátadási szolgáltatás igénybevevői tájékoztatásának rendje
A szolgáltatás nyújtását érintő változásokról a Hivatal az EÜF által tájékoztatja az érintetteket, a módosított Szabályzatot a módosítás életbe lépése előtt 2 munkanappal az EÜF-hez eljuttatja.

8.1.13.
Az információátadási szolgáltatás megszüntetésének rendje

A szolgáltatás nyújtását érintő változásokról a Hivatal az EÜF-et tájékoztatja, a módosított szabályzatot a módosítás életbe lépése előtt 2 munkanappal a EÜF-hez eljuttatja. 

9. Az információátadási szabályzat módosításának és közzétételének
rendje

9.1. Az Eüsztv. szerint a jelen Szabályzatot annak módosítására okot adó körülmény bekövetkezésétől számított 30 napon belül kell módosítani az alábbiak szerint:
9.2. Körülmény bekövetkezésének észleléséi követő 10 napon belül a Hivatal a Szabályzat módosításához szükséges információkat összegyűjti, majd a rá következő 10 napon beiül elkészíti a szükséges módosításokat.

9.3. A jegyző a módosítások kai elkészült új Szabályzatot 5 napon belül jóváhagyja és intézkedik annak Eüsztv. szerinti közzététele és az EÜF részére történő bejelentéséről, legalább a módosítás hatálybalépéséi megelőző 15 nappal.

9.4. Az információ át adási szabályzat vagy módosítása legkorábban a közzétételei követő 15. napon léphet hatályba.

9.5. A módosítást a Hivatal hivatalos honlapján, valamint az együttműködő szervek számára fenntartott felületen kell közétenni.

10. Az információátadási szolgáltatások megszüntetésének rendje
10.1. Jelen Szabályzat szerinti információátadási szolgáltatás megszűnik:

a) a hatáskör megszűnésekor vagy más szervhez történő áttelepítéskor,
b) amennyiben az információ kikerül a jelen Szabályzatban foglalt információk köréből.

10.2. Az   információátadási    szolgáltatást   a   fenti    feltétel(ek)   fennállása   esetén   a megszüntetésre okot adó körülmény bekövetkezésétől számított 30 napon belül kell megszünteti. 
10.3. A megszüntetés tényét annak hatályba lépeset megelőzően legalább 15 nappal a jegyző bejelenti az EÜF részére, továbbá intézkedik a megszüntetés tényének a Hivatal honlapján, valamint az együttműködő szervek számára fenntartóit felületen történő közzétételéről.
11. Szabályzat megismerése
Szabályzatban foglaltak megismerésének tényét az érintett köztisztviselők az 1. függelék szerinti megismerési nyilatkozatban aláírásukkal igazolniuk kell.
Csanytelek, 2018. július 31.

Ph.









Kató Pálné









   jegyző

Záradék:
Ez a Szabályzat 2018. ……………... napjával került a Hivatal hirdetőtábláján kifüggesztése és a www.csanytelek.hu honlapon érhető el.
A Szabályzat hatályba lépésének napja: ………………………….

Ph.









Kató Pálné









   jegyző

1. függelék

Köztisztviselői nyilatkozatok

Szabályzat tartalmát megismertem, melyet jelen megismerési nyilatkozatban aláírásommal igazolom.
	Név
	Szabályzat tartalma megismerésének időpontja
	Aláírás

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. függelék

Adatmegnevezések jegyzéke
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