Polgarmesteri Hivatal Szervezeti Mikodési Szabalyzata 1.) melléklete 6.) fiiggeléke
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KOTELEZETTSEG TELJESITESENEK
RESZLETES SZABALYZATA



Az informacids dnrendelfezési jogrol és ag informacidszabadsdagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: 1xfor). 30.§ (6)
bekezdésében, valamint a 35. § (3) bekezdésében, a kizérdekii adatok elektronikus kizzétételére, az egységes kiadatkeresd
rendszerre, valamint a kiZponti jegyzék adattartalmara, az; adatintegrdcidra vonatkozd résgletes szabdlyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: I75r) 1. § (1) bekezdés a pontjaban, 2.§ (2) bekezdés b) pontjadban és a 3. § (1)
bekezdésében, valamint a kdzzésétels listikon szerepld adatok kozzétételéhes sziikségek kizzétételi munkakril sz016 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet (a tovabbiakban IHM rendeled) 2. § (1)-(3) bekezdéseiben, és a 3. § (2) bekezdésében, tovabba az
dllamhaztartdsril szO016 torvény végrehajtisardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban
foglaltakra figyelemmel Csanytelek Kézség Onkormanyzatanak és a Csanyteleki Polgarmesteri Hivatalnak miikodése
soran keletkezé kozérdekd adatok és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének és az
adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok meghatirozasanak, az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitésének
részletes szabalyai (tovabbiakban: Szabdilyzaf) a kbvetkezSk szerint keriilnek meghatarozasra:

I. A szabalyozas célja, hatalya

1) A Szabalyzat célja, hogy Csanytelek Kézség Onkormanyzata és a Csanyteleki Polgarmesteri Hivatal (tovibbiakban:
Onkorminyzat és Hivatal) vonatkozasaban meghatirozza a kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét, valamint annak biztositdsa, hogy a torvényi szabdlyozas keretei kozott személyes adataval
mindenki maga rendelkezzen és a k6zérdekd adatokat mindenki megismerhesse. Ennek érdekében ezen szabdlyzat
kozzétételét rendeljiik el a www.csanytelek.hu honlapon.

2) Az Onkormanyzati képvisel6k kozérdekd adatok megismerésére iranyulé igénye a Csanytelek Kozség
Onkormanyzata képvisel6i iratbetekintési joga gyakorldsanak szabilyozasa alapjan teljesitends. A Szabalyzat targyi
hatalya kiterjed a kézérdekd adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére, melyet Cranyrelek Kizség
Ontkormanyzatdra, a Csanyteleki Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatra, ag Also- Tisza-menti Onkormanyzat Tarsuldsra és a Csanyteleki
Polgdrmesteri Hivatal szervezetére terjed ki, az adott szervezet sgervezeti és miikidési szabdlyzataban, feladatelldtdsi megdllapoddsaban,
egyiittmiikodési megdllapoddsban foglalt felbatalmazdsa szerint.

3) Az Inforn. 27. § (8) bekezdése értelmében a Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandék a kozhitelt
nyilvantartasbdl térténé — kiilén térvényben szabalyozott —adatszolgaltatasra.

4)  Adatkezel6 lehet a polgarmester, a jegyz6, a jogszabalyban meghatarozott esetben koztisztviselS, az adatkezels a
kozérdekt adatokat a Csanyteleki Polgarmesteri Hivatal utjan kezeli.

II. Alapfogalmak
Az Infor. 3. §-aban alkalmazott fogalmak.

II1. Ko6zérdekii adatok kore

1)  Azadatkezel, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kézfeladatot ellatd
szerv vagy személy a feladatkorébe tartozo tigyekben, igy kiléndsen:
a) az 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,
b) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,
©) akozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz&désekre,
d) a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és - személyek részére killonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara
vonatkozdan,
koteles el6segiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

2) Az adatkezel6 rendszeresen elektronikusan vagy mas moédon az Inforr.-ben meghatarozott terjedelemben
kozzéteszi, tovabba erre iranyuld igény esetén a Szabalyzat V. fejezete rendelkezései szerint hozzaférhet6vé teszi a
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett legfontosabb adatokat, igy
kilonosen:

a)  a hataskorére,

b) illetékességére,

c) szervezeti felépitésére,

d) szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
e) a birtokaban 1évé6 adatfajtakra,

f) amikodésérol szolo jogszabalyokra, valamint

@) a gazdalkodasara, a megkotott szerzédésekre

vonatkozé adatokat.

3)  Ko6zérdekbdl nyilvanos adatnak mindsil, ha a térvény masként nem rendelkezi, a jogszabaly vagy allami, illetSleg

2


http://www.csanytelek.hu/

4)

3)

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezéen igénybe veendS vagy mas moédon ki nem
elégithets szolgaltatast nyujto szervek vagy személyek kezelésében 1évé, e tevékenységiikre vonatkozé, személyes
adatnak nem mindstilé adatok is.

A koézérdekt adatok megismerésével és nyilvanossagaval ésszefiggésben az tizleti titok megismerésére a Polgari
Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

Az adatkezel6nek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kézérdekli adatot barki megismerhesse, kivéve
a) ha az adatot a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 térvény mindsitett adatnak nyilvanitotta,
b) ha a megismeréséhez valé jogot - az adatfajtdk meghatirozasaval — térvény korlatozza.

IV. Ko6zérdekii adatok kozzététele

Az Onkormanyzat és a Hivatal az Infor. és a jelen szabalyzat 2. sz. melléklete alapjin kotelezben kdzzéteends
kozérdekl adatot internetes honlapon, digitalis formaban barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés- és torzulas nélkil kimdsolhaté médon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatas, a kimasolds és a halézati adatatvitel szempontjabdl dijmentesen hozzaférhet6vé teszi. A
kozzétett adat megismerése személyes adat kézléséhez nem kothetd.

A Hivatal honlapja: http://www.csanytelek.hu oldal. A kételez6en kézzéteendd kdzérdekd adatot és a kézérdekbdl
nyilvanos adatot a honlap nyitélapjardl kézvetleniil elérhet6 |, JK6zérdekti adatok™ hivatkozas alatt teszi kbzzé.

A kételez6en kézzéteendd adaton kivil elektronikusan kdzzé teheté mas kozérdekd adat is.

A kozzétételi lista kozzétételi egységeit az 2. sz. melléklet tartalmazza az adatfelel6s6k jegyzékét pedig az 1. sz.
melléklet.

A Hivatal honlapjan a szabdlyzat 2. sz. mellékletében szereplé adatokat megfelel6en kézzé kell tenni, Ggy, hogy az
adott szervezeti egységez kapcsolododan keletkezett adatok kdzzétételét az adott szervezeti egység vezetdje dltal az
adatk6zI6hoz t6rténé megkildés elbtt a Jegyz6 hagyja jova.

A honlapon kézzétett kézérdekd adatokrol leir6 adatokat kell szolgaltatni a kézadatkeresé (www.kozadat.hu) felé.
A koézzétételi listakon megjelenitendé adatok elSallitasa, adattovabbitisa, valamint a honlapon torténé
megjelenitése ugy végezhetS el, hogy a kdzzététel idépontja és a kozlés idStartama megfeleljen — az adat jellege
szerinti — jogszabalyban meghatarozott hataridének.

V. A kézérdekil adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

1) A kozérdekii adatok szolgdltatdsaért felelds szervezeti egységek és személyeke kijelolése

A kozérdekd adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelGs szervezeti egységek és személyek listdjat a Szabalyzat 1. melléklet
tartalmazza.

1)

2)

3)

4)

5)

2.) Igények fogadisa

Az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével kapcsolatosan keletkezett kézérdekd adat megismerésére iranyuld
igényeket:
a) postai levélben a Csanyteleki Polgarmesteri Hivatal cimére (6647 Csanytelek, Volentér Janos tér 2.) a
Jegyz6hoz cimezve,
b) elektronikus dton a csanvtelek@csanytelek.hu e-mail cimen, vagy a www.csanvtelek.hu weboldalon
kozzétett Szabalyzat 3. mellékletét képez6 nyomtatvany kitSltésével,
¢) munkanapokon személyesen irasban, vagy széban benyujtva.

A kozérdekd adat igénylése iranti beadvanyban, vagy a szoébeli kozléskor meg kell jel6lni azokat a tényeket,
korilmények, amely alapjan az igényelni kivant adat beazonosithat6, valamint megallapithatd, hogy az az Infor.
szerint kozérdekl adatnak mindsiil-e. A nem egyértelmd, vagy nem kell6en konkrét igényt-, amelynek megitélése
a Jegyz6 feladata — vissza kell juttatni az igénylének pontositds céljabol.

A szébeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényelt adat a www.csanytelek.hu honlapon mar kézzétételre
kerilt, az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé dltalanos tajékoztatissal teljesithet6 és az igénylé szoban kéri a
valaszt, illetve azt szamara kielégit6. Amennyiben az igényelt adat széban nem teljesithetd, az igényrdl 3. melléklet
szerinti nyomtatvany kit6ltésével feljegyzést kell késziteni és azt az igénylGvel személyesen ald kell iratni.

Az elektronikus uton elGterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

Az igényld irasbeli igényét a 3. melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével is benyujthatja. Az igényld személyesélyes
adatainak kezelése soran az Infotv. 28. § (2) bekezdésének figyelembe vételével kell eljarni.
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6)

7.)

8)

9)

1)

2)

4.)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

A Polgarmesteri Hivatal minden szervezeti egysége koteles rendelkezni a Szabdlyzat 3. melléklete szerinti
nyomtatvannyal. Amennyiben az irodavezeté megallapitja, hogy az igényelt adat az irodan nem 4ll rendelkezésre,
az igényt 3 napon belill kdteles a targykor szerint illetékes irodavezet6héz tovabbitani.

Az irodavezet6 a beérkezett igényeket az adatfelel6s nevére haladéktalanul iktattatja.

Az igény elbterjeszthets az igényl6 anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban
magyar nyelven kell teljesiteni.

Ha az igény nem magyar nyelv(, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz elsésorban a koztisztvisel6k
nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hidnyaban kiilsé szakembert (tolmacsot) kell megbizni.

3.) Az igények elbirilisa és teljesitése:

A kozérdekd adatok szolgaltatasara kijeldlt felelGs az igényt — annak tartalma alapjan — az iktatast kévetS 3 napon
beliil kételes megvizsgalnia abbdl a szempontbdl, hogy

a) azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) azigényelt adatokat a cimzett kezeli-e,

c) azigényelt adatok kbzérdeki adatnak mindsilnek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

¢) akért mbédon vannak-e tirolva az adatkezel6nél, vagy feldolgozasuk sziikséges,

f) azigénylS elérhetdsége tisztazott-e,

@) a tdjékoztatist milyen forméaban, médon kéri,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az adatkezelének kiilén kéltséget, ha igen, akkor ennek megtéritését az

igényl6 vallalja-e.

Az adatszolgaltatast a kiadmanyozas rendje szerint kell el6késziteni.
Az igénylének nyilatkoznia kell arrdl, hogy az érintett adatot tartalmaz6 dokumentumrol, vagy dokumentumrészrél
kér-e masolatot, valamint, hogy az adatk6z16 az adatigénylésnek milyen technikai eszkézzel, vagy médon tegyen
eleget.
Ha az igény a kért médon nem teljesithets, az igénylével fel kell venni — elsésorban
telefonon vagy e-mailben - a kapcsolatot és a hidnyz6 adatokra vonatkozoéan nyilatkozattételre kell felhfvni.
Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelSlni, az adatfelelés koteles segitséget nyutjtani.
Az intézkedéstdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igényld a felhivasban megadott hataridén belill nem nyilatkozik
az adatfelelSs a rendelkezésre all6 adatok alapjan teljesiti az igényt.
Az igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabalyi akaddlya — a tudomadsra jutast kévetd legrévidebb idé
alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil kell eleget tenni.
Ha az adott dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, az adatigénylés teljesitése 15 nappal meghosszabbithatd, melyrél az igénylSt az igény
beérkezésétdl szamitott 15 napon beldl tajékoztatni kell. Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitését nem
1génylo lehetGségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kévetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.
Ha a kért adatot nem a Csanyteleki Polgarmesteri Hivatalban 1év6 adatkezelS kezeli, akkor errél a tényrdl a
kozérdekt adatok szolgaltatasaért kijel6lt, felel6s személy a lehetd legrévidebb 1d6n, de legfeljebb 8 naptari napon
beltll tajékoztatja az igénylGt, és az adatigénylést haladéktalanul atadja az adatot kezel, kézfeladatot ellato, illetékes
szerv vezet6jének. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, errél az igényl6t tajékoztatni kell.
Az adatkezel§ elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kozérdekd adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl,
annak indokaival egyiitt 8 naptari napon belil {rasban —amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus ton értesiteni kell az igénylét.
A koézérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert az nem magyar anyanyelv,
hanem az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg
Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatkezel§ elektronikusan a Csanyteleki
Polgarmesteri Hivatal honlapjan a www.csanvtelek.hu cimen mar kézzétett, akkor az igénylSt errél tajékoztatni kell
az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldléséve.
Az igénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ez ardnytalan nehézség nélkiil teljesithetd — az igényl6 altal
kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni.
Ha az igény csak részben teljesithetd, az igényl6t tajékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban korlatozott adatok
korérdl és megismerhet6ségének modjardl. Az adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha
a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet adatot is tartalmaz, akkor a
masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.
Az Ggyintézés soran az Infoty.-ben meghatarozott hatarid6k betartasara fokozottan figyelni kell. Ennek érdekében
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az igénylével valé kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének, az igény megérkezésétol
szamitva, legkésébb 5 napon beliil meg kell t6rténnie.

14.) A Jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igényeket és az elektronikus kézzétételre vonatkozo kotelezettségek teljesitését.

15.) A Jegyz6 évente, az Infotv.-ben meghatarozott id6pontig értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hato6sagot (a tovabbiakban.: Hatésag) az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl.

VI. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

1)  Ha az igényl6 kézérdek( adatra vonatkozé igényét az arra illetékes nem teljesiti, Ugy az igénylé a megtagadas
kozlésétdl, illetve ennek elmaradasa esetén az igény elSterjesztésétdl szamitott 15 napos hatarid6, vagy az Lufory.-
ben foglaltak szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén az illetékes birdsaghoz fordulhat.

2) A megtagadas jogszerlségét és a megtagadas indokait az adatkezel koteles bizonyitani.

3) A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hatarid6é eredménytelen elteltétél szamitott 30 napon belil lehet
meginditani az igényt elutasité szerv ellen. Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése miatt az igénylé a Hatosag
vizsgalatainak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, az Inforv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasrol szol6 vagy az
Inforv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kbvet 30 napon belill lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre allé hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

4)  Ha az illetékes birdsag az igénynek helyt ad és az adatkezel6t a kért kbzérdekd adat kozlésére kotelezi, ez esetben
a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

VII. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa

1) Az Inforv. alapjan az Onkormanyzat és Hivatal kozzétételi listajat a Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

2) A koézzétételre, helyesbitésre, frissitésre kertil6 adatokat a Szabalyzat 2. mellékletében meghatarozott idében a
meghatarozott személyek killdik meg a Jegyz6 részére elektronikus tGton.

3)  AJegyz6 dltal kijelolt személy az adatokat haladéktalanul megjelenitteti.

4)  AKkijelolt koztisztvisel6k a kbzzétételi egység adatainak a valtozasat nyomon kévetik és azokat a vonatkozo hatalyos
jogszabalyban meghatarozott id6k6zonként megkuldik az adatk6zl6 részére. A kijelolt koztisztvisel6 a honlapon
torténd kozzétételt kbvetSen az adatok pontossagat visszaellenrzi.

VIII. Adatvédelmi elGirasok

1) A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kézléséhez nem kéthetd. Az elektronikusan kozzétett
kézérdekt adatokhoz térténd hozzaférés biztositisahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetlentl sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetSen haladéktalanul t6r6lni kell.

2)  Igénylés alapjan t6rténd adatszolgaltatas esetén az adatigényls személyazonosité adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetlentl szikséges.
Az igény teljesitését, illetSleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylS személyes adatait haladéktalanul t6r6lni
kell.

3)  Mivel a kozérdekl adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz valé hozzaférés soran f6-szabalyként
nincs alkotmanyos lehet6ség az adatot megismerni kivané személy azonositasara. Kozzétett kézérdekd adatok
esetében személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (ilyen lehet a felhasznalo
szamitogépének IP-cime) kezelhets, ennek megfeleléen az elektronikusan kézzétett kézérdekdt adatokhoz vald
hozzaférés regisztracidhoz nem kéthetd.

IX. A kozérdeki adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

Az Infotv.-ben meghatdrozott kori kozérdeksi adatrdl készitett masolat dijmentesen igényelbetd' 2017. 01. 01. napjdtdl.

Zaradék: E Szabalyzat hétszer médositott rendelkezéseit egységes szerkezetben tartalmazza. E szabalyzat 2024. januar
02. napjaval 1ép hatalyba, mellyel a targyban korabban kiadott Szabalyzatok hatalyukat vesztik. E Szabalyzatban foglaltak
alkalmazasa kotelezettségét a szervezetek feladatellatasaban érintettek e Szabalyzathoz fliggelékként csatolt megismerési
nyilatkozat sajat kezd alairasukkal hitelesitették.

Csanvytelek, 2024 januar 2.
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Pecséthelye Pecséthelye

E Szabalyzatot készitette: ..o
Katé Palné jegyz6

Pecséthelye



A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szol6 szabalyzat 1. melléklete

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért az alabbi koztisztvisel6ket jel6lom ki:

Ado6- és Pénziigyi Iroda Tapainé Karkas Krisztina irodavezetd - tavollétében
- Mucsi Attila,
- Torkoly Janosné,

- Galné Gyongyi Eva,
- ZsOtér Dora,

- Té6th Laura.

Szocialis Iroda Patainé Gémes Timea irodavezetd.

Jegyzéi Iroda Kecskeméti Dorottya irodavezet6 — tavollétében
- Abelné Deik Anita,

- Fulopné Szeri Noémi.



A kozérdekt adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szol6 szabalyzat 2. melléklete
KOZERDEKU ADATOK

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Rapesolat, szervezet, vezetik

Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

vagy halézatkijel6lé szammal)

Faxszam (nemzetk6zi vagy belfoldi
utébbi esetben
korzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy hal6zatkijel6l6 szammal)

szamként,

Koézponti elektronikus levéleim
A honlap URL-je

Adat megnevezése Megjegyzés/ Felelds Frissités/ archivumba tartds
Hivatalos név (teljes név)
Székhely
Postacim (postafiok szerinti cime, ha
van)
Telefor}szam (nemzetkGzi  Vagy|jeoy,6 altal kijelolt adatfelels Viltozasokat kovetSen azonnal/ el6z6
belfoldi szamként, utobbi esetben Abelné Deak Anita allapot t6rlendd
kérzetszammal, illetve szolgaltatas-

kozonségkapesolati vezet6 neve

Az ugyfélfogadas rendje

Ugyfélszolgalat vagy |Jegyz6 altal kijelSlt adatfelels:
kézonségkapesolat elérhetésége | Tapainé Karkas Krisztina
(telefonszam, telefaxszam, | Kecskeméti Dorottya Valtozasokat kovetden azonnal/ el6z6
ugyfélfogadas helye, postacime) Patainé Gémes Timea allapot t6rlend6
Az ugyfélszolgilati vagy Abelné Deak Anita
Mucsi Attila

Kozzétételi egység: A szervezeti struktura

Adat megneveziése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds
A szervezeti struktara abrdja (a | Jegyz6 altal kijelSlt adatfelelSs: Valtozasokat — kovetéen  azonnal/
szervezeti  egységek  és  vezetSik | Kecskeméti Dorottya el6z6 allapot torlendé
megnevezésével) Fulopné Szeri Noémi

Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

(telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim)

Fulopné Szeri Noémi
Abelné Deak Anita

A szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztas megnevezése, hivatali
elérhetbsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds
A szerv  vezetGjének, vezetSinek,
valamint testilleti szerv esetén a
testileti ~ tagok  neve,  beosztis | Jegyz6 altal kijelSlt adatfelel6s: Viltozasokat  kovetéen — azonnal/
megnevezése, hivatali elérhet6sége | Kecskeméti Dorottya el6z6 allapot torlendé

Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellaté szerv

1. 2. A feliigyelt koltséguetési szervek

Adat megnevezése

Megegyzés

Frissités/ archivumba tartis

A szerv iranyitasa, feligyelete vagy

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:

ellenérzése alatt allo, vagy | Kecskeméti Dorottya
alarendeltségében miko6do mas | Patainé Gémes Timea
kozfeladatot ellaté szervek hivatalos
neve (teljes  neve),  székhelye,

elérhet6sége (telefonszam, telefaxszam,
postacim, elektronikus levélcim)




A szerv iranyitasa, fellgyelete vagy | Jegyzé altal kijelSlt adatfelel6s: Viltozasokat kévetSen azonnal/
ellenérzése alatt allo, vagy | Kecskeméti Dorottya Az el6z6 allapot 1 évig archfvumba
alarendeltségében miikéds mas tartasaval

kozfeladatot ellaté szervek honlapjanak
URL-je

A szerv iranyitasa, feligyelete vagy
ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miko6do mas | Jegyz6 altal kijelSlt adatfelel6s:
kézfeladatot elléto szervek | Abelné Dedk Anita
tgyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak  elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam,
ugyfélfogadas  helye,  postacime),
ugyfélfogadasinak rendje

1. 3. Gazddlkods szervezetek
Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban allé vagy részvételével miikods gazdalkodo szervezetek

Adat megneveziése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds

Azon gazdalkod6 szervezetek neve,

székhelye,  elérhet6sége  (telefon,

telefax, foldrajzi  hely, postacim,

clektronikus  levélcim), amelyek a | KEBSZ Kft tigyvezetdje: Viltozasokat kovetden azonnal/ Az
kozfeladatot ellatd szerv  tObbségi | Ambrus Laszlo, el6z6  allapot 1 évig archivumba
tulajdonaban allnak, illetve amelyek | Kecskeméti Dorottya tartasaval

felett kozvetlen iranyitissal rendelkezik | Fullopné Szeri Noémi
A fentiek  szerinti  gazdilkodé | Abelné Deak Anita
szervezetek  tevékenységi  korének

leirdsa

A fentiek  szerinti  gazdalkodo
szervezetek képvisel6jének neve

A fentiek  szerinti  gazdalkodo
szervezetekben a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok
Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kézalapitvanyok

Adat megneveziése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds
Azon koézalapitvanyok neve, amelyeket | Az alapité okiratok kézvetlen Viltozasokat kévetéen azonnal/ Az
a kozfeladatot ellaté szerv alapitott, | elérhet6ségének biztositisaval. el6z6  allapot 1 évig archivumba
amelyek alapitéi jogat 6 gyakorolja Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s: tartasaval
A fentieck szerinti kozalapitvinyok | Kecskeméti Dorottya,
székhelye Fulopné Szeri Noémi
A fentick szerinti kézalapitvanyok | Abelné Dedk Anita
kezel6 szerve tagjainak felsorolasa

1.5. Lapok
Kozzétételi egység: Lapok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds

A kozfeladatot ellaté szerv  altal
alapitott lapok neve

” - P Viltozasokat kovetéen azonnal/ Az
fla iligftfeizdiftszzilljet;)ztésszéerc;elj 1?: Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s: el6z6 allapot 1 évig archivumba
kjag(')'énakp neve és elérghet('isé e Mucsi Attila tartésaval

] ‘ 8| Abelné Deak Anita

(telefon,  telefax, foldrajzi  hely,
postacim, elektronikus levélcim)

A kozfeladatot ellaté  szerv altal
alapitott lapok f&szerkesztSjének a
neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorls szerv
Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorld szerv
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds
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A kozfeladatot ellaté szerv felettes,
illetve feltigyeleti szervének, hatésagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a koézfeladatot ellaté szerv
felett torvényességl ellenérzést
gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhet6sége (telefon,
telefax, foldrajzi  hely, postacim,
elektronikus levélcim), honlapjanak
A kozfeladatot ellaté szerv felettes,
illetve feligyeleti szervének, hatésagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a koézfeladatot ellaté szerv
felett térvényességi ellenérzést
gyakorl6  szerv ugyfélszolgalatanak
vagy kozoénségkapcesolatinak
elérhet6sége (telefonszam,
telefaxszam,  Ugyfélfogadds  helye,
postacime), tgyfélfogadasanak rendje

Jegyz6 kijelolt adatfelel6s:
Kecskeméti Dorottya
Fiilopné Szeri Noémi
Abelné Dedk Anita

Valtozasokat kovetbéen azonnal/ Az
el6z6 allapot 1
tartasaval

évig archivumba

1.7.

Kiltségpetési szervek

Adat megneveziése

Megjegyzés

Frissités/ archivumba tartis

A kozfeladatot  ellatd altal
alapitott  koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapité jogszabaly megjel6lése, illetve
az alapit6 hatarozat, a koltségvetési

SzZerv

Az alapité okiratok kozvetlen
elérhetéségének biztositasaval.
Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:
Zs6tér Dora

Viltozasokat kévetéen azonnal/ Az
el6z6  allapot 1 évig archivumba
tartasaval

szervalakito okirata, miikodési
engedélye
A koltségvetési  szerv  vezetdje,
honlapjanak elérhetésége
1. Tevékenyégre, miikédésre vonatkozo adatok

Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

szerve esetében a kozfeladatot ellitod
szerv  feladatardl szo6lé  tajékoztatd
szOvege magyar és angol nyelven

Adat megneveziése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds
A kozfeladatot ellité szerv feladatit, | A jogszabalyok, kézjogi
hataskorét és alaptevékenységét | szervezetszabalyozo eszkozok,
meghatirozo, a szervre vonatkozé | valamint a szervezeti és muikodési
alapvet6 jogszabalyok, kézjogi | szabalyzat vagy {gyrend, az
szervezetszabalyozo eszk6zok, | adatvédelmi szabalyzat hatalyos és
valamint a szervezeti és muakodési | teljes szovegét tartalmazé  6ndllo
szabalyzat ~ vagy  Ugytend,  az | dokumentumok  elérhetdségének | Viltozasokat kovetSen azonnal/ Az
adatvédelmi és adatbiztonsagi | biztositdsaval. el6z6  allapot 1 évig archivumba
szabalyzat hatdlyos és teljes szOvege tartasaval
Az orszigos illetékességli  szetv, | Jegyz6 iltal kijelolt adatfelelSs:
valamint a  Kormany  altalinos | Kecskeméti Dorottya
hataskérd  tertleti  allamigazgatasi Abelné Deik Anita

A helyi 6nkormanyzat 6nként véllalt
feladatainak felsorolasa és trészletes

leirdsa

Jegyz6 dltal kijelolt adatfelel6s:
Kecskeméti Dorottya
Abelné Deék Anita

negyedévente/ Az el6z6 allapot
1 évig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard

Mucsi Attila
Abelné Deak Anita

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartis
Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és | Jegyz6 altal kijellt adatfelel6s:
egyéb  hatésagi  ugyekben  Ugy- | Patainé Gémes Timea
fajtanként és eljaras-tipusonként a | Kecskeméti Dorottya
hataskorrel rendelkezé szerv | Fiilopné Szeri Noémi
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SZErv neve

Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és
egy¢b hatdsagi tigyekben tigyfajtanként
eljarastipusonként  a  hataskorrel
rendelkez6, hataskér gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard
szerv illetékességi teriilete

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:
Patainé Gémes Timea
Kecskeméti Dorottya
Fulopné Szeri Noémi
Mucsi Attila

Abelné Desk Anita

Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és
egyéb  hatésagi  igyekben  az
tgyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok felsorolasa

Jegyz6 dltal kijelolt adatfelel6s:
Patainé Gémes Timea
Kecskeméti Dorottya
Mucsi Attila

Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és
egyéb hatdsagi tgyekben az eljarasi
illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak
Osszege

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:
Patainé Gémes Timea
Kecskeméti Dorottya
Mucsi Attila

Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és
egyéb hatdsagi tigyekben az alapvetd
eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az
tgyintézést segité utmutatok, az
tgymenetre vonatkozé tajékoztatds

Jegyz6 dltal kijelolt adatfelel6s:
Patainé Gémes Timea
Kecskeméti Dorottya
Mucsi Attila

Abelné Dedk Anita

Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és
egyéb hatdsagi tigyekben az eljarast
megindit6 irat benydjtasira szolgald
postacim (postafidk szerinti cim, ha
van), ugyfélfogadasi vagy
kézonségkapcesolati cim és nyitvatartasi
id6

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:
Patainé Gémes Timea
Kecskeméti Dorottya
Mucsi Attila

Abelné Deak Anita

Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és
egyéb hatdsagi tigyekben az eljarast
megindit6 irat benyudjtasara nyitva allé
hatdrid

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:
Patainé Gémes Timea
Kecskeméti Dorottya
Mucsi Attila

Az allamigazgatasi, Snkormanyzati és
egyéb hatosagi tigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok
letolthet6ségének biztositasaval.

Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és
egyéb hatésagi tigyekben igénybe
vehet6 elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:
Patainé Gémes Timea
Kecskeméti Dorottya
Mucsi Attila

Az allamigazgatas, 6nkormanyzati és
egyéb hatdsagi tigyekben az
tgytipusokhoz kapcsol6dé
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az
tgyfelet megillet6 jogokrol és az
tgyfelet terheld kotelezettségekrol

Jegyz6 dltal kijelolt adatfelel6s:
Patainé Gémes Timea
Kecskeméti Dorottya
Mucsi Attila

Abelné Deak Anita

Kozzétételi egység: Kbzszolgaltatasok

igénybevételének rendjére vonatkozo
tajékoztatas

A kozfeladatot ellatd  szerv  altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatasok

dijanak  és  az  abbol  adott

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds
A kozfeladatot ellaitdé szerv  4ltal
nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott koézszolgaltatasok
megnevezése
A kozfeladatot ellitdé szerv  dltal
nyuyjtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatisok | Jegyz6 altal kijelSlt adatfelelSs: Frissités/archivumba tartds
tartalmanak lefrasa Zsotér Dora Viltozasokat koévetéen azonnal/ Az
A kézfeladatot ellaté szerv altal | Kecskeméti Dorottya el6z6 allapot 1 évig archivumba
nydjtott  vagy  koltségvetésébdl | Abelné Dedk Anita tartdsaval
finanszirozott kozszolgaltatasok
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| kedvezmények mértéke

Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

nyilvantartasok leiré (név, formatum,
az  adatkezelés  célja,  jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel
esetén a kitoltetlen kérd6iv) jegyzéke

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds
A kozfeladatot ellaté szerv altal sajat | Jegyz6 altal kijellt adatfelel6s:
fenntartasu adatbdzisok, illetve | Kecskeméti Dorottya

A kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott
és feldolgozott adatok fajtai

Jegyz6 dltal kijelolt adatfelel6s:

Kecskeméti Dorottya

Viltozasokat kévetéen azonnal/ Az
el6z6  allapot 1 évig archivumba
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott
és  feldolgozott  adatokhoz
hozzaférés modja

val6

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:

Kecskeméti Dorottya

A kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott
és  feldolgozott  adatokrol
masolatkészités koltségei

valo

Jegyz6 dltal kijelolt adatfelel6s:

Zs6tér Dora

Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Adat megnevezése

Megiegyzés

Frissités/ archivumba tartis

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cimei

Amennyiben a honlaprdl a kiadvany

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyai téméjanak leirasa

kiadvanyaihoz val6 hozzatérés médja

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetend6 koltségtérités
mértéke vagy az ingyenesség ténye

letolthet6, a kiadvany elérhetSségének
biztositasaval.

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos |Jegyzé altal kijelolt adatfelelds:
Mucsi Attila

Negyedévente/ Az el6z6 allapot 1 évig
archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/ archivumba tartis

A testuleti szerv dontései

el6készitésének rendje

A testileti szerv dontéseiben vald
allampolgari kézremukodés
(véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

A testlileti szerv dontéshozatalinak
eljarasi szabalyai

A testileti
(irdnyit6szam, varos, utca, hazszam)

szerv  ilésének helye

A testileti szerv megtartott tléseinek
ideje (év, ho, nap, ora
megjeloléssel)valamint nyilvanossaga,
uléseinek illetve
Osszefoglaloi

jegyz6konyvei,

A testiileti szerv tervezett iléseinek
ideje (év, ho, nap, 6ra megjelléssel),
valamint nyilvinossiga

A testiileti ilései

latogathatésaganak rendje

Szerv

A testiileti szerv iléseinek napirendje

A testuleti dontéseinek
felsorolasa

Szerv

Jegyz6 dltal kijelolt adatfelel6s:

Kecskeméti Dorottya
Fulépné Szeri Noémi
Abelné Deak Anita

Valtozasokat kovetéen azonnal/ Az
el6z6  allapot 1
tartasaval

évig archivumba

Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok
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Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/ archivumba tartis

A testuleti dontéseinek

felsorolasa

Szerv

A testilleti szerv dontéshozatalanak
datuma (év, hé, nap megjel6léssel)

A testileti szavazasanak

nyilvanos adatai

Szerv

Az Infotv, alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld
koncepcidk, jogszabalytervezetek és
kapcsolédé jogszabalyok

Kecskeméti Dorottya
Fulopné Szeri Noémi
Abelné Desk Anita

Az Infotv. alapjan  kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyulé
koncepciok, jogszabalytervezetek
tekintetében az egyeztetés allapota

A helyi 6nkormanyzat
testiiletének nyilvanos
benyujtott elSterjesztések felsoroldsa

képvisel6-
ulésére

Osszefoglald a
észrevételeirdl, és az
elutasitasanak indokairél

véleményezSk
észrevételek

Jegyz6 dltal kijelolt adatfelel6s:

Valtozasokat kévetben azonnal/ Az
el6z6  allapot 1 évig archivumba
tartasaval

Kozzétételi egység: Palyazatok

Adat megneveziése

Megjegyzés

Frissités/ archivumba tartis

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt
palyazatok felsorolasa

Zsotér Dora,

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:

Viltozasokat kévetéen azonnal/ Az
el6z6  allapot 1 évig archivumba

Torkoly Janosné tartasaval
Gailné Gyongyi Eva
Kozzétételi egység: Hirdetmények
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds

A kozfeladatot ellitdé szerv altal kiirt
kozzétett hirdetmények, kézlemények

Mucsi Attila

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:

Valtozasokat kovetSen azonnal/ Az
el6z6  allapot 1 évig archivumba
tartasaval

Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

Adat megneveziése

Megjegyzés

Frissités/ archivumba tartis

A koézérdekd adatok megismerésére
iranyul¢ igények intézésének rendje

A kozérdekd adatok megismerésére
iranyul6 igények tekintetében illetékes
iroda neve

A kozérdekd adatok megismerésére
iranyul6 igények tekintetében illetékes
iroda elérhet6sége (postacime, féldrajzi
helye, telefonszama,
elektronikus levélcime)

telefaxszama,

Jegyz6 dltal kijelolt adatfelel6s:

Kecskeméti Dorottya
Abelné Deak Anita

felels
jogokkal

Az adatvédelmi
informacios
személy neve

vagy  az
foglakozo

A kozérdektt adatokkal kapcsolatos
kotelez6  statisztikai  adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozoé adatai

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében
1évé kozérdekd adatok felhaszndlasara,
hasznositisira vonatkozo
szerzOdési feltételek

altalanos

Azon koézérdeki adatok hasznositasara
iranyuld szerz6dések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv
az egyik szerz6dé fél

Negyedévente/Az el6z6 allapot 1 évig
archivumba tartisaval

Kozzétételi egység: Kozzétételi list

ak

Adat megnevezése

Megjeoyzés
| gegr3

Frissités/ archivumba tartis
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A kozfeladatot  ellatd szervre
vonatkozdé killonos kozzétételi lista

A kozfeladatot ellato szervre
vonatkozé egyedi kozzétételi lista

Jegyz6 dltal kijelolt adatfelel6s:
Kecskeméti Dorottya
Abelné Dedk Anita

Valtozasokat kovetben azonnal/ Az
el6z6 allapot torlendé

II1. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikodés tirvényessége, ellendrzések

Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/ archivumba tartis

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel  kapcsolatos -
nyilvanos megallapitasokat tartalmazo -
vizsgalatok, ellenbrzések felsorolasa

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:
Minden iroda vezetGje

A vizsgalatrol sz616 jelentés
megismerését kovetben
haladéktalanul/ Az el6z6 allapot 1
évig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellendrzései

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds
Az Allami Szamvevészék | Jegyz6 altal kijelolt adatfelelSs: A vizsgalatrdl  sz016  jelentés
ellenérzéseinek nyilvanos | Tapainé Karkas Krisztina és az megismerését kévetben
megallapitasai altala kijel6l személyek haladéktalanul/ Az eléz6 allapot 1

évig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds
A szervte  vonatkozb egyéb | Jegyzé altal kijellt adatfelelds: A vizsgalatrdl  sz0l6  jelentés
ellenérzések, vizsgalatok nyilvanos | - Minden iroda vezetGje megismerését kévetSen
megallapitasai haladéktalanul/ Az el6z6 allapot 1

évig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: A miikdodés eredményessége, teljesitmény

hatékonysaganak és teljesitményének
mérésére szolgalé mutatdk és értékiik,
idébeli valtozasuk

Adat megneveziése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds
A kozfeladatot ellato szerv | Jegyz6 altal kijellt adatfelel6s: Negyedévente/ Az eléz6 allapot 1
feladatellatisanak teljesitményére, | Kecskeméti Dorottya évig archfvumba tartasaval
kapacitasanak jellemzésére,

Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

Adat megneveziése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds
A koézfeladatot ellato szerv | Jegyz6 altal kijellt adatfelel6s: Negyedévente/ Az eléz6 allapot 1
tevékenységére vonatkozo, | Tapainé Karkas Krisztina évig archfvumba tartisaval
jogszabalyon  alapulé  statisztikai | Toérkély Janosné
adatgyljtés  eredményei,  id6beli | Kecskeméti Dorottya
valtozasuk

3.2. Koltségpetések, beszdmoldk

Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/ archivumba tartis

A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi)
koltségvetései

Jegyz6 dltal kijelolt adatfelel6s:
Tapainé Karkas Krisztina
Zsotér Dora

Valtozasokat kovetbéen azonnal/ Az
el6z6  allapot 5 évig archivumba
tartasaval

Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/ archivumba tartis

A kozfeladatot ellaté szerv szamviteli
térvény szerinti beszamoldi

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:
Tapainé Karkas Krisztina
Zsotér Dora

Viltozasokat koévetéen azonnal/ Az
el6z6  allapot 5 évig archivumba
tartasaval
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Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/ archivumba tartis

A kozfeladatot
koltségvetés végrehajtasardl - a kilén
jogszabalyban meghatarozott mddon
és gyakorisaggal - készitett beszamoldi

ellité  szervnek a

Jegyz6 dltal kijelolt adatfelel6s:
Tapainé Karkas Krisztina
Zsotér Dora

Valtozasokat kévetben azonnal/ Az
el6z6  allapot 5 évig archivumba
tartasaval

3.3. Kiltségpetések, beszdmolik

Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités | archivumba tartis

A kozfeladatot  ellaté  szervnél
foglalkoztatottak létszama és személyi
juttatasaira  vonatkozé

adatok
A vezetSk és a vezetS tisztségvisel6k

illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése
Osszesitett Osszege és atlagos mértéke

Az egyéb alkalmazottaknak nyuyjtott
juttatasok fajtdja és mértéke Gsszesitve

Osszesitett|Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:

Tapainé Karkas Krisztina
Fiilopné Szeri Noémi

Negyedévente/ Az el6z6 allapot 1 évig
archivumba tartisaval

Kozzétételi egység: Tamogatasok

normativ, céljellegty, fejlesztési

tamogatasok  kedvezményezettjeinek

neve

A koézfeladatot ellaté szerv
koltségvetésébdl nyuyjtott, nem
normatfv, céljellegt, fejlesztési

tamogatasok célja

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:
Tapainé Karkas Krisztina
Zsotér Dora

A kozteladatot ellato szerv
koltségvetésébol nyujtott, nem
normatfv, céljellegt, fejlesztési

timogatasok Gsszege

A kozfeladatot
koltségvetésébdl

ellaté
nyujtott, nem
céljellegty, fejlesztési
program  megvalositasi

Szerv

normativ,
tamogatasi
helyére

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds
A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébol nyujtott, nem

Negyedévente/ Az eléz6 allapot 1
évig archfvumba tartasaval

Kozzétételi egység: Szerzédések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/ archivumba tartis

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartiashoz
tartozo vagyonnal torténd
gazdalkoddssal Osszefiiggs, 6tmillio
forintot elér6 vagy azt meghaladd
éreékd arubeszerzéste, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,  vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékd jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra  vonatkozé
szerz6dések  megnevezése  (tipusa),
targya, a szerz6do6 felek megnevezése, a
szerz6dések értéke, hatarozott idGre
kotott  szerz6dés  esetében  annak
idGtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekekkel kozvetlentl
Osszefliged beszerzések adatai, és a

Jegyz6 éltal kijelolt adatfelel6s:
Tapainé Karkas Krisztina
Zsotér Dora

Negyedévente/ Az eléz6 allapot 1
évig archfvumba tartisaval
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mindsitett adat kivételével. A szerz6dés
értéke alatt a szerz6dés targyként
kikotott — altalanos forgalmi ad6 nélkil
szamitott — ellenszolgaltatast  kell
érteni, ingyenes tgylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a
magasabb  &sszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakosan visszatéré — egy
évnél hosszabb idGtartamra kotott —
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor
az cllenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon
szerz6d6 féllel kotétt azonos targyu
szerzbdések  értékét  egybe  kell
szamitani.

Kozzétételi egység: Koncessziok

palyazat eredménye)

Adat megneveziése Megjegyzés Frissités/ archivumba tartds
A koncessziordl  szoloé  térvényben | Jegyz6 altal kijellt adatfelels: Negyedévente/ Az eléz6 allapot 1
meghatdrozott  nyilvanos  adatok | Zs6tér Dora évig archfvumba tartdsaval
(palyazati kifrasok, palyazok adatai, az | To6rkoly Janosné
elbirdlasrél  készitett — emlékeztetSk, | Galné Gyongyi Eva

Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/ archivumba tartis

A kozfeladatot ellatd szerv éltal nem
alapfeladatai ellatasara (Igy kilénésen
tarsadalmi  szervezet tdmogatisira,
foglalkoztatottak
munkavallal6i érdek-képviseleti
szervel szamara,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis
és sporttevékenységet segité szervezet
tamogatasara,  alapitvanyok  altal
ellatott  feladatokkal — Osszefiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot

meghalad6 kifizetések cimzettjei

szakmal és(Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:

Zs6tér Dora

foglalkoztatottjai, | Térkély Janosné

Galné Gyongyi Eva

Negyedévente/ Az el6z8 dllapot 1 évig
archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Eurdpai Unid altal tamogatott fejlesztések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/ archivumba tartis

Az Eurépai Unié tamogatasaval
megvalosulé  fejlesztések lefrasa, az
azokra vonatkozo szerz8dések

Zso6tér Dora

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s:

A dokumentumok,  szerzédések,
kozvetlen elérésének biztositisaval

Kozzétételi egység: Koncessziok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/ archivumba tartis

Kozbeszerzései informaciok: éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzédésekrsl

Zso6tér Dora

Jegyz6 dltal kijelolt adatfelel6s:

Az éves terv kozvetlen elérésnek
biztositasaval
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A kozérdekt adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél szolo szabalyzat 3. melléklete

Erkeztetés idépontja:

Igény a Csanyteleki Polgarmesteri Hivatal
kezelésében 1év6 kozérdeki adat megismerésére

Adatot kér6 sziiletési csaladi és utoneve (jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet esetén
az eljar6 képvisel6 megjelolése is szitkséges):

Elérhetiséges:

LLEVELEZEST CIME: ..ottt t ettt e et e et e eseeseeseensessens et enseaseessensenseeseereessensensensensensensens
E-mail cime:  .......cooiiiii @ oo

Telefonszama: .......... e

Igény pontos leirdsa:

Az igényelt adatokrdl masolat készitését:  kérem nem kérem

Az elkészitett masolatokat: személyesen veszem at  postai uton kérem teljesitent
Az adathordoz6 fajtija: papir elektronikus
adathordozo(................ )

Csanytelek, ...

Az adatot igényl6 sajatkezd alairasa
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Megismerési nyilatkozat

Alulirott sajat kezd alafrdisommal elismerem, hogy e targyi szabdlyzatban, annak mellékleteiben, fiiggelékeiben
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy e targyi szabalyzatban irtakat munkavégzésem soran koteles
vagyok alkalmazni, az abban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Koztisztviseld, Szervezeti Szabalyzat Szabalyzatot megismert
Sor- kézalkalmazott, egység megismerésének koztisztviseld,
szam | munkavallalo, idépontja kozalkalmazott,
szervezetiegység megnevezése év/hénap/nap munkavallal6,
vezetbjének szervezeti egység vezetdje
neve sajat kez{ aldirasa
A B C D
1. | Erhard Gyula Polgarmester 2024. 01. 02.
2. | Kato6 Palné Hivatalvezet6 2024. 01. 02.
3. | Gerebenes Rébert Roma  Elnok- | 2024. 01. 02.
helyettes

4. | Erhard Gyula Tarsulasi Elnok | 2024. 01. 02.
5. | Tapainé Karkas Krisztina 2024. 01. 02.
6. | Galné Gyongyi Eva 2024. 01. 02.
7. | Torkoly Janosné 2024. 01. 02.
8. | Zsétér Déra Adé6 - és{2024.01.02.
9. | Mucsi Attila Pénziigyi Iroda | 2024. 01. 02.
10. | Téth Laura 2024. 01. 02.
12. | Kecskeméti Dorottya 2024. 01. 02.
12. | Fulépné Szeri Noémi Jegyzéi iroda 2024. 01. 02.
13. | Abelné Dedk Anita 2024. 01. 02.
14. | Patainé Gémes Timea Szociélis Iroda | 2024. 01. 02.
15.

16.

17.

18.

19.
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