A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata

 1. melléklete 

Közszolgálati Szabályzat és annak függelékei 
 1/a) függeléke 

Hivatal belső szervezeti tagozódása ábrázolása,

 1/b) függeléke
A Polgármesteri Hivatal munkarendje,

 1/c) függeléke

A Polgármesteri Hivatal ügyfélfogadási rendje,

 2. függeléke 

Képzettségi pótlékra jogosító munkakörök meghatározása,
 3. függeléke 
A vagyonnyilatkozati iratokra vonatkozó szabályok, vagyonnyilatkozat-tételre 
kötelezett munkakörök meghatározása, 
 4. függeléke

A kiadmányozás rendjének szabályozása,                 

 5. függeléke

Közszolgálati Adatvédelmi és Adatkezelési Szabályzat,

 6. függeléke
Közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítése rendjének és az elektronikus közzétételi kötelezettség teljesítésének részletes szabályzatában 
7. függeléke 

Iratkezelési szabályzat
7/1/ függeléke

Elektronikus másolatkészítési szabályzat

7/2   függeléke 

Elektronikus ügyintézési szabályzat, 
 8. függeléke 

Információbiztonsági szabályzat,

 9. függeléke 

Munkavédelmi Szabályzat,

         10. függeléke

Tűzvédelmi Szabályzat,

         11. függeléke 

Munkaköri leírások,

         12. függeléke

Dohányzás szabályzata (nem dohányzók védelmében),
         13. függeléke 

Cafetéria szabályzat,

         14. függeléke 

Egyetértési jog gyakorlására megállapodás,
         15. függeléke

Teljesítményértékelési Szabályzat,
         16. függeléke

Közszolgálati etikai kódex,
         17. függeléke

Adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat,
         18. függeléke

Információátadási szabályzat,
         19. függeléke

Kulcskezelési szabályzat

           2. melléklete 

Pénzügyi Ügyrend mellékletei és függelékei,
           1. függeléke 

Számviteli politika,

           1/a) függelék

Leltárkészítési és leltározási szabályzat,

           1/b) függelék
Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének szabályzata,

           1/c) függelék

Házi pénztári és pénzkezelési szabályzat,

           1/d) függelék

Értékelési szabályzat,

           2. függeléke 

Belsőellenőrzési szabályzat,

           2/a) függelék
Csanyteleki Polgármesteri Hivatal belső ellenőrzési kézikönyve és szakmai etikai kódexe,

           2/b) függelék

Kockázatkezelési szabályzat,

           2/c) függelék

Csanyteleki Polgármesteri Hivatal belső kontroll kézikönyve,

           3. függeléke 

A szervezeti integritást sértő események kezelésének eljárásrendjének
szabályzata
           4. függeléke

Közbeszerzési szabályzat,

           5. függeléke 

Közbeszerzési értékhatárt el nem érő beszerzések szabályairól szóló,

           6. függeléke

Gépjármű használat engedélyezésének szabályozása,

           7. függeléke

Önköltség-számítási szabályzat,
           8. függeléke

Gazdálkodási szabályzat,

           9. függeléke

Bizonylati szabályzat (bizonylati album),

          10. függeléke

Számlarend,

          11. függeléke

Vezetékes és mobiltelefon használat szabályzata,

          12. függeléke

Reprezentáció szabályozása



 3. melléklete 

A közfeladatot végzők munkarendje és ügyfélfogadása rendje

           1. függeléke 

Községi Könyvtár SZMSZ-e,

           2. függeléke 

Integrált Közösségi színtér működési szabályai,

           3. függeléke 

Védőnői Szolgálat Szervezeti és Működési Szabályzata.

