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IRATKÖLCSÖNZÉSI NAPLÓ

	
a kölcsönzött irat
	
a kölcsönző
	
a kölcsönzés célja
	
a kölcsönző
aláírása

	
kölcsönzési határidő
	
visszavétel
ideje
	
visszavevő aláírása
	
megjegyzés

	
iktatószáma és tételszáma
	
tárgya
	
irattári helye
	
neve
	
betekintés, kölcsönzés, ügyintézés, csatolás, másolat-készítés
	
	
év, hó, nap
	
év, hó, nap
	
	

	
	
	irattár
neve/állvány./polc/
doboz/csomó stb. sorszáma
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