Alsó-Tisza-menti Önkormányzati Társulás

2016. évi Ellenőrzési Programja

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelően a belső ellenőrzési vezető – összhangban a stratégiai ellenőrzési tervvel – összeállította a tárgyévet követő évre vonatkozó éves ellenőrzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfelelően az éves ellenőrzési terv alapja a stratégiai ellenőrzési terv és a kockázatelemzés alapján felállított prioritások, valamint a belső ellenőrzés rendelkezésére álló erőforrások. 
Az éves  kockázatelemzést az 1. számú melléklet tartalmazza. 
A 2016.évi ellenőrzés típusa:   pénzügyi ellenőrzés az adott szervezet, program pénzügyi elszámolásainak, valamint az       ezek alapjául szolgáló számviteli nyilvántartások ellenőrzése.
A stratégiai tervben foglaltak szerint a  belső ellenőrzésnek 2016. évre vonatkozóan, kockázatelemzés alapján meghatározott prioritási területei: munkaügyi dokumentumok, belső kontroll.
Pénzügyi ellenőrzés

Ellenőrzött időszak: 2016. év

Ellenőrzés tárgya: az Alsó-Tisza-menti Önkormányzati Társulás pénzkezelése.

Ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy a pénzkezelés során a jogszabályban, illetve a szabályzatban foglaltakat betartották-e. A gazdálkodási feladatokat végző hivatal belső kontrollrendszer kiterjed-e a tárulás pénzkezelésére.
Ellenőrzési program

a pénzkezelés rendjének vizsgálatához

I. Készítettek –e munkamegosztási megállapodást a költségvetési szervvel a gazdálkodási feladatok ellátására.

II. A szabályzatokat módosították-e a változásoknak megfelelően.

III. A belső kontrollrendszert módosították-e a változásoknak megfelelően.

IV. Az utalványok és a bizonylatok tartalmazzák –e a szabályzatokban meghatározott aláírásokat.
V. A Házipénztár Szabályzat tartalmazza –e az alábbiakat: 


· Készpénzforgalom lebonyolítása: rögzítették-e, hogy az intézménynél hol, milyen pénztárak, pénzkezelő helyek működnek.
· Házipénztár: rögzítették-e, hogy az intézmény a házipénztárban milyen készpénzt, egyéb értékeket kezelhet. Az idegen pénzek, egyéb értékek kezeléséhez kinek az írásbeli engedélye szükséges, valamint ezen értékek forgalmának szabályozása.

· Házipénztár létesítése, kialakítása és működtetése: a pénztárhelyiség biztonságos-e a napi pénzforgalom lebonyolításához. 

· Házipénztár pénzmegőrzés és tárolás: rögzítették-e, hogy a zárt borítékban elhelyezett pótkulcsot kinek, milyen felelősség mellett kell megőrizni, valamint a rendkívüli esetben, pénztáros távolléte esetén követendő eljárást.

· A pénzszállítás szabályai: meghatározták-e az intézmény által kijelölt, készpénzfelvételre jogosultak nevét/munkakörét, valamint a pénzszállítás konkrét szabályait.

· Pénztáros: készpénzforgalommal kapcsolatos feladatait meghatározták-e.

· Pénztáros helyettes: készpénzforgalommal , átadás-átvétellel kapcsolatos feladatait meghatározták-e.

· Érvényesítő: készpénzforgalommal kapcsolatos feladatait meghatározták-e, figyelembe véve az összeférhetetlenség szabályait. 
· Pénztárellenőr: készpénzforgalommal kapcsolatos feladatait meghatározták-e.

· Pénztári utalványozó, pénzügyi ellenjegyző készpénzforgalommal kapcsolatos feladatait meghatározták-e, figyelembe véve az összeférhetetlenség szabályait.
Betartották-e a:

· házipénztári keret összegére vonatkozó előírást,

· a pénz szállításának, őrzésének rendjét,

· az előzetes és utólagos pénztári ellenőrzés módját,

· a be- és kifizetési utalványok kitöltésének szabályait:

Csanytelek, 2015. október  27.









Juhász Lejla










Belső ellenőrzési vezető
1 .számú melléklet
Kockázatelemzés az Alsó-Tisza-menti Önkormányzati Társulás 2016. évi belső ellenőrzési  munkatervéhez
	Sor

szám
	Kockázati tényezők
	Alsó-Tisza-menti Önkormányzati Társulás

	
	
	Súly
	Kockázat
	Összesen

	1
	Kontrollok értékelése
	4                                                                                                                                                                                                               
	2
	8

	2
	Változás, átszervezés
	2
	2
	4

	3
	Rendszer komplexitás
	2
	2
	4

	4
	Kölcsönhatás más rendszerekkel
	2
	3
	6

	5
	Pénzügyi hatás
	4
	3
	12

	6
	Külső fél által gyakorolt befolyás
	3
	2
	6

	7
	Előző ellenőrzés óta eltelt idő
	2
	2
	4

	8
	Vezetőség aggályai a rendszer működésével kapcsolatosan
	2
	2
	4

	9
	Pénzügyi szabálytalanságok valószínűsége
	3
	3
	9

	10
	Jövőbeni döntésekre gyakorolt hatás
	3
	2
	6

	11
	Munkatársak tapasztalata képzettsége
	3
	2
	6

	12
	Közvélemény érzékelése
	2
	2
	4

	Összesen:
	
	
	73


Kockázatkezelési  mátrix az  Alsó-Tisza-menti Önkormányzati Társulás 2016. évi belső ellenőrzési  munkatervéhez
	Valószínűség
	Magas (8-16) biztos bekövetkezés
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Közepes 5-7) esetleges bekövetkezés
	Nem vizsgálandó terület
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Alacsony (0-4) ritka bekövetkezés
	Nem vizsgálandó terület
	Nem vizsgálandó terület
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Alacsony (1-50) jelentéktelen
	Közepes  (51-75) mérsékelt
	Magas (76- 100) nagy


3

