A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Makodési Szabalyzata 3.) melléklete 1.) fliggeléke

1.) A Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt kdzfeladatot ellatok Szervezeti és Makddési
Szabélyzata
Nyilvanos Kozségi Konyvtar Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

Nyilvanos Kozségi Konyvtar, Kotelezs 6nkormanyzati szervezeti egységeként kozfeladata ellatasahoz a
Csanytelek, Szent LaszI6 u. 4/a. szam alatti, Szent LaszI6 Altalanos Iskola épiiletén beliil biztosit a szakma
szabalyainak megfelels helyiséget, berendezést, felszerelést, eszkdzoket, vagyonleltar szerinti anyagokat és
a konyvéallomanyt. A konyvtaros szakmai feladatait a polgarmesteri hivatal alapitd okiratban, a
szaktorvényben foglaltaknak megfeleléen és a szakmai felligyelete ellensrzése mellett végzi, napi 8 orai
idskeretben, a hivatal pénziigyi igyrendjében irt finanszirozas mellett.

A csanyteleki Kozségi Konyvtar tobb évtizedes multtal rendelkezik, mely folyamatosan megujul és a
lakossagi igenyeket - kdvetve a tarsadalom, helyi kdrnyezet valtozasait - igyekszik a legmesszebbmenaskig
teljesiteni.
Kildetésnyilatkozata
A Konyvek hasznlatra vannak.
Minden olvaso meglelheti konyvét
Minden konyv meglelheti olvasojat.
Takarékoskodj az olvaso idejével.
A konyvtar novekve szervezet.
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1. A kdnyvtarnak a kdnyvtari rendszerben elfoglalt helye

Nyilvanos konyvtarként a telepilés kdzmdvelsdési  konyvtaraként a lakossdg — altalanos
tajékozodasadhoz, mavelsdéséhez, a tanuladshoz, a szakmai munk&hoz, az igényes szdérakozashoz
szukséges dokumentumok és szolgaltatasok biztositasa.

Funkcidja: kettss funkcidj, elltja a lakosséagi és az iskolai konyvtari feladatokat.
2. Alaptevékenysége
- az dnkormanyzat altal kiadott Alapité Okiratban és a Szervezeti és Makodési Szabélyzatban
meghatarozott f& céljait nyilatkozatban kdzzéteszi,
- altalanos gydjtskora nyilvanos konyvtari szolgéltatast biztosit a telepiilés lakosainak,
- konyvtari dokumentumokat gydjt, riz, feltar és szolgaltat,
- biztositja méas konyvtarak allomanyéanak és szolgéltatasainak elérését,
- részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum és informécio cserében,
- ellatja az altalanos iskolai kdnyvtari szolgaltatési feladatokat.
3. A konyvtér gytjtskore, allomanygyarapitésa, az allomany nyilvantartasa
» A kdzmavelsdési konyvtar alapfunkcidja szempontjabdl olyan altalanos gydjtskord nyilvanos
konyvtar, amely a mavelt ember tudomanyos, irodalmi és  mavészeti tdjékozddasat szolgélja, irodalommal
valo ellatdsara véllalkozik, beleértve &ltaldban a gyakorlati munkajahoz szikséges szakirodalmat, illetve
annak egy részét is.” (Sallai Istvan)
4. Gyijtekori Szabalyzat
Az élloméanyfeltaras
Az &lloméanyfeltaras legfontosabb eszkdzei a kataldgusok.

A konyvtar katalogusai: cédulakatalogusok, a konyvtari llomany teljes feldolgozottsagaval.




- Raktari katalégus:
minden egyes mursl kulon raktari lap készil. A raktari lapok rendje megegyezik a
szapadpolconkon raktarozott konyvek rendjével. A raktari kataldgus naprakész, pontos vezetése
alkalmas az allomanyegyeztetésre. A raktari katalogus belss hasznélatra keszil. A kataloguscédulak
irdnyitasa is a raktari lapokon torténik.

- Szerzsi betarendes kataldgus,

- Cimszokatalégus,

- Szakkatalogus,

- Helytorténeti katalogus:
a Csongrad megyei Hirlapban megjelent csanyteleki vonatkozasu cikkekrsl.

NYILVANOS KOZSEGI KONYVTAR
GYUITOKORI SZABALYZATA

I. RESZLETES GYUJTESI UTASITAS
1/a) Szakirodalom
0 Tudomany és kultara ltaldban. Kényvtartigy

Konyvtarunk vélogat a tudomény és szellemi élettel &ltaldban foglalkozo, és a tudoméanyos munka
szervezésével, tovabbd az iras, a kdnyv és a konyvtarak torténetével és a kultura fejlédésével foglalkozd
konyvanyaghdl. Vasarolunk az aj kdnyvek ,,ajanlott” kategdridba sorolt maveket. Gydjtiink a gyermekek
részére készilt antoldgidkat, évkonyveket.

1 Filozdfia, bolcselet

Vélogatottan szerezzik be a filozofiai irAnyzatokat képvisels legfontosabb filozéfusok miveit. Valogatunk
a lélektan, a logika, az etika és az esztétika magyar nyelvd, alapszint irodalméabol. Gyermekek szamara a
vildgnézetet alakitd mavek gydjtésére is torekszink.

2 Vallés, teoldgia, ateizmus

Vélogatunk a vallastorténet és tudomany fontosabb szemlélett tudomanynépszerdsits mavekbsl, valamint
a mitoszokkal, mitoldgiékkal foglalkoz6 irodalombal.

Gyerekek szaméara gydjtjik a regéket, mondakat, mitoszokat, legenddkat, valamint a népszerd
vallastorténeti maveket.

3 Térsadalomtudomanyok

Vélogatassal gydjtjuk a szociologiai irodalméat és a szociografidkat, tovabba az alapvets statisztikai
kiadvanyokat.

Beszerezzilk a legfontosabb kul- és belpolitikai kiadvanyokat, az alapvets koz- és politikai-gazdasagtani
mitveket és a népszerd jogi kiadvanyokat.

Vélogatottan gydjtjuk a nevelés és az oktatds elméleti és gyakorlati kérdeéseit targyald maveket, a
kozmivelsdés és a szabadids-felhasznaléas irodalmat, valamint a néprajztudomany alapszintt irodalmat.
Gydjtjik a gyermekek szamara a néphagyomanyokat és népi jatékokat ismertets maveket.

5 Természettudomanyok
Beszerezzilk a természettudomanyok alapvets torténeti és elméleti jellegt maveit, az egyes tudomanyéagak
fontosabb alapszintd munkait, illetve a tudomanynépszerdsits maveket.

Gyermekek szdméra a természet- és kdrnyezetvédelemmel foglalkozo alapismereti maveket.

6 Alkalmazott tudomény



Gydjtjik az alkalmazott tudomanyok alapvets torténeti és elméleti mdéveit. Az orvostudomany korébél
gyajtjuk a népszerd, felvildgositd jellega egészségiigyi kiadvanyokat, az egészseges életmddra nevelésnek és
a testapolasnak a konyveit.
Mezsgazdasagi mavek kozil érdemi teljességgel gydijtjlik a haztaji gazdasagok munkajat segits irodalmat,
z0ldség- és viragtermesztésrsl szo16 irodalmat.
Megvasaroljuk az élelmiszerekkel, tAplalkozassal és a konyhaval, a lakéssal és a lakberendezéssel, tovabbé a
gyermekgondozéssal kapcsolatos alapszinta maveket.
Gyermekek szadméra gydjtjik az olyan népszerd mdveket, amelyek bemutatjdk a nagy felfedezsket,
tudosokat és talalmanyaikat. Gydjtjuk a gyermekek sajat kezileg is elkészithets targyak leirasat ismertets
muveket, és a népszera egészséguigyi felvilagositd kiadvanyokat.
Az informatika és szdmitastechnika irodalmanak alapvets kiadvanyait.
Beszerezzik tovabba a hazikert gondozési, haztartasi és fézési, kézimunkazasi alapismereteket nyujto
miiveket.

7 Msivészetek

Gyjtjuk a mavészet altalanos elméletével és a mavészeti irdnyzatokkal, stilusokkal, mafajokkal foglalkozo
miiveket.

Vélogatunk a képzémavészet, a zene, a film és a szinhdzmdtvészek irodalmainak beszerzésénél.
Alapszinten gydjtjiik a sportkdnyveket, a tarsasjatékok és a fejtorsk konyveit. A sportkdnyvek kozul a nagy
sporteseményeket meg0orokits mavek, a verseny és jatékszabalyok és jatékos kdnyvek szlkségesek.

8 Nyelv és irodalom

Gyajtjik a vilagnyelvek kis és kozép szotarait. Erdemi teljességgel beszerezziik a kdzépszinti anyanyelvi és
irodalmi tanulmanyokat segité irodalmat. Gydjtjik a helyesirasi szabéalyzatokat és a magyar nyelvtanokat,
tovabba a magyar irodalomtudomany és torténet dsszefoglald konyveit, a verstanokat, a monogréafiakat,
muelemzéseket, a tanulméanygydjteményeket.

Erdemi teljességgel beszerezziik a vilagirodalom jelentss alkotoinak életmivét bemutatd monogréfiakat és
Osszefoglald irodalomtorténeteket.

Gyermekeink szdmara a fentieken kivil gyajtjuk még az idegen nyelvi képeskonyveket.

Kiilonos figyelemmel vasaroljuk az Igy élt sorozat ide ills koteteit, a gyermekirokrol sz6l6 kiadvanyokat, az
irok és koltsk gyermek és ifji korarol sz6l6 mdéveket.

9 Foldrajz, torténelem

Vélogatva gydjtjuk a féldrajztudomany, a honismeret témakdrébe tartozd miaveket.

Erdemi teljességgel gyditjiik a helytorténetre és helyismeret témakorébe tartozé maveket.  Valogatunk az
Gtleirasokbdl, az Gtikdnyvekbdsl, turistakalauzokbol.

Gyijtjuk vélogatassal a 920-as szakcsoportba tartozd életrajzokat.

Véséroljuk a magyar és vilagtorténelmi targy( miaveket, kiilonos tekintettel a legujabb kori torténelmiinkre.
Vélogatassal gydjtjuk a régeszet és az altalinos mavelsdéstorténet korébe tartozé kiadvanyokat.

Erdemi teljességgel gyditjiik a gyermekek szamara az Uj képes torténelem koteteit.

A szakirodalom targykorében jelenleg érdemi teljességgel gydjtjiik a
- Mi micsoda
- Szemtan(
- Uj képes torténelem sorozatok koteteit.
1/b) Szépirodalom

Magyar irodalom

Gyqjtjuk a régi magyar irodalom értékes alkotésait.



A mai magyar irodalombdl vélogatva gydjtjlik a megjelent maveket. Gyermekek szdméra gydjtjuk a
népmeséket, a magyar irodalom meseiroinak klasszikus és mai alkotésait, valamint a gyermekregényeket, a
torténelmi — a kalandos — és a fantasztikus mdveket.

Az Gvodaskoruak és az olvasast tanuld elss osztalyosok szdmara gydjtjuk a képeskonyveket, leporellokat.

Erdemi teljességgel gydjtjiik a klasszikus magyar koltsk verseskoteteit felnsttek és gyermekek részére. A
mai magyar koltsk maveibél valogatassal gydjtunk.

Vilégirodalom

Vélogatassal gydjtjik a kulfoldi klasszikus irok magyar nyelven megjelent maveit. A mai kulfoldi irok
magyar nyelven megjelens mdéveibsl ugyancsak véalogatéssal vasarolunk

Gyermekek szaméra gydjtjuk a népmeséket, a vilagirodalom meseirdinak klasszikus és mai alkotésait,
képeskonyveket, leporellokat, gyermekregényeket

2. Kézikonyvtar

A kézikonyvtari anyag gydjtokori leirdsakor nem kovetjiik mechanikusan az ETO rendjét, hanem a
hasonl6 témék és targykorok irodalmat 6sszevonva targyaljuk.
A felnsttek kézikonyv gydjtésével parhuzamosan gydjteni kell a gyermek olvasok szamara sziikséges
referens kdnyveket is.

Altalanos jellegs kézikonyvek

Itt gyajtjuk Ossze a legfontosabb 4ltalanos  enciklopédidkat és lexikonokat, cimtarakat,
roviditésgydjteményeket és almanachokat.

Politikai, torténelmi és foldrajzi kézikonyvek

Valamennyi idetartoz6 téma szak-lexikonait gydjtjuk. Itt kapnak helyet a jelentssebb filozofiai torténeti
munkaék és dsszefoglalo, értékels gydjtemények, a vallastudomany kézikonyvei, gydjteményei. Beszerezziik
a szociologia és a statisztika targykorébsl a legfontosabb dsszefoglalokat és évkonyveket.

Vélogatva gydjtjuk a legfrissebb kil - és belpolitikai 6sszefoglalokat, alapvets gazdasagtorténeti
szintéziseket, a legfontosabb oktatas és neveléselméleti és torténeti kiadvanyokat.

Megvasaroljuk a kdzmavelsdés alapvets dokumentumait.

Gydjtjuk a magyar és a vilagtorténeti dsszefoglald munkékat, az egyes nemzetek, népek és orszagok
torténeteit.

A foldrajztudomany targykorébsl megvasaroljuk Magyarorszag helységnévtarat, és a tudomanyos igényd
foldrajzi leirasat, s ezen kiviil az atlaszokat és a legfontosabb Utikonyveket.

Természettudomanyi és msszaki kézikonyvek

A természettudomanyok korebsl gydjtjik a magyar nyelvi szaklexikonokat, kézikdnyveket, novény- és
allathatarozokat és atlaszokat, valamint az egészségigyi ABC jellegd kiadvanyokat.

Miszaki tudomanyok korébsl beszerezziik a szaklexikonokat, adattarakat. Vasaroljuk a szamitastechnika
és a mezsgazdadg alapvets kézikonyveit.

Mivészeti, nyelv és irodalmai kézikdnyvek

Konyvtarunk gydjti a képzs- és zenemdveészeti, a szinhazi- és filmlexikonokat és a legfontosabb
Osszefoglald torténeti miveket tovabba a mivészeti albumokat, kalauzokat, a sport évkonyveket és a
fontos sporttorténeti dsszefoglaldkat.

Beszerezzilk az idegen nyelvek nagy és kOzép szOtarait, tovabbd a magyar nyelvtorténeteket és
nyelvtanokat, a torténeti etimolGgiai és értelmezé szotérakat, az idegen szavak, nevek szotarat, a helyesirasi



szabalyzatokat és verstanokat, a magyar irodalmi lexikonokat, az irodalomtorténeteket, és a legfontosabb
monografidkat.
Itt helyezziik el a vilagirodalmi lexikont, a legfontosabb vilagirodalom torténeketek és az egye s irodalmi
iranyzatok osszefoglal6 kiadvanyait, valamint antologiékat a legfontosabb verseskdteteket, antoldgidkat és
szbveggydjteményeket.

3. Segedkonyvtar

Ez az é&llomanyrész a konyvtaros olyan mindennapi segédeszkdzeibsl all, amelyeket felhasznal
allomanyfejleszts, feldolgozo és tajékoztatd munkajahoz. Tartalmazni kell a konyvtari munka kézikonyveit
az ETO roviditett kiadasat és kiegészits fuzeteit.

4. Helyismeret

Gyijtjik a Csanytelek kdzség helytorténetére vonatkozd irodalmat, leirdsokat, Csanytelek kozségrol
megjelent Gjsagcikkeket.

5. Periodikéak — folyoiratok — hetilapok — napilapok

Egy orszégos és egy megyei napilapot jaratunk, a tobbi lapot a konyvtarlatogatok igényeinek megfelelsen
alakitjuk.
6. Hanglemezek

Konyvtarunk vélogatva gydjtotte a klasszikus zeneirodalmat, a jelentss eléaddmiaveészek, szerzék, népzenei
feldolgozasok, kdnnyiizenei egylittesek és eléadok hanglemezeit, valamint az irodalmi hanglemezeket.
A gydjteményt 1992 6ta nem fejlesztettlik és a késsbbiek soran sem kivanjuk fejleszteni.

I1. AZ ALLOMANYGYARAPITAS MODJA
Az &lloméany beszerzésének forrasai

Az Onkormanyzat altal a konyvtar éves koltségvetésében a konyvbeszerzésre fordithatd Gsszeget probélja
nagyon korultekintéen felhasznélni. Tajékoztatoul szolgélnak kulonféle katalégusok, segédletek, pl.
Konyvtarak Allomanygyarapitsi - tajékoztatd cima kurrens kiadvanyt, ennek alapjan adhatjuk le
rendeléstinket, és a bibliogréfiai leirdsokra vonatkozd igényiinket.

Téjékozodunk a kilonbozs konyvkereskedések és kiadok rendszeresen megjelené szines katalogusaibol,
konyvbizomanyosok és a kdnyvesboltok kinalatabol.

Vétel
A legéltaldnosabb beszerzési forma a konyvtarak tobbsége szdméra a konyvek vétele. Forrasai és
lebonyolitasi forméaja alapjan megkilonboztetiink kurrens, djonnan megjelens és retrospektiv, azaz
régebben publikélt dokumentumok vételét.

Ajandék
Az ajandék Utjan torténs gyarapitds nem jelentss gyarapodast jelent konyvtarunk szamara, de minden
évben elsfordul.
Alapelvként mindenkor szem elétt kell tartani, hogy ajandékként is csak olyan dokumentum fogadhatd el,
amely a gydjtskorbe — mind téma, mind példanyszam szempontjabol — beleillik.
11/7a) Az dllomanygyarapitds munkafolyamatai

A kivalasztas, a rendelés, az érkeztetés

A gyarapitds munkamenetének befejezs, egyben a rendezést és feltarast megelsz6 mozzanata a
nyilvantartasba vétel.



Az Aalloméany-nyilvantartds a konyvtari vagyon okmany értékd bizonylata, ezért valamennyi tartos
megérzésre a gytjteménybe bekertls dokumentumot tartalmaznia kell.

A konyvtér az éltala beszerzett valamennyi dokumentumrol egyedi és dsszesitett allomany-nyilvantartast
vezet.

Az egyedi nyilvantartds adatait: nyilvantartasi- leltari szam; datum; a dokumentum azonosité adatai: cim;
szerzé; kotetjelzés; megjelenési év; egység szdma; raktari jelzet; beszerzés modja; beszerzési ar (becsérték);
Osszesitett gyarapodas nyilvantartas (sor) szamai; megrendels-jegyzékenként szamlanként; egyéb kisérs
jegyzékenként naprakészen kell vezetni.

Az bsszesitett allomany-nyilvantartas tételeit ugyanigy, az adatok negyedévenkénti dsszesitésével.

A leltarba vétel nyolc napon beliil, bélyegzés a konyvekben: verzo 17. oldal és az utolsé szdmozott oldalon
torténik. )
11/b) Allomanyapasztas

A tervszeri éalloményapasztés a konyvtar rendeltetésszert feladatainak ellatasara alkalmatlannd valt
dokumentumok kivonasat jelenti

- tartalmi elavulas,

- f0l6s példany (hasznélati igény teljes hianya).

Egyéb okok: (kényszerd kiiktatas)

- hasznélat kdzben megrongélddott,

- olvasénal maradt,

- elhéarithatatlan esemény miatt megsemmisiilt,
- dlloményellensrzéskor hianyzott.

Torlési jegyzéket ket példanyban kell késziteni, ezt kdvetsen a tordlt dokumentumok tételes kivezetéssel
torténnek az egyedi (cimleltarkdnyv) nyilvantartasbol. Az egyedi torlés utan az dsszesitett adatokat be kell
vezetni a csoportos leltarkdnyv torlési részébe.

Az allomany-nyilvantartasok rendezése utan a torolt dokumentumok katalégus céduléit rendezni kell.

5. A konyvtar szervezeti felépitése:
Polgarmesteri Hivatal Kézmivelsdési szervezeti egysege

Egylttmikddés mas szakmai szervezetekkel, intézményekkel:

- Somogyi Karoly Varosi és Megyei Konyvtarral folyamatos a szakmai egyuttmakddés, kdzds programok,
rendezvények szervezése, tovabbképzéseken valo részvétellel kapcsolattartas.

- Egylttmikodési megéllapodast kotottlink Csongrad kistérség telepiilései — Csongrad, Bokros, Felgys,
Csanytelek konyvtaraival kdzos palyazatokon valé részvételre.

- Helyi viszonylatban a kozségben mikéds intézményekkel: Szent Lészlo Altalanos Iskola,
Napkoziotthonos Ovoda, Remény Szociélis Alapszolgéltatd Kézpont, Faluhaz és a kozségben makods
civil szervezetekkel.

6. A konyvtar hasznalatanak szabalyai

A konyvtar kettssfunkeidju, nyilvanos és iskolai konyvtar, igy rendelkezésére all minden érdeklsdsnek a
konyvtarak makodésérsl szOolo  jogszabalyokban, a ,,Szervezeti és Makddési Szabalyzatban” leirt
szolgéaltatdsokkal a Konyvtarhasznalati szabélyzatban rogzitett modon.

A konyvtar rendezvényei:

- akilénbdzs évfordulokra a konyvtar megemlékezeseket, kiallitasokat rendez,

- évenkeénti visszatérs rendezvények a Koltészet Napja, Unnepi kinyvhét, évszakokhoz kapesolddd palyazatok,
vetélkeddk,

- gyermekek részére konyvtarlatogatasok, konyvtarhasznalati foglalkozasok.

7. Kbnyvtarhasznélati szabalyzat



A Konyvtar hasznélatanak feltételei

A konyvtar nyilvanos,

- szolgéltatdsit minden magyar allampolgar korlatozas nelkil igénybe veheti, aki beiratkozasakor
alairasaval a konyvtar szabalyait magéra nézve kotelezéen elfogadja,

- a konyvtar hasznélata dijmentes.

A Konyvtarhasznalo jogosult a kdnyvtar szolgaltatasainak igénybevételére:

- konyvtarlatogatasra,

- kézikonyvek, helytorténeti gydjtemeny, folydiratok helyben hasznélatra,
- kataldgusok hasznélatara,

- a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl informéciora,

- alkalmi konyvvasarokon vald részvételre.

A felsoroltakon kivili szolgéltatasok a kényvtarba valé beiratkozassal vehetsk igénybe:

- nyomtatott konyvtari dokumentumok kolcsonzése,
- konyvtarkozi kolcsonzés igénybevétele,

- konyvtari dokumentumok elsjegyzése,

- szamitogép hasznélata,

- internet igénybevétele.

A beiratkozas mindig naptari évre szol.

A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kdvetkezs személyes adatait kell k6zolnie és igazolnia:
Sziiletési, csaladi és utoneve,

Anyja neve,

Sziletési helye és ideje,

Lakcime,

Foglalkozésa,

Munkahelye,

Személyi igazolvanyanak vagy Utlevelének szama.

A konyvtar a személyes adatok védelmérsl az arra vonatkozd hatélyos jogszabéalyok szerint koteles
gondoskodni. A személyes adatokban bekOvetkezett valtozasokat a konyvtarhasznéald koteles bejelenteni a
konyvtarnak.

A konyvtaros minden olvasét nyilvantartasba vesz a beiratkozési napléba. Beiratkozasnal tolti ki a személyi
lapot, /torzslapot/ a regisztert és az olvaso jegyet.

Kdlcsdndzni csak olvasoi jeggyel lehet, a kdlcsdnzési ids harom hét (21 nap).

A kolcsondzhets dokumentumok szdma egy alkalommal felnstteknek 6 db, gyermekeknek 4 db. A
folyoiratok kolcsonzési ideje egy hét (7 nap). A kolcsonzési idé leteltével a dokumentumokat legfeljebb
kétszer lehet meghosszabbitani, amennyiben nincs ra elsjegyzés.

A kolcsonzes tényét a kdnyvtar szincsikos egykartyas tasakos kolcsonzési rendszerben tartja nyilvan.
Eljaras késedelem esete

Az a konyvtarhasznald, aki a kikolcsonzott dokumentumo(ka)t a hatarids lejartakor nem hozza vissza,
tartozésa rendezéseig a tovabbi dokumentumkolcsonzéshsl kizéarja magat.

A hataridsn tdl visszahozott dokumentumok utin késedelmi dijat kérink, melynek mértéke a késés
idstartamatal fiigg.

Felszolitast csak annak all médunkban kildeni, aki e-mail cimmel rendelkezik.

Ha az olvasd a konyvet elveszitette vagy megrongalta, akkor a kényvnek egy masik példanyat, vagy a
konyv eszmei értékét, az antikvar forgalmi becsértékének pénzbeli megtéritését, vagy masolati elsallitasi
koltségét kerni.



Konyvtarkozi kolesonzés

A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek gydjteményében nem taldlhatok meg konyvtarkozi
kdlcsdnzés Gtjan szerzi be a felhaszndlonak. Az ily médon atadott dokumentumok hasznélatanak feltételeit
a kolcsonado konyvtar szabja meg. A konyvtarkozi kolcsonzés esetén a kdlcsonadd konyvtar altal kért
téritési dijat a felhasznaldnak kell megfizetnie.

Konyvtéri dokumentumok elsjegyzése

A konyvtarhasznalo, ha az altala keresett dokumentum megtaldlhaté a kdnyvtar alloméanyaban, de az -
kolcsonzés vagy kottetés miatt — nem elérhets, kérheti annak elsjegyzését. A dokumentum beérkezésérsl a
felhasznalot a kdnyvtaros postai vagy elektronikus Gton. Az eléjegyzés dija megegyezik a postai koltségek
Osszegevel.

Az elsjegyzett dokumentumot a konyvtar az eléjegyzést kérsnek 10 nyitvatartasi napon at fenntartja, csak
helyben hasznélatra adja t mas felhasznaldnak.

Szé&mitdgép és Internet hasznalata

A konyvtarban a szamitdgép hasznélatat és Internet szolgéltatasat a regisztralt olvasok vehetik igénybe. Az
Internet hasznalatara napi 1 6raban jogosult az igénybevevs, tovabbi hasznélat akkor lehetséges, ha a gép
hasznélatara mas igényls nem var.

Kényvtarhasznaloi kotelességek

- A konyvtari dokumentumok éllagat megarizni.

- Az elveszett konyvtari dokumentumok értékét megfizetni, melynek mértékét a beszerzési ar és a
dokumentum éllaganak figyelembevételével a konyvtaros hataroz meg.

- A konyvtarhasznalat soran az erkolcsi, etikai, udvariassagi, jogi szabalyokat betartani.

Rend és biztonsag

Az olvasoi terekbe taskat és kabéatot bevinni nem szabad. Az olvasétérbe konyvet, jegyzetet csak a
konyvtarosnak tortént bemutatas utan lehet bevinni.
A konyvtarhasznalok tajékozodasat és a hasznalat rendjét a konyvallvanyok folott elhelyezett tajékoztatd
tablak segitik.
A konyvtar teriletén kozlemények, hirdetési anyagok, Ujsagok csak a konyvtaros engedélyével
terjeszthetok.
A konyvtarban dohényozni tilos.
A konyvtarhasznélati szabalyzat tartalméardl a konyvtaros koteles a konyvtar hasznéloit tajékoztatni, és a
konyvtarban nyilvanosan kozzétenni.
A szabélyzatot megszegs hasznalotol, a konyvtar a konyvtarhasznélat jogat hatdrozott idsre vagy
véglegesen megvonhatja.

A Kkonyvtaros kotelezettsége

A konyvtaros alapvets kotelessége az olvasok igényeit figyelni, a lehetéségekhez mérten a legszélesebb
kora szolgaltatast kell 1étrehoznia.

Lehets legjobb szakmai tudésa szerint kell tajékoztatni és segiteni az olvasot.

A konyvtaros szolgalatként teljesitse feladatat, hisz aki betér a konyvtarba, bizalommal fordul hozza,
segitséget var tsle.

Csanytelek, 2011. mércius

Kat6 Palné
jegyzs



