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Csanytelek K6zség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

8/2011. (IV. 01.) 6nkorményzati rendelete
a képvisels-testllet és szervei szervezeti és mikodési szabalyzatarol

az Alkotmany 44/A. § (2) bekezdésében és a helyi dnkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. torvény 16. §
(1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, valamint az Alkotmany 44/A. § (1) bekezdés e) pontjaban,
a helyi 6nkorményzatokrél sz616 1990. évi LXV. torvény 1. § (6) bekezdés a) pontjaban, a 8. §-aban és a
18. § (1) bekezdésében megallapitott feladatkdrében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az dnkorményzat azonosité adatai
1 8§

Az dnkormanyzat

a) megnevezése:  Csanytelek Kozség Onkorméanyzata,

b) székhelye cime: Csanytelek, \olentér Janos tér 2. sz.,

c) illetékességi teriilete: Csanytelek kozséy teljes kozigazgatasi terlletére Kiterjed, melynek &brézolasat a 2.
flggelék tartalmazza.

I1. Fejezet
RESZLETES RENDELKEZESEK
2. Az tnkorméanyzat feladat és hatéskore ellatasanak madja
2. §

(1) A képvisels-testilet az Onkormanyzat kotelezs feladatainak ellatasarol, ellattatasardl az a)-i)
pontokban rogzitett moédon koteles gondoskodni:
a) az egészséges ivovizzel vald ellatasrol az ©nkormanyzati rendeletben kozszolgéltatds végzésével
kozszolgaltatasi szerzsdésben megbizott altal;
b) az Gvodai nevelésrdl a Csongradi Kistérség Egyesitett Ovodajanak tagintézménye a Csanyteleki
Napkozi Otthonos Ovoda (Csanytelek, Kossuth u. 12. sz.) makodtetéséhez az 6nkormanyzat
éves Kkoltségvetésébsl Kiegészits tdmogatas biztositasaval a Tarsulasi Tanacs éltal kiadott
intézményi alapitd okirataban foglaltak szerint;
c) az Aaltalanos iskolai oktatés-nevelésrdl  a Csongradi Kistérség Egyesitett Alapfoku Oktatési
Intézményének tagintézménye a Szent LaszI6 Altalanos Iskola (Csanytelek, Szent Lé&szI6 u. 4/a)
miikOdtetéséhez az Onkormanyzat évi koltségvetésébsl kiegészits tdmogatds biztositdsaval a
Térsulasi Tanacs altal kiadott intézményi alapitd okiratdban foglaltak szerint;
d) az egészséguigyi alapellatason bell
da) két haziorvosi kdrzetben 2 f& miikodési engedélyében terileti ellatasi kotelezettséggel bird
haziorvosokkal kotott ellatasi szerzsdéshen irtaknak megfelelsen,

db) egy fogorvosi korzetben makddési engedélyében teriileti ellatdsi kotelezettséggel bird
fogszakorvossal kotott ellatasi szerzadésben foglaltaknak megfelelsen,

dc)  orvosi Ugyelet Csongradi Kistérség Tobbcéld Tarsuldsi Tanacsa altal feladatellatasra kotott
szerzédése szerinti kizpontositasaval,

dd) két védonsi korzetben 2 f& védéns kdzalkalmazottként vald foglalkoztatasaval ellatasi
szerzédésben foglalt feltételek szerint;



e)

)

szocialis ellatas keretében

ea) a Csaladsegits Szolgéltato,

eb) a Gyermekijoléti Szolgéltato,

ec)  a jelzarendszeres hazi segitségnyjtas,

ed) agyermekek szocidlis atmeneti otthona,

ee)  akozosségi ellatas,

ef)  aszocidlis étkeztetés,

eg) ahazi szocidlis ellatas és

eh)  a nappali ellatas

szocidlis alapellatasként valo biztositasardl, tovabba onként vallalt feladatként szakositott ellatas

keretében &polast, gondozast nydjtd intézmény és klub a Remény Szocidlis Alapszolgaltatdé Kdzpont

(Csanytelek, Kossuth u. 39. sz.) szocidlis intézményként val6 mdakodtetéséhez a Csongradi

Kistérség Tobbcéld Tarsuldsdval kotott Tarsuldsi Megallapodasban foglaltak szerinti, az

onkormanyzat éves koltségvetésébsl kiegészits tmogatés biztositasaval, a Tarsulas Tanacsa éltal

kiadott intézményi alapitd okiratban foglaltak szerint;

a kozvilagitasrél az egész telepiilés kozterileteire szakvallalkozassal kotott kézszolgaltatasi szerz4uésben

foglaltak szerinti dijtételének az onkormanyzat éves koltségvetésében ezen a cimén biztositott

kerete terhére valé finanszirozassal;

a helyi kozutak fenntartasarol

ga) az onkorméanyzat adott évi koltségvetése anyagi forrasardl fuggdsen, sajat tulajdonu
foldgéppel a foldutak karbantartaséval,

gb) az utak padkéazési munkalatainak végzésével,

gc) foldutak szilard burkolattal valo ellatasaval (palyazathoz sajat eré biztositaséval);

a kéztemets fenntartasarél az egyhaz tulajdonéban lévs kozsegi temetsben az erre a célra kijelolt

terlileten az 6nkormaényzat éves koltségvetésében biztositott anyagi forras terhére:

ha) a temets tisztantartasardl (az dnkormanyzati rendeletében rogzitett feltételek szerint a temets
terliletén keletkezett hulladék dsszegyujtésével és elszéllittatasaval),

hb)  gyomtalanitasrol, parlagf7-mentesitésr4l (rendszeres fanyirassal, fikaszalassal) és

hc)  iddszers# novényvédelmi munkak végeztetésével;

a nemzeti és Kisebbségi jogok érvényesitéséradl dnkormaényzati rendeletben rogzitett jogok gyakorlasanak

biztositaséval.

(2) Az onkormanyzat képvisels-testillete polgarmesteri hivatala éltal végzett tovabbi feladatokat az 1.
melléklet tartalmazza.

3. Az 6nkorméanyzat szervei

3.8

Az 6nkormanyzat feladatait a képvisels-testilet alabbi szervei latjak el:
a) a polgarmester,
b) a képvisels-testlet bizottsagai,

ba)
bb)

az Ugyrendi Bizottsag,
a Pénzugyi Ellensrzs, Foglalkoztataspolitikai és Teleplilésfejlesztési Bizottsag,

c) a képvisels-testilet hivatala.

4. Atruhazott onkormanyzati hatéaskorok gyakorlésa

4.8

A képvisels-testulet

a) a polgarmesterre a 2. melléklet a) pontjaban,

b) bizottsdgara a 2 melléklet b) pontjaban,

c) kistérsegi tarsulasra a 2 melléklet c) pontjaban

rogzitett onkormanyzati feladat- és hataskorok gyakorlasanak jogat ruhazta at.
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5. A képvisel testlilet megalakulasa
5.8

A képvisels-testilet legidssebb képviselsje mint korelndk felkérésére a Helyi Vélasztasi Bizottsag
Elndke tajékoztatast ad a polgarmester és a helyi képviselsk véalasztasa eredményérsl, majd atadja a 6
f6 képvisels és a polgdrmester szdmara altala kiallitott meghbizolevelet.

Az alakuld (lésen az eski szovegét a korelndk olvassa els. A korelndknek, dontésétsl fiiggsen joga
van az alakulo Ulés vezetését, az alakuld Ulésen eskiit tett és a polgarmesteri megbizolevelét kézhez-
vett polgarmester szamara atadni, aki a korelnok felkérését elfogadva ekkor atveszi az alakuld (lés
tovabbi vezetését.

6. A képvisel ~testlilet tisztségviselsinek megvalasztasa
6.8

A képvisels-testilet a (2)-(3) bekezdésben irt modon végrehajtott vélasztas lebonyolitasaval dont

a) a képvisels-testulet tagjai kozil 4 f6 altal leadott azonos tartalmU szavazattal az alpolgarmesteri,

b) a bizottsagok elntkei, elndk-helyettesei és tagjai

tisztségének betoltésérsl.

A képvisels-testulet a tisztségviselok valasztasanak az (1) bekezdésben irt sorrendben valo
lebonyolitasara a képvisels-testllet a tagjai kozul 3 tagu szavazatszamlalo bizottsagot valaszt, 1 f6 elnok, 1
£6 helyettes és 1 f6 tag képvisels személyében.

A tisztségviselsi valasztas eredményének szavazatszamlald bizottsag altali megéllapitasat kovetsen a
szavazatszdmlalo bizottsag elndke az alakuld lésen azonnal kihirdeti a tisztségviselsi valasztas
eredményét. A szavazatszamlalo bizottsag az éltala lebonyolitott szavazas eredményét jegyzskonyvbe
rogziti, amely az alakulo tlésen késziilt jegyzskonyv melléklete.

Meguresedett tisztségviselsi hely betoltésére, (j tisztségvisels vélasztasara a (2)-(3) bekezdésben irtakat
kell alkalmazni.

A bizottsagi elnokok, elnokhelyettesek, tagok megvélasztasat kovetsen, a polgarmester javaslatat
alapul-véve megvalasztja a bizottsagok feladatkdréhez igazodo végzettséggel, képzettséggel rendelkezs
kulsés tagjait, a helyi civil szervezetek tagsaga és a helyi vallalkozok személyei kozil.

A képvisels-testilet alakulo Glésén napirendje keretében dont a fzallasu polgarmester illetményérd,
kéltségtéritéséral és a tarsadalmi megbizatast alpolgarmester tiszteletdijarol és Koltségtéritéséral.

7. A Képvisel ~testlilet gazdasagi programja
7.8

Az alakul6 Ulésen a beiktatott polgarmester a képvisels-testilet elé beterjesztett, a képvisels-testllet
megbizatasanak idstartamara, vagy azt meghalad6 idére sz6l6 gazdaségi program tartalmazza:

a) a helyi tarsadalmi, kdrnyezeti, gazdasagi adottsagokhoz igazodo fejlesztési elképzeléseket,

b) akornyezs telepiilések teruletfejlesztési koncepciojahoz kapcsolodo célkitizéseket,

az 6nkormanyzat kotelezs és onként vallalt feladatainak végrehajtasa modijat,

a teleptilésen munkahelyteremtés lehetssége feltételeinek megteremtését,

a helyben nyujtott kozszolgaltatdsok biztositasa szinvonalanak emelését szolgald intézkedéseket,

a képvisels-testilet szerveinek takarékos gazdalkodasra valo torekvése korébe tartozd hatékony és
eredmeényes makodtetés feltételeit.

Amennyiben az el6z6 lekdszont képvisels-testiilet altal korabban jovahagyott meglévs gazdasagi
program a valasztasi ciklusidsn atnyadlik, Ggy az Gjonnan valasztott képvisels-testllet alakulo Glésén,
vagy azt kovets 6 honapon belil felulvizsgalja azt és dontésétsl fuggsen maodositja, kiegésziti, vagy
hatalyon kivil helyezi azt.

A képvisels-testiilet minssitett tobbséga szavazattal dont a gazdasagi programbdl elssbbséget élvezs,
cikluson bellli fejlesztési elképzelésekrsl, melyet feloszt

a) ROvid-tava (koltségvetési éven beldli),

b) kozéptava (ketts, vagy tobb évet feldlels, de cikluson beldli),

~
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¢) hosszu-tava (cikluson belili, vagy cikluson &tnyulé, toébb évre sz6l6)
fejlesztési tervekre, amelyre alapozva készll az dnkormanyzat kéltségvetési koncepcija és ebbél kiindulva
az 6nkormanyzat képvisels-testilete ltal 5nkormanyzati rendeletbe foglalt éves kéltségvetési terve.

8. A képvisel 5 jogai és kotelezettségei

8.8

A képvisels koteles:

a) a képvisels-testulet altal éves munkatervében meghatarozott Gléseken tevékenyen részt venni,

b) olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a helyi kdzéletben vald szereplésre, a helyi
vélasztopolgarok bizalmara,

c) a képvisels-testiilet &ltal a szdmara adott megbizast legjobb tudasa szerint teljesiteni, az elrendelt
vizsgélatokban elfogulatlanul kézremakddni,

d) irasban, (elektronikus Uton pl. e-mail, vagy fax kuldésével) vagy szoban (pl. telefonon) elézetesen a
polgarmesternek bejelenteni, ha a szdméra kiadott megbizéas teljesitésében, az adott vizsgalatban
valo részvételben, tovabb a képvisels-testilet Glésén vald megjelenésében akadalyoztatva van.

A polgarmester a képvisels-testulet lése megnyitasakor az Ulésrsl készilt jegyzékdnyvbe mondja,

hogy a testuleti Ulésrsl akadalyoztatasa miatt tavol maradt képvisels feléje bejelentette, vagy nem

jelentette be tadvolmaradasat, melyet az Ulésen készult jegyzskdnyv mellé csatolt jelenléti iv tandsit.

A képvisels akadalyoztatasa bejelentése akkor fogadhato el a polgarmester altal, ha arra az (1)

bekezdés d) pontjaban irtak valamelyikét alkalmazza a tdvolmaradasat kiments képvisels, melytsl

eltérs esetben nem fogadhat6 el a tdvolmaradas indokolésa, ezért a tavollét ,, Tavolmaradasat nem
jelentette be” szdveggel keril rogzitésre az tlésen készilt jegyzskdnyvbe, a bejelentés elfogadasakor
pedig a ,,Bejelentette thvolmaradasat” szdveg rogzitésére keril sor.

A képviselsk névsorat, elérhetsségét az 3. flggelék tartalmazza.

9. Osszeférhetetlenségi eljaras szabélyai

9.8

A képvisels-testllet a képviselsi tisztség mellett  egyideji mas tisztség betdltése esetén elsallo
osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld eljaras lefolytatasaval az Ugyrendi Bizottsagat bizza
meg.

Az Ugyrendi Bizottsig koteles a képviselsi tisztséggel osszeférhetetlenségi helyzetére vonatkozd
bejelentést soron kovetkezs Ulésén napirendjekeént targyalni és a kialakitott véleményét képvisels-
testllet elé olyan idspontban beterjeszteni, hogy a képvisels-testulet dontését az dsszeférhetetlenség
bejelentésétsl szamitva hataridsben meg tudja tenni.

I11. Fejezet
A képvisels-testulet mikodésének szabalyai
10. A Képvisel stestiilet munkaterve
10. §

A képvisels-testulet éves munkatervének 6sszedllitdésdhoz javaslatot tehet:

a) a polgarmester,

b) a képvisels,

c) a képvisels-testilet bizottsdganak tagja,

d) ajegyzs és

e) helyi civil szervezet tagja.

A képvisels-testiilet éves munkatervének tervezetét az Ugyrendi Bizottsig a polgarmesteri hivatal
vezetsje kozremtikodésével elskésziti és az Osszesitett vélemények alapjan azt a polgarmester a
jegyzsvel kozos elsterjesztésben nyujtja be minden év novemberében vagy decemberében tartando
képvisels-testiilet elé jovahagyasra.
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Az éves munkaterv tartalmazza:
a) a képvisels-testuleti Ulések tervezett idspontjat (hdnap, nap, 6ra megjeldlésével),
b) a munkatervbe felvett napirend megnevezését,
) anapirend eléaddjanak tisztségét,
) anapirendi pont elskészitésében kdzremakddsk megnevezéset,
) kdzmeghallgatas, vagy mas lakossagi forum elé terjesztés szilkségességének jelolését,
egyeztetési, véleményezési jogosultsiggal rendelkezsk megnevezését,
g) a képvisels-testilet Uléseire tanacskozasi joggal meghivandok korét.
Az éves munkaterv lakossag kdrében vald megismertetésének modia:
a) az 6nkormanyzat honlapjan valo kozzététellel (a kozérdekd adatok kozott),
b) az énkormanyzat aktudlis havi kiadvanyaban valé megjelentetésével,
c) a polgarmesteri hivatal épiletében elhelyezett hirdetstablan valo elhelyezéssel és
d) akozségi konyvtarban vald hozzéaférés biztositasaval
gondoskodik a polgarmesteri hivatal a képvisels-testulet hatarozatival jovahagyott szervezeti és
miikodési szabélyzata mellékleteiben és fliggelékeiben meghatérozottak betartasaval.
A képvisels-testulet éves munkatervét a 10. fliggelék tartalmazza.
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11. A képvisel s-testiilet tilésének Gsszehivasa
11. 8§

A képvisels-testllet Gléseit a képvisels-testilet altal jovahagyott éves munkaterve szerint (rendkivili
esetben attdl eltérs idspontban, napirenddel) a polgarmester hivja 6ssze és vezeti. A polgarmester
tartds tavolléte esetén a képvisels-testilet tagjai kozll vélasztott alpolgarmester jogosult a képvisels-
testiilet Ulésének Osszehivasara és az Ulés vezetésére. Tartos tavollét akkor valosul meg, ha az Ulés
Osszehivasara és vezetésére jogositott polgarmester betegség, szabadsag, kikildetés, vagy més igazolt
akadalyoztatés miatt feladatat ellatni nem képes.

A polgérmesteri, az alpolgarmesteri tisztség egyidejt betoltetlensége esetén, vagy ha a polgarmester es

az alpolgarmester tisztsége gyakorlasaban tartds tavollét miatt akadalyoztatva van, a képvisels-

testlletet a korelngk hivja dssze és vezeti le a képvisel s-testilet Cilését.

A képvisels-testllet Ulését foszabalyként az onkormanyzat székhelye cimére, a polgarmesteri hivatal

disztermébe kell dsszehivni. Amennyiben a képvisels-testiilet napirendjére vett targykor, vagy mas

onkormanyzati érdek indokolja, Ugy a képvisels-testllet lése az dnkormanyzat székhelyén kivilre is
0sszehivhat.

Az (lés Osszehivasara jogosult a képvisels-testulet Uléseinek idspontjarol, az ulés helyérsl és

napirendjérsl szo6lo, a képvisels-testulet Ulése elstt 3 nappal, a 10. § (4) bekezdése a) és c)-d)

pontjaban irtak szerint kozzétett meghivoban tajékoztatja a telepiilés lakossagat.

A képvisels-testuletet az éves munkatervétsl eltérs idépontban, vagy helyre dssze kell hivni:

a) a telepllésen kialakult vis maior helyzet megoldaséhoz sziikséges dontés meghozatala okéan,

b) az Onkorméanyzat rovid-tdvd, kozéptavl, vagy hosszu-tAvu fejlesztési terveiben szerepls cél
megvalositasat lehetéve tevs palyazat benyujtisahoz sziikséges oners biztositasat rogzits dontés
meghozatala érdekében, vagy

c) ha elsre nem lathatd més okbol azonnali dontési helyzet éll els.

Rendkivili helyzetben (pl. természeti katasztréfa elhéritasa) vagy az dnkormanyzat anyagi eérdekeltsége

okan (pl. palyazat beadéaséara rendelkezésre allo rovid hataridsre tekintettel) megengedett, hogy az Ulés

Osszehivoja telefonon, vagy személyesen, szoban terjessze els, a 12. § (1) bekezdésében foglaltaktol

eltérsen, a slirgssségi Ulésre szol6 meghivot, de ekkor is biztositani kell az irasos, e-mail forméaban

valo elsterjesztés megkildését a dontés meghozatalara jogosultak szamara.

12. A Képvisel stestiilet tiléstnek meghivéja
12. §

A képvisels-testillet Osszehivasara, a munkaterv szerinti és attol eltéré helyen és idsben valo
Ulésezésére, a tervezett Ulés elstt 3 nappal, a polgarmester altal kiadott irdsos meghivé hivatott. Az tlésre
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szavazati és tandcskozési joggal meghivotti kor szdméara a meghivo e-mail formajaban vald
megkuldésérsl az ulés elskészitsje gondoskodik.
A képvisels-testulet ilését 6sszehivo meghivo tartalmazza:

)
b

eoecos

)

a munkaterv szerinti, vagy attdl eltérs Ulés helyének megnevezését,
az (lés tervezett idépontja (év, honap, nap és Ora) megjelolését,
az Ulés tervezett napirendi pontjait,

a napirendi pontok elsaddja, eléaddi megnevezését,

a szavazati és tanacskozési joggal meghivottak korét,

a képvisels-testulet tlése Gsszehivojanak nevét és kézjegyét,

a meghivo kibocsatasanak keltét és a kibocsato pecsétjét.

A meghivohoz csatolni kell a meghivoban szereplé napirendi pontok elsterjesztéseit irasos, e-mail
formaban és azt az Ulésre meghivottak szdméara az (1) bekezdés szerint juttatja el az arra kotelezett.
Amennyiben a meghivo és az ahhoz csatolt elsterjesztések e-mail forméajaban valo kikuldése barmely
okbol akadalyba (tkozik, akkor fénymaésolt irdsos anyagok hivatali kézbesits altali kozlését kell
alkalmazni.

A képvisels-testulet Glésére sz6l6 meghivo és az ahhoz csatolt elsterjesztések

)
b

—

a képvisels-testilet tagjainak e-mail cimére, vagy a fénymasolatot névre sz6loan,

az orszaggylési kepviselsk igényik szerinti lésre és altaluk megadott cimre,

a tanacskozasi joggal bird 6nszervezsds kdzossegek képviselsi részére,

a képvisels-testilet bizottsagai nem képvisels, kilsss tagjai szamara,

az (lés napirendi pontjanak elsterjesztsjének,

a polgarmesteri hivatal irodavezetsinek,

a napirendi pontban érintetteknek, a szakértsnek,

akinek a jelenléte a napirendi pont alapos, korlltekints targyalasahoz elengedhetetlentl szlikséges,
az Ulés osszehivoja altal megjeldlt személy szamara

valo eljuttatasa az (1) bekezdésben irtak szerint torténik.

13. A képvisel s-testillet (ilése vezetésének rendje

13. 8
A képvisels-testllet Ulése vezetsjének az Ulés vezetése sordn gyakorolt jogai és kotelezettségei
sorrendje:
a) a képvisels-testilet hatarozatképességének megéllapitasa, folyamatos fennmaradasanak

b)

ellensrzése, amely akkor valosul meg, ha az Ulésen a képvisels-testllet tagjai kozil 4 f6

egyidejdleg jelen van,

amennyiben az (lésen a képvisels-testulet tagjai kozll 4 f6 egyidejdleg nincs jelen, akkor az Ulést

hatarozatképtelenné nyilvanitja és kisérletet tesz az (lés szobeli, egy 6ran beldli ismételt

Osszehivasara, annak eredménytelensége esetén pedig 8 napon bellli idépontra ugyanezen

napirendi pontokat is tartalmazd meghivé és a hozzatartozo elsterjesztések kibocsatasaval a

képvisels-testilet Glésének dsszehivaséra,

az Ulésen megjelent, a tdvolmaradasat bejelents, vagy a tAvolmaradasat be nem jelents képvisels

nevének az Ulésen készuls jegyzskonyvbe foglaltatasa,

a képvisels-testllet elsz6 Ulésén a képvisels éltal feltett kérdeésére, a képviselsnek irasban adott

valasz ismertetése, (a képvisels-testiilet dontése nélkili) a képvisels altal a valasz elfogadasanak,

vagy elutasitasanak rogzittetése,

a képvisels-testulet Ulésére irasban kiadott meghivéban szerepls napirendi pontok ismertetése, az

adott tlésen 0 napirendi javaslatok targysorozatba vétele és szavazésra bocsatasa,

a nyilt Ulés helyett zart Ulés szilkségessége tényének megallapitasa, szavazésra bocsatasa, annak

szdmszerd eredményének jegyzskonyvbe valo rogzittetése,

az Ulés napirendjére vett irasban kiadott elsterjesztésekhez

ga) szobeli kiegészités, javaslatok, inditvanyok elsadasa,

gb) az elsterjesztés vitara bocsatasa, kérdések feltevése, arra vélaszadas, majd hozzaszolas
lehetsségének megadasa, amelynek megszolaldsonkénti idskerete 5 perc,

gc) avitdban elhangzottak &ltala vald 6sszefoglalésa,
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gd) az irasban kiadott eléterjesztés hatarozati javaslatai szavazasra bocsatasa eredményeének
szamszerd megéllapitdsa, a hatarozatba foglalt dontés, vagy az 6nkorményzati rendelet
kihirdetése,

h) Ugyrendi kérdések szavazasra bocsatasa annak szdmszert eredménye kihirdetése,

i) a ket llés kozott eltelt idészak alatt polgarmesteri hataskorben tett intézkedésekrsl, a képvisels-
testlilet ltal atruhazott hataskdrben éltala hozott dontésekrsl vald irdsos beszamolo elsterjesztése,
szavazasra bocsatasa, annak szdmszera eredményének megéllapitésa,

J) a képvisels-testiilet szerveinek hataskorébe utalt, lejart hataridej képvisels-testuleti hatarozatok
végrehajtasardl szold irdsos beszamold beterjesztése, vitara, majd szavazésra bocsatasa, annak
szamszerd eredményének megéllapitasa,

k) a képvisels-testlet lése elstti napon irdsban, vagy az ulésen szdban eléterjesztett interpellaciok
ismertetése és annak megvalaszolasa,

[) tajékoztatés a képvisels-testilet kovetkezs Ulésének varhato idépontjardl, napirendjérsl,

m) az Ulés bezérasa.

Az Ulés vezetsje a tanacskozas rendjének fenntartasa soran:

a) figyelmezteti az Ulésen méltatlanul, sérté modon nyilatkoz6 hozzészolot,

b) felhivja azon hozzasz616 figyelmét az Uilés rendjére, aki az adott napirendi ponttdl eltér és tallépi a
meghatérozott idskeretet,

c) a rendzavarOtol, a méltatlan magatartast tanUsitotol és a megadott idskeretet tallépstsl
megvonhatja a szot.

A képvisels-testllet Ulésén résztvevsk személyét érints méltatlan, sérté megjegyzésre személyes

megtdmadtatas cimén, a viszont vélaszadas jogat 3 perc idskeretben az (lés vezetsjének meg Kell

adnia, amennyiben arra az érintett igényt tart.

A polgarmester (a képvisels-testiilet hatarozat hozatala nélkill) hozzaszolasi jogot adhat az Ulésen

résztvevs allampolgarnak az (lés napirendjeként targyalt elsterjesztéshez, 3 perc idskeretben, mely

idskeret hozzészol06 éltali tallépése és a napirendi ponttol valo eltérés esetén megvonhatja tsle a szot.

14. Napirendi javaslat elsterjesztése, vitatol a dontéshozatalig
14. 8

A képvisels-testllet Ulésén az Ulés vezetsje altal ismertetett napirendi pontok felcserélését, a napirendi
pont napirendrsl vald levételét, Gj napirendi pont felvételét az Ulésen résztvevs képvisels
kezdemeényezheti, melynek elfogadasdhoz a képvisels-testllet hatirozat hozatal nélkili, egyszerd
sz6tobbsegt szavazata sziikséges.

A képvisels-testilet az éves munkaterve szerinti napirend adott Ulésen targysorozatba vételét
hatarozat hozatal nélkiil, egyszerd sz6tdbbséga szavazassal fogadja el.

A napirendi pont Ulésrsl valo levételét, az elsterjesztés targyalasanak elhalasztasat a napirend
elsterjesztsje szobeli indokolasaval kezdeményezheti, melynek elfogadéséarol, vagy elutasitasardl a
képvisels-testiilet vita nélkil, egyszerd szo6tobbséggel szavaz.

A 11. § (6) bekezdése szerinti siirgssségi Ulés tartsat kezdeményezheti:

a) a polgarmester,

b) a képvisels,

c) a képvisels-testilet bizottsaga tagja (az elndk altal) és

d) ajegyzs

a beterjesztett napirendi pont targyalasét.

A slirgssségi inditvanyt a képvisels-testilet Glését megelsz6 nap délutan 14 6réig lehet irasban benydjtani
a polgarmesternél, aki koteles azt a képvisels-testllet elé terjeszteni, melynek napirendre vételét a
képvisels-testiilet vita és hatarozat hozatala nélkll, minssitett tobbséga szavazassal fogadja el. A
stirgssségi inditvany napirendre vételének mingsitett tobbséggel valo elutasitasa esetén az inditvanyt a
képvisels-testillet soron kovetkezé ulésére, vita nélkil koteles felvenni. A suirgssségi inditvany annak
ellenére, hogy irasban nydjthatd be, szébeli elsterjesztésnek minassil és meg kell felelnie a 15. § (5)-(6)
bekezdésében irt elemeknek.
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15. Az eldterjesztés
15. 8

Elsterjesztésnek minssul: a képvisels-testillet elé irasban beterjesztett beszamold, ir&sos téjékoztatd

rendelet-tervezetekhez csatolt jegyzéi indokolas és az eldterjesztések hatérozati javaslata, az irasos eléterjesztés

Kiegészitésére, modositasara Kiadott inditvany.

Minden elsterjesztést az Ulés Gsszehivasara sz6l16 meghivohoz csatoltan a képvisels-testulet Glése elstt

3 nappal a képvisels-testulet éves munkaterve szerinti napirendi ponthoz meghivottak kore szamara e-

mail forméjaban, annak hianya okén gépelt formatumban hivatali kézbesits altal.

Sz0beli elsterjesztés benyujtasara akkor van lehetsség, ha a 14. § (4)-(5) bekezdésében irt koriilmények

allnak fenn és a 19. § (6) bekezdése feltétele teljestl. Szobeli elsterjesztésként napirendre tizhets azon

irasos elsterjesztés is, amelyet a polgarmester és a jegyzé egylttesen azért terjeszt be a képvisels-

testllet elé, mert az elsterjesztésben foglaltakrdl kotott hataridsn belul valé dontéshozatal elmaradésa

az dnkormanyzat makodésére nézve karral jarna.

Onkormanyzati rendelet alkotasaval jaré napirend szobeli el sterjesztésként nem targyalhato.

Az elsterjesztés tartalmi elemei::

a) az elsterjeszté megnevezéset, az elsterjeszteés iktatdszdmat, cimzését, targyat,

b) a targgyal kapcsolatos elszményeket, korbban hozott képvisels-testilleti dontéseket, annak
végrehajtasaval kapcsolatos informaciokat,

C) atargy ismertetését, érvek és ellenérvek bemutatasat,

d) jogszabalyi hattérrsl, a jogalkotora haruld kotelezettségrasl szol6 tajékoztatast,

e) dontést igényls esetekben tobb valtozat hatasainak, gazdasigossaganak szamitasokkal, elézetes
hatdsvizsgéalattal alatdamasztott tényadatainak ¢sszefoglalasat,

f) anyagi kihatdsok esetén, annak az onkormanyzat évi koltségvetésére gyakorolt hatdsara valo
figyelem felhivast,

g) a legcélszeribb dontést elssegits egyéb korlilményeket, a mar kordbban meghozott dontésekkel
valo Osszefiiggések feltarasat, kovetkeztetések levonasat,

h) a hatarozati javaslat szOvegét, amely az egész elsterjesztés 0sszessegebsl kdvetkezs dontés,

) a hatarozatban foglaltak végrehajtaséért felelés megjeltlését,

J) Vvégrehajtasi és beszdmolasi kotelezettség hataridejének rogzitését,

k) az elsterjesztés keltezését és az elsterjeszté megnevezését, amennyiben nem e-mailon torténik a
kézbesités, akkor az elsterjeszts sajatkezd alairasat

foglalja magaban akként, hogy az egész elsterjesztésnek az a)-j) pontban irtak szerinti logikai

sorrenden kell alapulnia.

Az elsterjesztés formai elemei:

a) az (5) bekezdés a) pontjaban irt elemek a bevezetrészként,

b) az (5) bekezdés b)-c) pontjaban foglaltak a helyzetfeltaré részként,

c) az (5) bekezdés e)-g) pontjaban szabélyozottak az értékelsrészként és

d) az (5) bekezdés h)-j) pontjaban rogzitett hatarozati javaslatként

jelenitsdik meg.

Az elsterjesztésekhez mellékletek és fliggelékek is csatolhatdk, amelyek targyanal fogva kapcsolodnak

a napirendi ponthoz.

Elsterjesztés benyujtasara jogositottak kore:

a) polgarmester sajat as atruhdzott hataskorében eljarva,

b) a polgarmester a jegyzavel kozOsen az Onkormanyzat és a hivatal feladatanak és hataskorének

kapcsolodasakor (pl. a képvisels-testllet és szervei szervezeti és makodési szabalyzata, az

onkormanyzat éves koltségvetését érints napirendek, éves munkaterv),

) a képvisels-testulet bizottsaga elntke a képvisels-testllet altal megszabott feladat- és hataskdreben,

d) az énkormanyzat jegyzdje (pl. a polgarmesteri hivatal makodésevel dsszefiiggs témakorokben, a lejart
hatarideji hatarozatok végrehajtasardl szoldé beszamolO keretében, az dnkorméanyzati rendelet-
tervezetek beterjesztésekor).



16. A sz6beli Kiegészités
16. §

A képvisels-testiilet Ulésére irasban kiadott, az Ulés napirendjére felvett elsterjesztés targyalasahoz az
elsterjeszts és az elsterjesztést véleményezs bizottsag elndke szobeli kiegészitést fizhet, amennyiben a
szBbeli kiegésziteés az irashban kiadott elsterjesztés tartalmahoz képest tdbblet informaciot tartalmaz.

17. A Kkérdés
17. §

Az Ulésen szavazati joggal résztvevsk és a tanacskozasi joggal megjelentek kérdést intézhetnek az irasban
kiadott elsterjesztéshez és az elhangzott szobeli kiegészitéshez 3 perc idskeretben. A kérdésre adott
valaszadasra még a vita megkezdése elstt sor kertil, idskerete 3 perc. A kérdésre adott vélasz elfogadéasa
joga képvisels-testileti dontés nélkul a kérdést feltevét illeti.

18. A vita
18. 8

(1) Minden napirendre felvett elsterjesztés és azzal 6sszefiiggs dontési javaslat felett kulon — kulon kell
vitat nyitni. Ugyrendi kérdésben az Glésvezets polgarmester soron Kiviil szot ad és az elhangzott
javaslatot vita nélkll megszavaztatja.

(2) A napirendi pontok targyaldsa soran a hozzéaszolasok idstartama hozzészolonként 5 perc, napirendi
pontonként dsszesen 30 perc, melynek tullépése esetén az (ilés vezetsje a vitat lezarja. A tanacskozasi
joggal résztvevsk szamara a hozzaszolas lehetsségét a polgarmester 2 percben (képvisels-testileti
dontéshozatal nélkil) megadja.

(3) A hozzészolasok soran elhangzottakra a napirendi pont eléterjesztéje szamara az Ulés vezetsje 5 perc
idskeretben megadja a szot.

(4) A polgarmester az elsterjesztésre vonatkozo véleményét 6néllo hozzészolasban nyilvanithatja ki, majd
a vitdban elhangzott javaslatokat egyenként akként bocséatja szavazasra, hogy elészor a vita soran
elhangzott kiegészits, madositd inditvanyt, majd az elsterjesztés hatarozati javaslatat szavaztatja meg
és ezt kdvetsen a képvisels-testilet dontését az tlésen kihirdeti és jegyzékdnyvbe foglaltatja.

19. A dontéshozatal mddja
19. 8§

(1) A képvisels-testilet tilésén a napirendi pontokra vonatkozo képvisel 5t megillets dontést a szavazati jog
gyakorlasaval hozza meg, az Ulés vezetsje altal feltett kérdésre adott ,igen” vagy ,,nem” vagy
fartézkodom” vélaszként kézfelemeléssel.

(2) A képviselsk altal az (1) bekezdésben foglaltak szerint leadott szavazatainak megoszlasa valasztasi
ciklusonként a polgarmesteri hivatalban, annak szervezeti és makddési szabélyzatdban irt modon
megtekinthets.

(3) A polgarmester és a képviselsk kezdeményezhetik az adott napirendi pont elfogadasahoz név szerinti
szavazés tartasat, melynek elfogadéasardl a képvisels-testiilet hatarozat hozatala nélkil, egyszerd
sz6tobbséggel dont. A név szerinti szavazas lebonyolitasa: a polgarmester ABC sorrendben felolvassa
a képvisels-testilet tagjainak névsorat, akik személyi nevik felolvasasakor ,.egyetértek”, ,,ellenzem”,
kijelentéssel szavaznak. Az ,egyetértek” igen szavazatként, az ,.ellenzem” és a ,tartdzkodom” nem
szavazatként értékelends. A szavazas ekként valo lebonyolitasa soran a szavazatok Osszesitése utan
az Ulés vezetsje kihirdeti a név szerinti szavazas eredményét.

(4) Zart Ulés tartdsakor is kezdeményezhets név szerinti szavazds a (3) bekezdésben irt szabalyok
betartasaval.
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Titkos szavazas lebonyolitasaval az Ugyrendi Bizottsagot bizza meg a képvisels-testiilet. A szavazas

soran a szavazat titkos médon valo leadasa feltételeinek (pl. szavaz6 urna, fillke meglétét) a bizottséag

elnoke felligyeli. A leadott szavazatok bizottsag altali 6sszesitése eredményét a bizottsdg elndke a

képvisels-testillet tagjaival az (lésen ismerteti, mely szavazds eredményét az ulésen készult

jegyzskdnyvben rogziteni kell.

A képvisels-testulet tagjainak mingsitett tobbséga szavazata szikséges:

a) a slrgasségi inditvany mint szobeli elsterjesztés képvisels-testilet elé terjesztése elfogadasahoz, vagy
elutasitisahoz a 14. § (4)-(5) bekezdésében irtak alapul vételével,

b) a képvisels-testllet gazdasagi programja jovahagyasahoz, annak madositasahoz, hatélyon Kiviil helyezéséhez,

c) Onkormanyzati rendeletekben meghatarozott esetekben.

A mingsitett tobbséget igényls javaslatok elfogadasadhoz a képvisels-testulet 4 tagjanak ,,igen”

szavazata szlikséges.

A képvisels-testulet Glésén tanacskozasi joggal meghivottakat nem illeti meg a zart Ulés tartasara, titkos

szavazas elrendelésére vonatkozo javaslattételi jog.

20. A hatarozathozatal
20.8

A képvisels-testulet dontéseit szdmozott hatarozatba foglalja, amelynek szé-szerinti tartalméat az

ulésen késziilt jegyzskonyv tartalmazza, meghatarozva a hatarozatban foglaltak végrehajtaséaért felelss

személyét, tisztségét, a végrehajtés és a végrehajtasrol vald beszamolas hatéaridejét (év, hdnap, napban)

megadva.

Egyszerd szotdbbséga szavazassal, szdmozott hatarozat hozatala nélkil torténik

a) az Ulés vezetésével Osszefliggsen az ulésre munkaterv szerint beterjesztett napirend elfogadasa,

b) (gyrendi kérdésekben hozott déntés

ba) anév szerinti szavazas,

bb) a titkos szavazas,

bc) a zart llés kezdeményezése,

bd) a targysorozatba vett napirend targyaldsanak elhalasztésa, a napirendrsl valo levétele, a
napirendi pontok felcserélése, (j napirend felvétele,

a polgarmester két ulés kozott sajat hataskorben hozott dontéseirsl sz616 beszamolo elfogadasa,

kepviselsi kérdésre adott véalasz tudomasul vétele,

interpellaciora adott vélasz elfogadasa,

slirgssségi inditvany napirendre vétele,

az Ulésen hangfelvétel, video felvétel készitésének engedélyezése,

a képvisels-testulet altal létrehozott ideiglenes bizottsdg megszinése,

a polgarmester részére szabadsaga kiadasanak engedélyezése.

A szavazas bonyolitdsdnak menete: a polgarmester a napirend osszefoglaldsa keretében felteszi a

kérdést, miszerint ,,elfogadja-e az irasban kiadott, vagy szobeli elterjesztésként benyujtott hatarozati

javaslatot?” amelyre adott valasz: a kézfelnydjtés alapjan az ,,igen” szavazatok és kilén a ,,nem”

szavazatok 0sszeszdmitasabdl kimondja azon megéllapitasat, hogy a képvisels-testiilet ,.elfogadta”

vagy ,elutasitotta” a szavazasra feltett hatarozati javaslatot, melyet kihirdet és az Ulés jegyzskonyvébe

foglaltat.

Amennyiben a hatrozati javaslat szavazasra bocsatasa ideje alatt a képvisels-testllet létszdma a

hatarozat meghozataldhoz szlikséges létszam ala csokken, akkor a polgarmester 5 perc sziinetet rendel

el és annak lejartaval megismétli a (3) bekezdésben irt eljarast.

Ha a szavazéds eredményeként a hatarozati javaslat nem kapja meg annak elfogadasahoz sziikséges

tobbséget, akkor 10 perces szlinet utan a szavazas megismétlésének elrendelésével a (3) bekezdésben

foglaltak szerint folytatddik a dontéshozatal.

A képvisels-testiilet ltal hozott hatarozat jelélése: ..../... . (... . ... .) Okt hatarozat

a naptari év elsé napjatol annak utolsd napjéig terjeds idsszak alatt folyamatosan novekvs, arab

szamozassal, tortirasjel alkalmazésaval, sz6kdz nélkil, az adott évszam pontirasjellel zarva, majd szokozt

kovetsen zardjel és szokoz nélkdl rémai szammal honap megjellése, kozvetlentl pontirésjellel ellatva,

sz6koz utén arab szammal a nap jelolése, szokdz nelkil pontirasjellel és zarojellel bezarva, sz0koz utan a

szeseoe
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hatarozatot hozd onkormanyzat képvisels-testiilete roviditéseként az Okt jellés és a ,hatarozat” szo
heirasa és az egész hatérozat jelzése alahuzéssal zarul.

21. A hatérozatok nyilvantartasa
21. 8

A képvisels-testlilet hatarozatokba foglalt dontéseit vélasztési cikluson belul, éves bontésban a
polgarmesteri hivatal tartja nyilvan akként, hogy a hatarozatok nyilvantartasa tartalmazza az éven belll
meghozott hatarozat

a) sorszamat, folyamatosan ndvekvé sorrendben, a dontéshozatal idejét,

b) a targyat,

a végrehajtas hataridejét,

a végrehajtasrol szol6 beszamolas hataridejét,

tényleges végrehajtés idspontjat

a végrehajtasért felelss megnevezését és

az iktatoszamat.

A hatérozatok nyilvantartasa vezetése naprakészségének biztositasa a polgarmesteri hivatal szervezeti
és mikodési szabalyzatéban irtak szerint valosul meg az (1) bekezdésben irtak betartasaval.

~

«Q —H D O O

22. Onkormanyzati rendeletalkotas
22. 8

Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a) a polgarmester,

b) a képvisels,

c) a képvisels-testilet bizottsaga tagja az elndke altal,

d) ajegyzsés

e) a helyi civil szervezet képviseldje altal,

mely inditvany a polgarmesternél, vagy a képvisels-testulet bizottsaganal terjesztheti els.

A polgarmester kiadja a kezdeményezést annak rendeleti elckészitésére, a képvisels-testilet illetékes
bizottsagat pedig a rendelet-tervezetet véleményezésére kéri fel.

A képvisels-testillet bizottsaganal 6nkormanyzati rendelet alkotésara elsterjesztett kezdeményezést a
bizottsag elndke egyezteti a polgarmesterrel és az 6nkormanyzati rendelet el skészitésére jogositottal,
aki az elkészitett nkormanyzati rendelet-tervezetet véleményezésre benyuijtja az illetékes bizottsaghoz,
majd az ©Onkormanyzati rendelet-tervezet targyatol fliggéen, a polgarmester és a jegyzé kozos
elsterjesztésében kertil az Onkormanyzati rendelet-tervezet a képvisels-testulet elé benyuijtasra,
bizotts&gi vélemény csatolsaval.

Az dnkormanyzat éves koltseégvetesérsl szolo dnkormanyzati rendelet-tervezetet a képvisels-testiilet
ketfordulds eljarasban koteles targyalni akként, hogy a napirend targyalasakor lefolytatja a részletes
vitat, majd annak lezarasat kovetsen a masodik forduloban, kozmeghallgatds keretében bocsétja az
onkormanyzati rendelet-tervezetet szavazasra €s hirdeti ki az 6nkorményzati rendeletet a polgarmester.
A teleplilés allampolgérainak tobbségét érinté Onkormanyzati rendelet-tervezetet, annak illetékes
bizottsdg és képvisels-testulet elé valo beterjesztése elstt 15 napra a polgarmesteri hivatal
hirdetstablajan kozze kell tenni, mely kozzétételrsl és a véleményezésre nyitva allo idsrél, a vélemény
benyljtasa modjarol az dnkorményzat havi kiadvanydban kell az érintetteket tajékoztatni, akik a
megadott hataridsn belul irasban nydjthatnak be véleményt.

Az dnkormanyzati rendelet-tervezethez érkezett javaslatok beépithetsségérsl, vagy annak elhagyasa
okardl az ©Onkormanyzati rendelet-tervezetet targyald bizottsdgot és a képvisels-testlletet a
polgarmester és a jegyzs kozos elsterjesztésében tajékoztatja.

Az dnkormanyzati rendelet-tervezetek elskészitése soran az eldzetes és utlagos hatasvizsgalat készitsje
gondoskodik annak eredményének az ©Onkormanyzati rendelet-tervezet -elsterjesztésébe valod
beépitésérsl.
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Az 6nkormanyzati rendeletek hatalyosulasanak feliilvizsgalata folyamatos, a képvisel6-testllet elé terjesztése
szlikség szerinti, de évente legalabb egy alkalommal Kotelezs, melyre az Ugyrendi Bizottsdg bevonaséval keril
sor.

23. Az dnkorményzati rendeletek Kihirdetése és nyilvantartasa

23. 8

A képvisels-testulet altal alkotott énkormanyzati rendeletet kihirdetésének helyben szokésos madja: az arra
jogosultak &ltal alirt és zéradékolt — onkormanyzati rendelet polgarmesteri hivatal hirdetstablgjan torténg
Kifliggesztéssel valé nyilvanossagra hozatala.

Az 6nkormanyzati rendelet zaradékolasanak jeldlése: Zaradék: sz6veg ala két sorkdz kihagyéséaval a sor
elejére: Az dnkormanyzati rendelet kihirdetése: ..... . év .............. honap .... . nap. Az aldirasra
jogosult neve és sajatkezi alairésa zérja le a zaradékolast.

A hatdlyos Onkormanyzati rendeletek évenkénti gydGjteményes, papiralapi forméban valo
megjelentetése a teleptilés allampolgérai tajékoztatasat szolgélja, melynek modjardl a polgarmesteri
hivatal szervezeti és makddési szabalyzata ad iranymutatast. A kozségi konyvtar nyitva tartasi ideje
alatt, a kihirdetett onkormanyzati rendeletek papir alapon kiadott masolati példanya az érdeklsdsk
szdmara dijmentesen hozzaférhets.

Az dnkormanyzat rendeletei a www.csanytelek.hu honlapon az énkorméanyzatok/keépvisel s-testiilet cimszo
alatt és a www.kozadattar.hu oldalon érhetsek el.

Az Onkorményzati rendeletek és azon belll a hatdlyos 6nkorméanyzati rendeletek nyilvantartasa az
onkormanyzati rendeletek folyamatos szdmozasu, novekvs sorrendje és Kkiaddsa ideje szerint, a
rendelet sorszamat, targyat, papir és elektronikus Gton val6 elérhetsségét, egységes szerkezetd
megjelenitését tartalmazza.

Az 1991. évtél kezdsdsen az dnkormanyzati rendeletek nyilvantartasa vezetése folyamatos, az sszes
megalkotott 6nkorményzati rendeletet és abbdl a hatalyos énkorméanyzati rendeletek jegyzékét a 12.
flggelék tartalmazza.

24. A Képvisel stestiilet Gilésén készult jegyzskonyv
24. 8

A képvisels-testulet tlésén elhangzottak rdgzitése hangfelvételen torténik, melyrsl papir alapon 4

példanyban jegyzékonyv készul, melynek eredeti példanya évente bekottetett formaban a

polgarmesteri hivatal szervezeti és mikodési szabalyzataban rogzitett médon az érdeklsdsk szémara

hozzaférhets. Ugyanezt a célt szolgélja egy masolati példany kozségi konyvtarban vald elhelyezése.

Egy munkapéldany a polgarmesteri hivatal bels irattaraban érizends.

A képvisels-testilet Glésén targysorozatba vett napirendekkel kapcsolatban elhangzottak 1ényegének

jegyzskonyvbe rogzitésére az Ulés vezetésének sorrendjében, a 13. § (1) bekezdését alapul véve az

ulésvezets 0Osszefoglaldjaban a dontéshozatal szamszerdsitett szavazati aranyainak feltintetésével

torténik. Az ulésen készult jegyzskonyv bevezets része tartalmazza:

a) az Ulés helyének megnevezését és idspontjat (év, hdnap, nap és dra feltlintetésével),

b) az Ulésen megjelent, a tAvolmaradasat bejelents és a tdvolmaradasat be nem jelents képviselsk
nevét.

A jegyzskonyvben rogzitett napirendi pontok elemei tartalmazzak:

a) a napirend targyat,

b) a napirendi pont elsterjesztsjének megnevezéseét, tisztségét,

a napirendi ponthoz kérdeést feltevsk megnevezesét, tisztségét és a kérdést,

a feltett kérdésre valaszt-adé megnevezését, tisztségét és a valaszt,

a napirendi ponthoz hozzaszolok megnevezését és tisztsegét és a hozzészolast,

az Ulésvezets vitat lezard, dsszefoglaldjat,

a napirendi pont elfogadéséat, elutasitdsat tartalmazo hatarozati javaslatot, annak kiegészitését,

madositasat és a kezdeményezs megnevezését,

h) a jegyzékonyv aldiraséra jogositottak nevét, sajat kezd aldirasat, tisztségét és a belyegzs
lenyomatokat.

A (2)-(3) bekezdésben irtak szerint elkészilt jegyzskdnyv mellékleteként csatolni kell:

segeg

(=)
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(1)

a képvisels-testulet tlésére kiadott meghivét,

az Ulésen szavazati és tanacskozasi joggal megjelentések altal sajat kezileg alairt jelenléti ivet,

a hatérozatokrol és a rendelet-tervezetekrsl szolo tartalomjegyzéket,

az Ulésre irasban kiadott eldterjesztéseket azok mellékleteivel, fiiggelékeivel egyiitt,

a képvisels-testilet elé beterjesztett énkorméanyzati rendelet-tervezetet és a Kihirdetett 6nkormanyzati
rendeletet.

@D

1V. Fejezet
A képvisels-testilet bizottsdgai mikodése
25. A hizottsagok Iétrehozésa
25. 8

A képvisels-testulet a 3. § b) pontja szerinti 2 allandé bizottsagat a 26. § és 27. §-ban irt feladatok

ellataséra hozta létre.

A képvisels-testillet bizottsagai szukség szerint, a képvisels-testulet éves munkatervehez igazodoan

uléseznek. A bizottsagok a képvisels-testllet éves munkatervétsl eltérs témat is napirendre tazhetnek

és képvisels-testilet elé terjeszthetnek.

Amennyiben a bizottsag altal targyalt napirend a mésik bizottsag feladatkorét is érinti, Ugy a bizottsag

elnoke a két bizottsag egylttes Ulésezését, a napirend kozos targyaldsat kezdeményezheti. Az egyittes

ulés vezetésének rendjérsl a bizottsdgok hatarozat hozatal nélkil dontenek.

A képvisels-testillet bizottsaga elndkének Ulésrél valo tdvolmaradasa esetén az Ulésvezets feladatait a

bizottsag elnok-helyettese latja el.

A képvisels-testllet altala meghatarozott idére, adott feladat megvalositaséra ideiglenes bizottsagot hozhat

létre, amely a képvisels-testiilet erre iranyuld hatarozataban meghatarozott ids elteltével vagy a

meghatarozott feladat végrehajtasival képvisels-testiileti hatdrozat hozatal nélkll, egyszerd

szOtobbségti szavazassal megszdnik. A képvisels-testulet az ideiglenes bizottsag l|étrehozéasakor
szdmozott hatarozatban dont:

a) a bizottsag elnevezésérsl,

b) a bizottsag személyi dsszetételérsl, létszamardl,

c) azokrol az elsterjesztések targykorérsl, amelyet az ideiglenes bizottsdg nydjt be a képvisels-
testillet elé, tovdbbd meghatarozza azokat a témakdroket is, amelyek az ideiglenes bizottsag
allasfoglalaséval terjeszthetsk els, tovabba

d) kijel6li az ideiglenes bizottsag feladat- és hataskorét.

A képvisels-testllet ideiglenes bizottsaga mikodésére az allando bizottsdgokra iranyado eljarasi

rendelkezéseket kell értelemszerden alkalmazni.

A képvisels-testulet allando és ideiglenes bizottsagai Ulésein jegyzskonyv készil, melynek tartalmi

és formai elemeire a 23. §-ban foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a bizottségi tléseken

elhangzottak rogzitése hangszalagra vald felvétel nélkil, szdvegszerkesztsbe irva, papir alapon készil,
melyet a bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén az elnok helyettese és a jegyzé ir ala.

A képvisels-testilet altal Iétrehozott &llandd bizottsagok tagjaira vonatkozo adatokat a 4. flggelék

tartalmazza.

V. Fejezet

A képvisels-testulet &llando bizottsagainak feladat- és hataskorei
26. Az Ugyrendi Bizottsag feladatai
26. 8
Az Ugyrendi Bizottsag képviselsi meghbizassal rendelkezs tagjai kozremikodésével szavazatszamlalo
bizottsagként ellatja:

a) a képvisels-testulet tilésein a titkos szavazas lebonyolitasi teenddit,
b) vélasztés, kinevezés és vezetsi megbizés adéasa esetén a szavazas lebonyolitasat.

(2) Teljes bizottsagként:



©)

a) Aallast foglalt:
aa) a képvisels-testilet és a képvisels-testiilet bizottsagai tagjai 0sszeférhetetlenségi ugyeiben,
ab) polgarmester és képviselsk megbizatasanak torvényességérsl,
ac)  a képvisels-testilet altal a polgarmester ellen inditott fegyelmi, kartéritési eljarasaban,
ad) a polgarmester e tisztségersl vald lemondésa eljarasa soran;

b) kozremskodik:
ba) az Onkormanyzat képvisels-testiilete és szervei szervezeti és makodési szabalyzata

kidolgozasaban, figyelemmel Kkiséri annak hatlyosuldsat, kezdeményezheti annak
modositasat, kiegészitését, (j szabalyzat kidolgozasat,
bb) az 6nkorményzati rendelet-tervezetek kidolgozéasaban,;

c) kezdeményezheti ©nkormanyzati rendeletek alkotisat, modositasat, kiegészitését, hatalyon kivdil
helyezését, egységes szerkezetbe foglalasét,

d) véleményezi:
da) a helyi szavazokorzetek beosztasat,
db) aképvisels-testllet hataskoreinek atadasara vonatkozo javaslatot,
dc) aképvisels-testllet hataskorebe tartozd személyi Ugyeket,

dd) amit a képvisels-testiilet véleményezési jogkorébe utal;

e) javaslatot tesz: az 6nkormaényzat koltségvetési szerve alapitaséara, atszervezésére, megsziintetésére
irdanyulo okiratok, (alapitd, megsziintets) kiadasara, modositasara, kiegészitésére, Uj alapitd okirat
alkotasara (mind az 6nkormanyzat, mind a kistérség fenntartasaban lévs koltségvetési szervekre
vonatkozéan);

f) elokésziti:
fa)  a képvisels-testiilet éves munkaterveét,
fb) a képvisels-testilet mas Onkormanyzattal, kistérségi és mas tarsulassal kotends

egyuttmakodési tarsulasi megéllapodasait, feladat dtruhazaséara iranyulé megéllapodasokat;

g) cellengrzi a polgarmester és a képvisels-testllet bizottsagai éltal atruhazott hatéskorben hozott
donteseit torvényességi szempontbdl;

h) nyilvantartja az 6nkormanyzati képvisels és a vele kozds haztartasban €l6 hazastars, élettars és
gyermeke éltal adott vagyonnyilatkozatot, ennek keretében megvaldsitja:
ha) aképviselsk, a polgarmester és az alpolgarmester vagyonnyilatkozatainak gyajtését,
hb) a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat,
hc) avagyonnyilatkozatok olyan kezelését, mely lehetéve teszi a nyilvanossag biztositasat,
hd) vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség teljesitéséhez informécio és nyomtatvany biztositasat

a képvisels-testulet polgarmesteri hivatala altal;

i) ellatja a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellensrzési eljaras lefolytatasat, ennek keretében

ia)  a képvisels felszolitasat (a sajat és hozzatartozoinak) az ellenérzéshez szikséges azonositd
adatok irasbeli bejelentésére,

ib)  a felszdlitasra szolgéltatott azonositd adatok megfelels Srzését és az ellensrzést kovets 8
napon belli torlését,

) tajékoztatja a képvisels-testiletet annak soron kdvetkezs (ilésén a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras eredmeényérsl.

A Dbizottsdg sajdt maga hatdrozza meg makddésének részletes szabélyait, kulondsen a

vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi rendjét, annak a nyilvdnossaga biztositasat, a nem nyilvanos adatok

védelmét, valamint a vagyonnyilatkozatok eljarasa lefolytatdsanak rendjét.

(4) A bizottsag véleményével terjeszthets Képvisel s-testiilet elé:

®)

a) az Onkormanyzat szabélyszerd makddeése kdrébe tartozd szabélyzatai és

b) a képvisels-testiilet Gnkormanyzati rendelet-tervezetei.

A bizottsag egyetértésével terjeszthets els:

a) a képvisels-testilet és szervei szervezeti és muakodési szabalyzatardl szolo oOnkormanyzati
rendelet-tervezete,

b) a polgarmesteri hivatal szervezeti és makddési szabélyzata, annak mellékletei és fuggelékei.



27. A Pénzligyi Ellenérzé, Foglalkoztataspolitikai és Teleplilésfejlesztési Bizottsag feladatai

27.8

(1) A Pénzugyi Ellensrzé, Foglalkoztataspolitikai és Telepulésfejlesztési Bizottsag
kozremzkodik:

3)

aa)

az Onkorméanyzat és a Kkistérségi tagintézmények éves koltségvetési koncepcioja,
koltségvetési javaslata, rendelet-tervezete elékészitésében,

ab) az 6nkormanyzat koltségvetési zarszamadasa elskészitéseben,

ac)  az éves, féléves dnkormanyzati koltségvetési beszamoldk 0sszeéllitdsaban,

ad) Onkorményzati intézmény alapitdsiban, &tszervezésében, megsziintetésében, az
alaptevékenysegi korok meghatarozésaban,

ae)  Onkormanyzati rendelet-tervezetek kidolgozéasaban,

af)  az dnkormanyzati beruhazésokkal kapcsolatos dontések el skészitéseben,

ag) elskészits bizottsdgként kozbeszerzési eljarasban,

ah) alapitvany, kozalapitvany létrehozésaban, beszamolésa véleményezésében,  kdzérdeka
kotelezettségvallalasban,

ai)  az informécios rendszer kialakitasaban,

a))  az 6nkormanyzat kotelezs feladatai 6sszehangoléséban,

ak) gazdaségfejlesztési- és foglalkoztataspolitikai koncepcio kialakitasaban,

al) terllet-rendezési terv elckészitésében,

am) az épitett- és természeti kornyezet védelmével kapcsolatos feladatok ©sszhangjanak
megteremtésében,

an) a megyei kdrnyezetvédelmi programok telepiilésre adaptalasaban, helyi kdrnyezetvédelem
alakitasaban,

ao) atelepllés idegenforgalmi célkitizésének meghatarozésaban,

ap) az 6nkormanyzat mas onkormanyzattal, kistérségi tarsulassal (a bizottsag feladatkdrével
Osszefliggs) mas Onkormanyzati tarsulds egyuttmakodési tarsuldsi megéllapodasban
foglaltak elskészitéseben,

ar)  abtnmegelszési feladatok elskészitésében,

as)  atelepulés esélyegyenléségi programja osszeallitasaban.

Javaslatot tesz:

ba) az Onkormanyzat tulajdondban lévs vagyonnal vald gazdalkodasra,  hasznositasra,
elidegenitésre vonatkozoan

bb) alikviditasi helyzet javitasara,

bc) az elsiranyzat felhasznélasi Utemterv és likviditasi terv adataival kapcsolatosan, annak
maddositasara,

bd) az ©Onkorményzat pénziigyi-gazdalkodasi terlletére vonatkozdan rendelet alkotéséra,
maodositasara, kiegészitésére, hatalyon kivil helyezésére,

be) afalunapok programjara, megszervezésére, koltségeinek meghatérozasara,

bf)  diszpolgéri cim adomanyozésara,

bg) mavészi alkotas kdzterileten, kbzépiletben valo elhelyezésére,

bh) a telepilés ifjusaga szabadidejének kulturalt koriilmények kdzott valo eltdltésére,

bi) a kozségi nyilvanos és iskolai konyvtari szolgaltatds makdodtetésére, kozmdavelsdési

tevékenység konyvtar és a faluhdzban makods kozosségi tér  tevékenységének
koordinalasara,

bj)  anemzeti innepekral valdo megemlékezések szervezésére,

bk) a nevelés- oktatés teruletén kimagaslo munkat végzsk kituntetésére, jutalmazasara,

bl) a kdzmavelsdési szervezeti egységen beltl makdds kozosségi tér, a konyvtar és a védéndi
szolgélat feladatellatasara iranyul6 elsterjesztésben foglaltakra,

bm) a polgarmester illetményére, annak valtoztatasara, jutalmazasara iranyuld Ugyrendi
Bizottségi javaslat elfogadasara.

Ellendrzi:

ca) az elsiranyzat-felhasznalasi Utemterv szerinti gazdalkodast,

ch) az onkorményzati adoztatasi tevékenységet, kulonos tekintettel az adokintlévaségek

behajtaséra,



cC) aberuhdzésok végrehajtasat (dokumentumok szabalyszerdségét),

cd) a polgarmesteri hivatalndl végrehajtott leltdrozasok, selejtezések  valddisagat,
szablyszeraségét, a pénzkezelési szabalyzatban rogzitettek megtartasat, a bizonylati rend és
fegyelem érvényesitését,

ce) anormativ allami hozzéjarulas elszamolasat.

Figyelemmel Kiséri:

da) az 6nkormanyzat tarsulasai szerzsdését, a tervezési, fejlesztési programok megvaldsitasat,

db) a telepulési fejlesztési tevékenységet,

dc) a telepulés lakossaga szocidlis- és egészséglgyi ellatasa helyzetét, (a lakossagi elvarasoknak
megfelels meglévé intézményi struktira talakitasat),

dd) a telepilésen folyd sporttevékenységet,

de) a nevelési-, oktatasi tagintézményekben (6voda, éltalanos iskola) folyo tevékenységet és
javaslataival segiti a feladatok megoldasat.

Véleményezi:

ea) a pénzeszkOzok atcsoportositasara vonatkozo elsterjesztésben foglalt javaslatot,

eb) az 6nkormanyzat makodési, fejlesztési hitelfelvételi elhatarozasat,

ec) azokat az dnkormanyzati rendeleteket, amelyet a képvisels-testulet véleményezési jogkorébe
utal,

ed) atelepllés lakosséga népesedéspolitikai, foglalkoztatottsagi (munkanélkiliség, munkahely-
teremtés) mutataoit,

ee) a telepulésen folyd gazdasdgi tevekenyseg alakuldsét (ipar, mezégazdasdg, kereskedelem,
erds- hal- vadgazdalkodas),

ef)  azidegenforgalom, Udulés helyzetét, a telepilés adta lehetsségek kihasznalasat,

eg) a kozlekedés, uthalozat (szilard- foldutak, mezsgazdasagi utak) éllapotat, a padkézas
lehetssegét, palyazat benydjtasa sajat ereje biztositasa korlatait,

eh) avizgazdalkodas, vizellatas, szennyvizelvezetés, elhelyezés, csatornazas (nyilt, zart rendszera
hélozat) fejlesztéseét,

ei)  energiaellatdss gazdasdgossa tételét (villany, géz, alternativ, kornyezetbarat, bioenergia
hasznositasa témakdrben),

e]) a koztisztasdg, hulladékgazdalkodas, elhelyezés, artalmatlanitas palyazati lehetsségeit az
illegélis hulladék lerakok felszamolaséra iranyuld torekvését, a rekultivacid tarsulasba vitt
feladata ellatsa megvalGsitasat,

ek) a kozszolgéltatdsok feladatellatasara iranyuld elsterjesztéseket (Gvoda, iskola, konyvtar,
faluhdz, védsnsi szolgélat, egeszséges ivoviz, didk- étkeztetés), a kiegészits tdmogatas
nyUjtasa lehetsségét,

el)  Onkorményzati lakdstdmogatés iranti kérelmeket,

em) a tdjrendezés, kdrnyezet- és természetvédelem helyzetét,

en) atelepllés binmegelszési lehetsségét,

eo) az Onkormanyzat kzbeszerzéssel 0sszefliggs terveit, szabalyzatait, palyazati eljarasban valo
részvételét,

ep) atelepllés lakossdga szolgaltatassal vald ellatottsagat (kereskedelem),

er) amit a képvisels- testilet a bizottsag véleményezési jogkorébe utal.

(2) A bizottsag véleményével terjeszthetsk a képvisels-testilet elé:

a polgarmesteri hivatal alaptevékenysége keretében végzett feladat- ellatdsanak véleményezése,

az intézmény alaptevékenységébe tartozé feladatkorok meghatarozasara, maddositasara,
megszuntetésére irdnyuld elsterjesztés,

a kistérségi koltségvetési szervekre vonatkozd elsterjesztések,

a szocidlis- és egészsegugyi esélyegyenlsségi koncepciok,

a szocidlis, gyermekvédelmi ellatasokrol sz6l6 6nkorményzati rendelet- tervezet.

(3) A hizottsag egyetértésével terjeszthets els:

3)

b)
c

)
d)

az Onkorméanyzat éves koltségvetési koncepcidja, Kkoltségvetési javaslata, koltségvetési
onkormanyzati rendelet-tervezet, féléves és ¥ éves beszdmold,

zérszamadas (ennek keretében a mérleg, a pénzmaradvany felhasznélésa),

az atmeneti gazdalkodasrol sz6l6 dnkormanyzati rendelet-tervezet,

a képviselsi tiszteletdijrol sz6l6 6nkormanyzati rendelet-tervezet,



(4)

(1)

()

(©)

(4)

()

(1)

(2

e) hitelfelvétel sziikségességérsl szolo elsterjesztés,

rendelet-tervezet,

g) a teleplilés rendezési terve, helyi épitési szabdlyzata jovahagyasara iranyuldé Onkormaényzati
rendelet-tervezet elsterjesztése,

h) a telepulés terlletfejlesztési koncepcioja,

i) gazdasagi (rovid-, kozép-, hosszU-tavu) program,

J) az dnkormanyzat éves koltségvetését érints palyazatok benydjtaséra iranyulo elsterjesztesek,

k) az dnkormanyzat képvisels-testllete tarsulasi megéllapodésai, annak modositéasa.

A képvisels-testilet az &llando bizottsagaira atruhazott hataskoreit a 2. melléklet b) pontja

tartalmazza.

VI. Fejezet
A Polgarmester és az Alpolgarmester feladat- és hataskore
28. A Polgarmester feladata
28.8

A polgarmester végrehajtja a képvisels-testult altal atruhézott hatdskorbe atadott dnkormaényzati
feladatokat a képvisels-testilet erre iranyuld rendeleteiben foglaltak maradéktalan betartasa és
betartatasaval. A képvisels-testilet altal a polgarmesterre atruhdzott onkormanyzati feladat- és
hataskorok jegyzékét a 2. melléklet a) pontja tartalmazza.

A polgarmesteri tisztség betdltésére vonatkozd Osszeférhetetlenségi, a fegyelmi és kartéritési
felelssségre vonasi eljards lefolytatasira a képvisels-testilet Ugyrendi Bizottsaga képviselsi
megbizéssal rendelkezé tagjait bizza meg a polgarmesteri hivatal kdzremakddésével.

A képvisels-testult szdmozott hatarozat hozatala nélkll engedélyezi a polgarmester szamara évi rendes
szabadsaga kiadasat a polgarmester altal elszetesen irasban beadott szabadsag igényének bejelentése
alapjan. A polgarmester szamara megaéllapitott és Kivett évi szabadsagardl a polgarmesteri hivatal
szervezeti és mikodési szabalyzatiban foglaltak szerinti nyilvantartast vezet.

A polgéarmester e tisztsége gyakorlasanak 5 munkanapnal hosszabb idejd betegség, 2 hét 6sszefuggs
szabadség kivétele, vagy egyéb ok miatti akadalyoztatasa (tovabbiakban egyutt: tartos tavollét) esetén,
a polgarmestert kozvetleniil megillets jogositvanyokat, a polgarmester tartds tavolléte ideje alatt, az
alpolgarmester helyettesitési jogkorében eljarva gyakorolja.

A polgarmester minden honap szerdai napjan delelstt 8 oratol délutan 15 6réig elszetes bejelentkezés
nélkll a polgarmesteri hivatalban fogadonapot tart.

29. Az Alpolgarmester feladata
29. 8

A képvisels-testult tagjai kozil a képvisels-testlilet megbizatasa idstartamara, a polgarmester tartos
tavolléte esetére, a polgarmestert kdzvetlenll megillets jogositvanyok helyettesités cimén valo joga
gyakorlasara 1 f4 személyében tarsadalmi megbizatast alpolgarmestert valaszt. A képvisels-testulet tagjain kivili
személyt alpolgarmesteri tisztség betoltésére nem vélaszt.

A tarsadalmi megbizatast alpolgarmester helyettesitési jogkdre gyakorldsa ideje alatt az adott honap
mésodik szerdai  napjan délelstt 8 Oratol délutan 15 Ordig a polgarmesteri hivatalban, elézetes
bejelentkezés nélkil fogaddnapot tart.

30. A jegyzs hivatalvezetdi feladata

30.8

A jegyzé a hivatalvezetsi teendsit, a munkaltatoi jogainak gyakorldsa rendjét, az ©Onkormanyzat
miik0désével kapcsolatos feladatait a képvisels-testilet ltal kiadott polgarmesteri hivatal alapitd okirataban, a
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§-ban és a képvisels-testilet altal hatarozatival jovahagyott polgarmesteri hivatal szervezeti és mzkodési

szabalyzataban foglaltak betartasaval és betartatasaval koteles ellatni.
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VII. Fejezet
A képvisels-testilet hivatala makddése
3L. 8

A képvisels-testiilet egységes hivatalt mikodtet Csanytelek Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri
Hivatala elnevezéssel az Aaltala kiadott alapitd okiratban rogzitett feladatok végrehajtasara. A
polgarmesteri hivatal a képvisels-testillet hatarozataval jovahagyott, a polgarmesteri hivatal szervezeti
és makddési szabalyzata és annak mellékleteiben és fliggelékeiben részletezetteknek megfelelve latja el
feladatait.
A képvisels-testulet a polgarmesteri hivatal belsg szervezeti felépitését az alabbiakban hatarozza meg:
a) irodakba szervezett egység koztisztviselsk foglalkoztatasaval:

aa) Jegyzdi iroda, 4 fovel,

ab)  Ado- és Pénzugyi Iroda, 6 fovel,

ac)  Szocidlis Iroda és 2 fovel,
b) koézmivelsdési szervezeti egység kdzalkalmazottak foglalkoztatésaval:

ba) kdzségi nyilvanos és iskolai konyvtar 1 fovel,

bb)  kozbsségi tér 1 fével,
C) Vvédénsi szolgélat szervezeti egysége kozalkalmazottak foglalkoztataséval:
véddnd, csecsemdi tandcsadas 2 fovel,
d) irodaszervezetbe nem tartoz6 munkaviszonyban allok foglalkoztatasaval
da) gondnok 1 fovel,
db) hivatalsegéd, takarit6 1 fovel,
dc) hivatali kézbesits 1 fovel,
dd) segédmunkas 3 fovel

latja el az (1) bekezdésbe foglalt feladatait, melynek szervezeti felépitési &brajat a polgarmesteri hivatal
szervezeti és mikodési szabalyzata 1. melléklet 1/a) fliggelék tartalmazza.

A képvisels-testulet hatarozatéval jovahagyott, a polgarmesteri hivatal szervezeti és makodési
szabalyzata 3. melléklet 1. fliggelékeként kiadott, a kdzségi nyilvanos és iskolai konyvtar szervezeti és mKadési
szabalyzataban irtak szerint koteles a kozfeladatot ellatd kozmivelsdési szervezeti egysége Onalld
szakmaisaga megtartasa mellett, szakfeladatként vald finanszirozasaval, a képvisels-testiilet nevében a
polgarmester Aaltal szolgéltatds megrendelésére iranyuld szerzédésben rogzitett maodon ellatni,
ellattatni.

A képvisels-testiilet kotelezi a polgarmesteri hivatalat arra, hogy az Onkormanyzat kotelezs
kozmivelsdési  feladataként szdmon-tartott  kozosségi  tér makodtetéset a  képvisels-testilet
hatarozataval jovahagyott, a polgarmesteri hivatal szervezeti és makddési szabalyzata 3. melléklet 2.
fluggelékeben irtak szerint, szakfeladatként lassa, lattassa el.

A képvisels-testulet kotelezi a polgarmesteri hivatalat, hogy az egészségugyi alapellatas keretébe
tartozo kozszolgéltatasi feladatot, a hatarozataval jovahagyott, a polgarmesteri hivatal szervezeti és
miikOdési szabalyzata 3. melléklet 3. fuggelékeként kiadott védéndi szolgalat szervezeti és msKodési
szabalyzataban foglaltak szerint, a szolgélat 6nallé szakmaisdga megtartasa mellett, szakfeladatként vald
finanszirozéssal lattassa el.

A képvisels-testlet a szerveként altala alapitott polgarmesteri hivatal mikodéséhez az énkormanyzat
éves Kkoltségvetésében elkilonitett keretben biztosit pénzigyi fedezetet az Onkorményzat
koltségvetésérsl szold Onkormanyzati rendeletében elsirt szabadkapacitas kihasznalasa cimén
engedélyezett alaptevékenység végzésének koltségeire. Ezen tevekenység végzésére iranyulo,
koltségkalkulacié alapjan megallapitott dijtételek Osszegét a képvisels-testiilet évente hatarozatban
szabja meg. Ezen tevékenységek végzésének eljarasa rendjét a képvisels-testulet hatarozataval
jovéhagyott polgarmesteri hivatal szervezeti és makddési szabéalyzata 2. melléklete, a Pénziigyi
Ugyrend tartalmazza.

A polgarmesteri hivatal alaptevékenységének modjat az albbiakban hatarozza meg:



@)

(1)

a) a polgarmesteri hivatal iratkezelése a polgarmesteri hivatal szervezeti és makodési szabélyzata 1.
mellékletének 7. fliggelékében foglaltak szerint torténik, amely az ,,Iratkezelési szabélyzatot”
foglalja magaban. Az iratok iktatdsa 1999. majus 1. napjatol elektronikus rendszerd, 2009. januér 1.
napjatél a WIKT program alkalmazésaval torténik;

b) onkorméanyzati adohatosagként eljarva a Csongrad és Heves megyei TAH éltal kifejlesztett

ONKADO szoftver alkalmazhato;

) illetményszamfejtésnél a KIR szoftver makddtethets;

d) az eKOZIG Regiondlis Informatikai Szolgaltatd Kozpont Zrt. altal kifejlesztett énkormanyzati
alapnyilvantartasokat timogaté helyi nyilvantartd rendszer alkalmazhatd,

e) pénzlgyi, gazdalkodasi ligyekben a TATIGAZD szoftver, valamint a hazi pénztar kezelésében
a Kulcs—Hazipénztar program, a Kulcs-Szamla Plusz szamlézé program, atutaldsokndl az internet
igénybevételével E-bank alkalmazandd;

f) anyakodnyvi (gyekben, lakcim-nyilvantartasi tgyekben, vélasztas (helyi, orszaggydlési, EP)
népszavazas lebonyolitdsa soran az Anyakonyvi Szolgaltatd Alrendszert (ASZA) kell alkalmazni;

g) az 6nkormanyzati vagyon nyilvantartdsara a KATA program all rendelkezésre;

h) a szocialis segélyezés nyilvantartisa a WIN-MANKO Szocialis Segélyezés Komplex Szakmai
Rendszere programja alapjan torténik;

i) a helyi népesség-nyilvantartassal osszefiiggs feladatok a Helyi Vizual Regiszter rendszerben
végezhetsek;

j) a testuleti és bizottsagi uléseken készilt jegyzakonyvek, a képvisels-testileti és bizottsagi
hatarozatok, ©nkorményzati rendeletek nyilvantartdsara és azok tovéabbitasara szolgal a
Torvényességi Ellensrzési Rendszer Kiegészits Alkalmazas (TERKA);

k) a TakarNet ingatlan-nyilvantartashoz val6 internetes hozzéaférését biztositja az tigyek gyorsabb
intézéséhez.

A polgarmesteri hivatal Ugyfélfogadasi rendjét a 3. melléklet, a munkarendjét a 4. melléklet

tartalmazza. A képvisels-testillet &ltal hatarozataval jovahagyott polgarmesteri hivatal szervezeti és
miikodési szabalyzatat, mellékleteit és fliggelékeit a 6. fliggelék tartalmazza.

VIII. Fejezet
Az dnkormanyzat koltségvetése, gazdalkodasa
32.8

A képvisels-testiilet az onkormanyzat koltsegvetését megalapozd Koltségvetési koncepcidja a képvisels-
testlilet &ltal hatarozattal jovahagyott, az 5. fuggelékként csatolt rovid-, kozép- és hosszU-tvl gazdasgi
programjan alapul, a helyi kozOsség kozszolgéltatds iranti igényeinek figyelembe vételével. A
koltségvetési koncepciot a polgarmester a jegyzsvel kozos elsterjesztésben nydjtja be véleményezésre
a Pénzugyi Ellensrzé, Foglalkoztataspolitikai és Telepulésfejlesztési Bizottsag elé, majd a bizottsag
egyetérts véleményének ismeretében terjeszthets el jovahagydsaraa képvisels-testilet elé.

A képvisels-testllet az onkormanyzat koltségvetesersl szolo onkormanyzati rendelete-tervezetét a
polgarmester és a jegyzs kozos elsterjesztésében nyujtia be az Ugyrendi Bizottsag elé jogszabalyi
egyeztetésre, az Ugyrendi Bizottsag egyetértése esetén terjesztheto els a polgarmester és jegyzé kdzos
elsterjesztésében a Pénzlgyi Ellendrzs, Foglalkoztataspolitikai és  Telepilésfejlesztési  Bizottsag elé a
koncepcioval valo egyeztetésre, pénziigyi szakmai véleményeztetésre. A képvisels-testulet mindkét
bizottsdga tdmogatasa esetén nyujthatja be a polgarmester és a jegyzé kozos elsterjesztésében az
onkormanyzati rendelet-tervezetet a képvisels-testulet elé vitara. A testuleti tlésen lezajlott vita
lezarésa utan, technikai szunetet kdvetsen folytatodo testuleti Glés keretében zajlé kdzmeghallgatas
keretében keriil sor az 6nkormanyzat koltségvetésérsl szol6 onkormanyzati rendelet megalkotésara.
Az ©Onkormanyzat koltségvetésének féléves €s harom-negyedéves végrehajtasarol sz6lo beszamoléjat a
polgarmester és jegyzé kOz0s eléterjesztésében nydjtia  be a  Pénzlgyi Ellensrze,
Foglalkoztataspolitikai és Telepulésfejlesztési Bizottsag elé véleményezésre, melynek ismeretében,
amennyiben az tdmogatd javaslatot tartalmaz, terjeszti be a polgarmester és a jegyzé kdzos
elsterjesztésében a képvisels-testiilet elé elfogadasra.

Az odnkorméanyzat koltségvetésének végrehajtasarol szold (zarszamadasi) dnkormanyzati rendelet-
tervezete beterjesztési eljards rendje megegyezik a (2) bekezdésben rogzitettekkel, annyi eltéréssel,



hogy ezt az onkorményzati rendelet-tervezetet kdzmeghallgatésra bocsatds nélkil hagyja jova a
képvisels-testiilet.

(5) A Kképvisels-testilet az ©Onkormanyzat hataskorébe tartozd koltségvetési feladatai kozul a
polgarmesterre atruhdzott hatéskore jegyzékét a 2. melléklet a) pontja, a Pénzugyi Ellenérzs,
Foglalkoztataspolitikai és Telepulésfejlesztési Bizottsdgara atruhdzott hataskorének jegyzékét a 2.
melléklet b) pontja foglalja magaban.

(6) A telepulésen kozszolgaltatast végzak jegyzékét a 9. fuggelék tartalmazza.

(7) Az onkormanyzat koltségvetése elékészitése, megvalositdsa és végrehajtasara iranyuld feladatok
részletes leirasat a képvisels-testillet hatarozataval jovahagyott, a polgarmesteri hivatal szervezeti és
miikodési szabélyzata 2. melléklete (Pénziigyi Ugyrend) és fiiggelékei tartalmazza, amelyben foglaltak
alkalmazésa biztositja a kdzponti koltségvetéssel vald 6sszhangot.

31. Az dnkorményzat vagyona
33.8

A képvisels-testillet az 6nkormanyzat vagyonanak nyilvantartasat a 31. § (7) bekezdés g) pontjaban
meghatarozott modon vezeti. Az dnkormanyzat vagyonaval vald gazdéalkodés szabalyait a képvisels-
testiilet dnkormanyzati rendelete szabalyozza, benne a polgarmesterre atruhazott hataskore gyakorlasanak
joga atadasat, melyet a 2. melléklet a) pontja tartalmazza. A képvisels-testiilet hatarozataval jovahagyott, a
polgarmesteri hivatal szervezeti és maikodési szabalyzata 2. melléklete (Pénziigyi Ugyrend) elsirasai
betartasaval biztositott a hatékony és eredményes vagyongazdalkodas.

32. Az tnkorményzat egytittmKodése
34.8

A 2. § (1) bekezdés b)-c) és e) pontjaban meghatérozott énkorményzati feladatok &truhézott hataskérben
valosulnak meg, a Csongradi Kistérség Tobbcéld Tarsulasa Tarsulasi Megallapodésaban rogzitettek szerint,
melynek ellatdsa modjat a 7. fliggelékként csatolt Tarsuldsi Megéallapodas és a 2. melléklet c) pontja
tartalmazza. A képvisels-testilet altal tovabbi Onkormanyzati feladatok ellatasara kotott Tarsulasi
Megéllapodéasokat a 8. fliggelék foglalja magéaban.

IX. Fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
35.8

(1) A képvisels-testillet koteles szamozott hatarozattal kittzni a helyi népszavazast, ha azt a vélasztasra
jogosultak 20 %-a kezdeményezte. A helyi népszavazas kitizésérsl sz616 hatarozat tartalmazza a helyi
népszavazasra bocsatando kérdés hiteles szovegét, az eljarasi hataridsket és feladatokat, a lebonyolitas
rendjét, valamint a hatarozat kihirdetése modjat.

(2) A képvisels-testiilet a helyi népszavazésra irdnyuld kezdeményezést soron kovetkezs (ilésen
napirendjére felveszi, mely képvisels-testilet tilésén a helyi népszavazast kezdeményezsk képviselsjét
tanacskozasi joggal valo részvétel illeti meg.

(3) A helyi népszavazds az Onkormanyzati képviselsk és polgarmester valasztasara kialakitott
szavazokorokben bonyolithato le.

(4) Neépi kezdemeényezést a képvisels-testiilet soros Ulése napirendjére akkor veszi fel, amennyiben a
kérdés beterjesztsi létszama eléri a valaszto-joggal rendelkezs éllampolgarok 10 %-at. A népi
kezdeményezés napirendre vételére, targyalasara, dontéshozatalra a képvisels-testilet helyi
népszavazasra vonatkozo eljarasi szabélyait kell értelemszerden alkalmazni.

X. Fejezet

Lakossaggal valo kapcsolattartas, lakossagi forumok



33. A kdzmeghallgatés

36.8

(1) A képvisels-testllet a 32. § (2) bekezdésben szabalyozott témakoron tal kdzmeghallgatést tart:

(

2)

©)

(4)

(

(

5)

1)

a) a teleptlésen Uj helyi ado bevezetése elstt,

b) a telepulésen pélydzati (ton megvaldsitandd, 80 milli6 Ft-ot meghaladd beruhazas
sziikségességérsl,

c) amennyiben azt 300 valasztopolgéar a polgarmesternél kezdeményezi,

d) telepulésfejlesztési, rendezési tervben és a helyi épitési szabalyzatban foglaltak jovahagyasa elstt

A kdzmeghallgatas idspontjat, helyszinét, napirendjét és a napirend eléaddja megnevezését, tisztsegeét,

a meghivot kiado polgarmester nevét, alairasat és a keltezést tartalmazé meghivot a kozmeghallgatas

elstt 15 nappal a helyben szokdsos moédon: a polgarmesteri hivatal hirdetstablajan  vald

kifiggesztéssel, az dnkorméanyzat honlapjan val6 megjelenitéssel, a helyi lapban valé kozléssel, a

teleptilésen lévs hirdetskon plakatok formajaban kell kozzé tenni.

A kdzmeghallgatasra, amely a képvisels-testiilet Glése keretében, a lakossag kozlgyek gyakorlasaba

valo bevonasara irdnyul, a képvisels-testiilet Ulésére vonatkozo eljarasi szabalyok alkalmazasa

érvényesitends.

A kdzmeghallgatasrol jegyzskonyvet készil, amely tartalmazza:

a) amegjelent, a tdvolmaradasat bejelents és tdvolmaradasat be nem jelents képvisels nevét,

b) akozmeghallgatésra kiadott meghivasra megjelent vélasztopolgarok szamat,

c) akdzmeghallgatas napirendi pontjét, eléaddja megnevezését és tisztségét,

d) a kdzmeghallgatason elhangzottak tomor lényegét,

e) aképvisels-testulet altal hozott dontést (6nkormanyzati rendelet alkotasat, hatarozat hozatalat).

A kozmeghallgatas jegyzskonyve 4 példanyban készil megegyezs modon a képvisels-testilet lése

jegyzskonyvi példanyaival, melynek mellékletei:

a) akdzmeghallgatasra sz616 meghivd, jelenléti iv,

b) a kdzmeghallgatas napirendi pontjaként felvett, a képvisels-testiilet léseire benyujtandd napirend
tartalmi és formai elemeinek megfelels elsterjesztés.

34. Falugyés
37.8

A képvisels-testulet helyi allampolgéarokkal valo kapcsolattartasabdl kiemelkedik a falugydlés, mint
tanacskozd forum, amelyen a telepulés lakossaga véleményt nyilvanithat a képvisels-testilet eddig
meghozott dontéseirsl, a jovabeli tervezett intézkedéseirél, a napi problémakrol, melynek megoldasat
varjak. A falugydlésen megfogalmazott lakossagi igényeket a képvisels-testiilet programjaiba,
kilonbozs terveibe, az 6nkormanyzat koltségvetése adta lehetsségek keretein belul a pénzugyi
terveibe beépiti.

A falugydlést a képvisels-testulet nevében a polgarmester hivja 6ssze és a képvisels-testllet tlésére
meghatarozott eljarasi rendben vezeti, melyrsl a kodzmeghallgatdas szabalyainal irtak szerint
jegyzskonyv felvételére kerdl sor.

XI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
38.8
Ez arendelet -a (2) bekezdésben foglaltak kivételével - 2011. &prilis 10. napjan Iép hatélyba.
A 22. § (5)-(6) bekezdése 2011. julius 1. napjan Iép hatalyba.
Hatélyat veszti

a) a képvisels-testilet és szervei szervezeti és mikodési szabalyzatardl szolé 29/2009. (XII. 18.)
onkormanyzati rendelet,



b) a képvisels-testiilet és szervei szervezeti és makodési szabalyzatarol szolo 29/2009. (XII. 18.)
onkormanyzati rendelet modositasarol sz6l6 6/2010. (X. 12.) 6nkormanyzati rendelet.

Forgo6 Henrik Katé Palné
Polgarmester Jegyzs

Zaradék:

A rendelet kihirdetése: 2011. év &prilis honap 01. nap.

Kat6 Palné
Jegyzé



