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Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képviselg-testiilete

Szabalyzata

a kozbeszerzési eljarasrol

Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete a kozbeszerzésekrsl szolo 2011. évi CVIII. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdés b) pontja szerinti ajanlatkérsként a 22. § (1) bekezdése szerinti
jogkorében eljarva, az dnkormanyzat éltal kezdeményezett kdzbeszerzések soran alkalmazando eljarasokra az
alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja.
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ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) A szabdlyzat alapelvei és célja

A Képvisels-testiilet jelen szabélyzatat
a) a kozpénzek ésszerd és hatékony felhasznélésa,
b) a verseny tisztasaga,
c) averseny nyilvanossaga,
d) akozbeszerzési eljarés
da) étlathatosaga,
db) ellenérizhetésége és
az esélyegyenlsség és egyenls banasmod (kilonds tekintettel a mikro-, kis-, és kozépvallalkozésok
kozbeszerzési eljarasban vald részvételére) biztositasa érdekében —a Kbt. elgirasaival 6sszhangban-
allitotta 0ssze, s eljarasa soran alapelv és célként alkalmazza.
A szabélyzat célja:
a) akozbeszerzési eljaras
aa) elokészitése,
ab) lefolytatésa,
ac) belss ellensrzése, felelssségi rendje meghatarozésa,
b) a helyi 6nkorméanyzat nevében eljaro, az eljardsba bevont személyek (szervezetek) felelssségi kore
rogzitése és
c) a kozbeszerzési eljarés dokumentalési rendjének meghatarozésa.
A szabélyozas jellege:
A Kozbeszerzési eljarasnak a Kbt-ben meghatarozott szabalyaitol csak annyiban lehet eltérni, amennyiben
azt a Kbt. kifejezetten megengedi. Amennyiben a szabdlyzat rendelkezései eltérést mutatnak a Kbt. kdgens
rendelkezéseihez képest, Gigy a Kbt. rendelkezéseit kell alkalmazni.

2.) A szabélyzat hatélya, alkalmazasi kore

A szabélyzat hatélya kiterjed:

a)Csanytelek Kozség Onkormanyzatara,

b)Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete altal alapitott 6nalléan makods és gazdalkodd
koltségvetési szervére,

c)az 6nkormanyzat koltségvetésébsl megvalosulo:

ca) ca)arubeszerzésekre,
cb) ch)épitési beruhdzasokra és



cc) cc)szolgéltatdsokra, azok megrendelésére (tovabbiakban egyitt: kbzbeszerzés) valamint az azokban a
Jelen szabalyzat szerint eljaro személyekre abban az esetben, ha a vonatkozé jogszabély versenyeztetést
ir els, tovabba a kdzbeszerzési értékhatarok azt kotelezévé teszik.

E szabélyzat hatélya ald tartozd kozbeszerzések vonatkozésdban a beszerzési értékhatarokat a hatalyos Kbt.,
valamint az éves koltségvetési torvény hatarozza meg. A kdzosségi értékhatart elérs vagy meghaladd értékd
kozbeszerzés esetén az ajanlatkérs — kivéve a kdzpontositott kdzbeszerzés sorén ajanlatkérésre feljogositott
szervezetet — hivatalos kozbeszerzési tandcsaddt koteles bevonni az eljardsba. Kozbeszerzési tanacsado,
szakeérts, a kozOsségi értékhatér alatti, de a nemzeti értékhatarokat eléré eljarasokba is bevonasra kerl.

2.2. A szabélyzat alkalmazési kore

E Szabélyzat szerint kell eljarni az Ajanlatkéré mindenkori éves koltségvetésérsl szolé Onkormanyzati

rendeletével (a tovabbiakban: koltségvetés) jovahagyott koltségvetési forrasbdl megvaldsitott beszerzéseire, ha:

a) az adott targyu kdzbeszerzés becsiilt értéke a kbzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-
ben meghatarozott kozosségi értékhatarokat (Kbt. mésodik rész),

b) az adott targy( kdzbeszerzés becsult értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti
értékhatarokat és nem az a) pont szerint kell eljarni (Kbt. harmadik rész),

c) az adott targya kdzbeszerzés becslilt értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti
értékhatérokat és az ajanlatkérs — valasztasa szerint- a Kbt. 122. § (7) bekezdés a) pontja alapjan jar el.

2.2.1. Eljaras a Kbt. 122. § (7) bekezdésének alkalmazéasa esetén:

Ajanlatkérs hirdetmény nélkili targyalasos eljarast indithat legaldbb harom ajanlattevs ajanlattételi felhivaséaval,
figyelembe véve a Kbt. 122. § (8) bekezdéseben rogzitetteket is.

A Szabélyzat elfogadéasakor a 2.2 1. pont szerinti eljarasnal figyelembe veends becsult értékhatéarok:
a) a)arubeszerzés esetében 8 millio forinttdl 25 milli6 forintig,

b) b)szolgéltatdas megrendelése esetében 8 millio forinttdl 25 millié forintig,

C) c)épitési beruhazas esetében 15 milli6é forinttdl 150 millié forint értékhatarig

terjeds beszerzésekre vonatkozik.

2.2.2. Valamennyi kdzbeszerzési eljaras esetében ajanlatkérs nevében a dontést kdvetsen a Képvisels-testiilet
felhatalmazast ad hatérozatdban a polgarmester részére a nyertes ajanlattevével torténés szerzédés
megkotésére.

2.3. Kozbeszerzési eljarasok, dontés elskészitése

231 A 2.2. fejezet a), b) és c) pontjaiban rogzitett, a jelen szabalyzat hatdlya ald tartozé valamennyi
kozbeszerzési eljarasban ajanlatkérs nevében és képviseletében atruhazott hataskodrben a polgarmester jar
el.

2.3.2. Az eljarashban a beérkezs ajanlatok 0sszegzését, biralatat, értékelését, véleményezését és a végleges dontés
meghozataldhoz sziikséges javaslattételt harom tagl Kozbeszerzési Biralo Bizottsag (tovabbiakban KBB)
teszi meg.

A KBB tagjai:
- a kozbeszerzés targya szerinti kdzbeszerzési szakérts,
- jogi szakértelemmel bird személyként az 6nkormanyzat jegyzsje,
- pénzlgyi szakértelemmel bird, a Hivatalvezets (jegyzs) altal kijelolt Ado- és Pénzigyi Iroda
koztisztviselsje.

A KBB elndke a jogi szakértelemmel rendelkezé jeqyzé.

A dontés elskészitéseként megfogalmazott javaslattételt a KBB tObbségi szavazéssal, irdsban, hatarozat
forméajaban hozza meg. A javaslattételi hatrozat meghozatalanal a szavazasban a tartdzkodas kizart.



A KBB dontés elskészitési munkalataiban az 6nkormanyzat Pénzlgyi Ellensrzé, Foglalkoztataspolitikai és
Telepllésfejlesztési Bizottsaganak elndke, elndkhelyettese és a bizottsag egy tagja tanacskozasi joggal vesz részt.
A biral6 bizottsagi munkardl minden esetben jegyzskonyv készil, melynek mellékletét képezik a KBB szavazati
joggal rendelkezs tagjainak indokoléssal ellatott biralatai lapjai.

A KBB eredményes munkajahoz kilsé, a kdzbeszerzési eljaras targydban megfelels szakértelemmel rendelkezs
szakértst, szakértéket is bevonhat. Ennek tényét a KBB-i jegyzskdnyvben rogziteni szikséges. A kilss
szakeérts(k) szavazati joggal nem rendelkeznek a KBB-i munkaban, allaspontjuk a konkrét javaslat megtétele
elstti vélemény-nyilvanitasként rogzitends.

A KBB munkajaban kilonos figyelmet kell forditania az ajanlatkéré képviseletében eljaré Polgarmesternek arra,
hogy az 0Osszeférhetetlenség és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezs helyzetek kialakulasa ne
fordulhasson els. Ezen korilmények felmérését és kizarasat a KBB szavazati joggal rendelkezs tagjaira, a
szavazati joggal nem rendelkezs PEB tagjaira és a kiillsé szakértskre egyarant érvényesiteni kell.

2.4. Kozbeszerzési eljarasban torténs dontéshozatal

2.4.1. Valamennyi kdzbeszerzési eljarasban a vegleges dontést a KBB javaslatét figyelembe véve, azt mérlegelve,
ugyanakkor azt nem kizarolagosnak tekintve Csanytelek Kozség Onkorméanyzata Képvisels-testiilete,
irasban, hatdrozat formajaban a hatérozatképes testuleti Ulésen a jelen 1évs képviselok egyszerd
tobbségével, név szerinti szavazéssal hozza meg. A Képvisels-testiileti dontés meghozatalaban is kiilonds
figyelmet kell forditani a verseny tisztasagat garantalo dsszeférhetetlenségi szabalyok biztositasara.

A végleges Képvisels-testuleti dontés meghozatalat rogzits hatarozatban a testulet felhatalmazést ad a
polgarmester szdmara a kozbeszerzés targyat illets szerzédés megkotésére.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK
3.) E szabélyzat alkalmazésaban:

a) ajanlatkérék:
aa) Csanytelek Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

b) ajanlatteve:
ba) természetes személy,
bb) jogi személy,
bc) jogi személyiség nélkiili gazdaségi tarsasag,
bd) személyes joga szerint jogképes szervezet, aki/amely a kdzbeszerzési eljarashan ajanlatottesz,
be) kilfoldi székhelya vallalkozas magyarorszagi fioktelepe;

c) alvallalkozo. az a szervezet vagy személy, amely a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkdtott
szerzédeés teljesitésében, az ajanlatteve altal bevontan kdzvetlenil vesz részt;

d) azonos targyu kézbeszerzés. akkor kerlilhet szoba, ha a beszerzends aru, termék rendeltetése azonos,
vagy hasonlé tulajdonsaguk, felhasznalasi céljuk miatt Gsszefliggnek, a szolgéltatasok azonos, vagy
hasonld tevékenységre iranyulnak, az épitési beruhdzéds egy hatdsagi eljarasban megoldhatd és a
kozbeszerzések megrendelésére egy szerzsdest lehet kotni;

e) drubeszerzés: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehets ingd
dogok tulajdonjoganak vagy hasznélatara, illetsleg hasznositasara vonatkozo jognak —vételi joggal, vagy
anélkil torténs- megszerzése az ajanlatkérs részérsl. Az arubeszerzés magaban foglalja az &rt beéllitasat
és lizembe helyezését is;

f) épitési beruhdzas: olyan visszterhes szerzsdés, amelynek targya (az ajanlatkérs részérsl a munka
megrendelése és atvétele) az épitmény, épitményrész, épliletegyuttes
fa) megépitése, kivitelezése vagy kivitelezése és tervezése egyutt,
fb) Aatalakitasa,
fc) bovitése,
fd) helyreéllitasa,
fe) lebontésa,
ff) rendeltetésének megvaltoztatasa,
fg) felujitdsa és korszerdsitése, valamint



fh) az épitési munkadkhoz kapcsolodd szakipari, technoldgiai szerelési munkék (tovabbiakban:
kivitelezés),

fiy az illetékes hatosag altal jovahagyott épitési engedélyezési terv alapjan készitett — a kivitelezést
szolgalo - épitési-, maszaki (gyartasi, szerelési, szervezesi) terv készitése;

épitmény: az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérsl szol6 torvényben meghatarozott fogalom,;

kozbeszerzés értéke: a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, vagy kinalt (AFA

nélkll szadmitott) legmagasabb 0sszegd, teljes ellenszolgéaltatast kell érteni, mint becsilt értéket. A

kézbeszerzés becslilt értékét tervezéi koltségbecslés, vagy tébb véllalkozoi és egyéb arajanlat

kéziil a legmagasabb értékii ajanlat alapjan kell meghatarozni,

hatarozat kihirdetése: az ajanlati felhivasnak megfeleléen

ia) Csanytelek Kozség Onkormanyzata honlapjan,

ib) az ajanlattevs(k) irasban levélben, (elektronikus Gton: faxon, e-mail-ben) torténhet;

onkormanyzat énalléan miikdds és gazdalkodo kéltségvetési szerve: a Polgarmesteri Hivatal,

szolgéltatas: érubeszerzésnek és épitési munkanak nem mingsils olyan visszterhes szerzsdés,

amelynek targya az ajanlatkérs részérsl valamilyen tevekenység megrendelésére iranyul.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ATALANOS SZABALYAI

4.) A kbzbeszerzések és a kbzbeszerzési eljaras tervezése, elékészitése dsszeférhetetlenség és szakmai
munkavégzés szabalyal, éves statisztikai 0sszegzések elkészitése, kbzbeszerzési eljarasok ellensrzése

4.1

4.2.

4.3.

4.4
4.5

4.6

4.7,

4.8.

4.9.

A Kkozbeszerzési eljards elskészitési fazisdban, annak meginditdsanak elemi feltétele, hogy a
megvalositashoz szilkséges anyagi fedezet rendelkezésre élljon, tovabba annak garancidja, hogy a
megrendelés teljesitésekor a szilkséges penziigyi forras adott legyen. A finanszirozési feltételeket meg
kell fogalmazni. Erre vonatkozoan a Polgarmesteri Hivatal hatalyos SZMSZ szerinti Kotelezettségvallalas
rendjéral sz6l6 szabalyzatéban foglaltakat kell alkalmazni. Kdzbeszerzési eljarast meginditani tovabba akkor
lehet, ha az ajanlatkérs tmogatésra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog benydjtani. Erre
a kortulményre a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban fel kell hivni a részvételre
jelentkezsk/ajanlattevsk figyelmét. Az egyes kdzbeszerzési eljardsok meginditasanak tovabbi feltétele
a majdani szerzsdés megkdtéséhez sziikséges valamennyi hatdsagi engedély megléte engedély koteles
beszerzések vonatkozasaban.

Az onkormanyzat képvisels-testillete  altal  jovahagyott éves koltségvetése elsiranyzatai
figyelembevételével az Ado- és Pénzugyi Iroda vezets-helyettese listat Készit ezen szabélyzat hatélya ala
tartoz Kozbeszerzésekrdl, amely tervszerzen tartalmazza az adott évre meghatérozott vonatkozo
beruhdzésokat, fejlesztéseket, beszerzéseket, (kdzbeszerzési igények Osszesitését). Az éves
kozbeszerzési terv elkészitése elstt meg kell hatarozni az egyes kdzbeszerzések becsilt értékét (Kbt.
11-18. 8-ban foglaltak szerint).

A kOzbeszerzési terv elkészitési hatarideje: minden év mércius 31. napjaig terjed.
A kozbeszerzési terv nyilvanos, melyet az ajanlatkéranek legalabb 5 évig meg kell driznie.
Az ajanlatkérsnek joga van a kozbeszerzési terv elkészitése elstt meginditani a kozbeszerzési eljarast,
de azt a kdzbeszerzési tervben szerepeltetnie kell.
Az adott kozbeszerzési terv megléte nem kotelezi az ©nkormanyzatot kozbeszerzési eljaras
meginditasara, annak lefolytataséara.
A kozbeszerzési tervben nem szerepls, vagy a tervhez képest médositott kdzbeszerzési eljarés is lefolytathatd
akkor, ha elére nem lathatd okbol kozbeszerzési igény, vagy mas valtozas meril fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet a valtozast kivaltd ok indokolasaval természetesen madositani kell.
A kozbeszerzési tervet és annak esetleges madositasat az 6nkorméanyzat honlapjan kell kozzétenni. A
kozbeszerzési tervet az onkormanyzat az illetékes ellensrzs szervek kérésére koteles megkuldeni.
A kozbeszerzési tervben rdgziteni kell:
a) az Onkorméanyzat éltal tervezett kdzbeszerzéseket, sorszém, koOzbeszerzési azonositdszam
szerinti bontashan,
b)  atervezett kozbeszerzések sorrendjét idészak szerint,
c)  amegvalbsitdshoz sziikséges pénziigyi forrdsok megjeltlését elkilonitetten:
ca)  varhato bekerilési dsszkoltséget,




cb)  sajat forrast,
cc)  sajat forrast kivalto palyazati alapot, timogatast,
cd) egyéb forrést,
d) azadott kdzbeszerzések varhaté megvaldsulési hataridejét,

4.10. A kOzbeszerzési terv elkészitéséért a jegyzé éltal az Ado- és Pénzugyi Iroda vezets-helyettese felelés.
A kozbeszerzési tervet a jegyzé ellensrzi és a Képvisels-testiilet  hagyja jova legkéssbb minden év
marcius 31. napjaig. A kozbeszerzési eljarasok elskésziteési fazisdban szikséges elkészittetni azon
felméréseket, muaszaki és egyéb dokumenticiokat, melyekre a majdani részvételei/ajanlati/
ajanlattételi felhivasok épulnek.

4.11. Az egész kdzbeszerzeési eljaras soran, igy annak elskészitése, a felhivas és dokumentacio elkészitése, az
ajanlatok értékelése, elbiralasa soran, és az eljaras egész szakaszaban megfelels, a kozbeszerzés targya
szerinti kozbeszerzési, jogi és pénzigyi- szakértelemmel rendelkezék (kozbeszerzési szakérts,

tandcsadd, jegyzé, Add-és Pénzigyi Irodai koztisztvisels) vesznek részt és végzik e feladatot
Kdzbeszerzési Biralé Bizottsagként (tovabbiakban: KBB) dontés elskészitesi, javaslattevs jogkdrben.
A KBB munkégja a tanacskozasi joggal résztvevs PEB tagok mellett — kiilss szakértsk, tanacsadok is
bevonhatok. A KBB — ban szavazati joggal rendelkezs kodzbeszerzési szakérts, tandcsadd minden
esetben kulon megbizasi szerzédés alapjan vesz részt a bizottsagi munkéaban. Ezen szerzédésben
minden esetben rogziteni kell a kdzbeszerzési szakérts felelssségi korét, melyet az ajanlatkérs
legkéssbb a targyévet kovets ev méjus 31-ig koteles megkuldeni a Kozbeszerzési Hatdsagnak. A
fliggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsadd a tevékenysége kdrében okozott kar megtéritéséért a Ptk.
szabélyai szerint felel.

4.12. Az egész kozbeszerzeési eljaras soran (annak elskészitése, ajanlati felhivas és dokumentacio elkészitése,
az eljaras egyéb szakasza alatt) nem jarhat el, nem vonhato be, aki/amely
a) az érdekelt gazdalkod6 szervezettel munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyeb

jogviszonyban van,
b) az érdekelt gazdalkodd szervezet vezetsje, tisztségviselsje, vagy feliigyels-bizottsaganak tagja,
c) az érdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel bir, valamint
d) az a)-b)-c) pontban felsoroltak hozzatartozoja,
kivéve, ha az eljarasba bevonni kivant személy/szervezettel a)-b)-c)-d) pont szerinti  viszonyban
allé érdekelt gazdalkodo szervezet arra jogositottja irashan nyilatkozik, hogy az eljarasban nem vesz
részt ajanlattevskeént, vagy alvallalkozoként (Kbt. ide vonatkozé tilalmaban  feltiintetettek).

4.13. A fentiekbsl kovetkezik, hogy a kdzbeszerzési eljaras elskészitésébe, annak barmely més szakaszaba
bevont személy/szervezet a kiozbeszerzési eljarashan nem lehet ajanlatteve, vagy alvallalkozo. A kdzbeszerzési
eljarasokban az ajanlatkérs nevében, képviseletében eljaro, vagy az eljarasba bevont személyeknek
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat tétele kotelezs.

4.14. A targyevi lefolytatott kzbeszerzeési eljarasokrol éves statisztikai 0sszegzés készitends.

4.15. A kdzbeszerzési eljarasok ellensrzése két Iépcssben torténik. Részben a folyamatba épitett elszetes és
utdlagos ellensrzés keretében, mésrészt a killsé megbizéssal végzett belsé ellensrzés keretében, a
mindenkori ellenérzési programba épitetten.

5.) Feladat- és hataskérék megoszlasa a kozbeszerzeési eljaras soran, a Polgarmesteri Hivatal
vezetsjének, (az onkormanyzat jegyzajének) feladat- és hatéskore

A kozbeszerzéssel Osszefuggs feladatok ellatésara kulon o6nallé szervezeti egység nem jon létre, a
kozbeszerzési tevékenység iranyitdsdval, a feladatok megszervezésével kapcsolatos — hataskorok az
onkormanyzat jegyzét illetik, és kotelezik a feladatok végrehajtasara.

Az 6nkormanyzat jegyzsje kozbeszerzéssel 6sszefliggs legfbb feladat- és hataskore:

5.1. folyamatosan felligyeli a kdzbeszerzések teljes folyamatat. A jegyzsi titkarsag éltalgondoskodik a
kozbeszerzési eljaras elokészitésérsl, annak lezarasdig a megfelels dokumentélasarol. (Az eljaras
elskészitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzsdes teljesitésétsl szamitott 6t évig meg kell &rizni).

5.2. Rendszeresen ellensrzi a kozbeszerzési eljarasba bevont koztisztviselsk és mas személyek
munkavégzését.

5.3. Azonnal koteles kivizsgalni minden kozbeszerzést zavard kortlményt és minden olyan esetet, amely
annak eredményét befolyasolhatja.
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Jogkdrében minden olyan intézkedést koteles megtenni, amely a kozbeszerzések lefolytatdsanak
jogszerasegét és erkolcsi tisztasagat biztositja.

Munkaltatoi jogkorébsl eredsen a kdzbeszerzessel megbizott munkavallalok munkakori leiraséaban
rogziti ezen feladat-ellatasi kotelezettséget.

Biztositia a kozbeszerzési eljarasban elskészits, javaslatot tevs Pénzlgyi Ellensrzs,
Foglalkoztataspolitikai és Telepulésfejlesztési Bizottsdg munkavégzéséhez sziikséges személyi és targyi
feltételeket és a jegyzskOnyvvezetés SZMSZ szerinti feltételeit, az iratmegsrzeésrsl pedig a hivatal
iratkezelési szabélyzataban foglaltaknak megfeleléen gondoskodik.

A zart boritékban beérkezett ajanlatokat a jegyzéi iroda kdzremikodésével nyilvantartasba veszi,
gondoskodik annak biztonsagos 6rzésérsl, majd az illetékes hataskorrel rendelkezs szamaéra idsben,
hidnytalanul és zart allapotban 1évé atadasarol.

Amennyiben konzultaciét tart az illetékes bizottsdg, Ugy gondoskodik a konzultacion elhangzott
kérdések és valaszok jegyzskdnyvben torténs rogzitésérasl, mely jegyzskonyvet minden ismert érintett
ajanlattevs részére 5 munkanapon belill a jegyzsi iroda munkatérsai altal eljuttat és minden érintett
szdmara biztositja (kérésre) a hozzaférés lehetsségét.

A koOzbeszerzési eljarés sordn a feladat- és hataskorokhoz igazitottan gondoskodik a sziikséges
elsterjesztések elkeészitésérsl, a hataskort gyakorld sziikség szerinti tajékoztatasardl, a szikséges
intézkedések kezdeményezésérsl.

Elésegiti a képvisels-testilet és a nevében eljard polgarmester kozbeszerzéssel 6sszefliggs feladat- és
hataskdrébe tartozo tevekenysége végrehajtasat szakmai-, jogszabalyi hattér biztositasaval.

5.10.Gondoskodik a folyamatba épitett ellensrzésrsl, tovabbé a belsé ellensrzés folyamatos, zavartalan

muikOdtetésérsl, valamint a nyilvanossag biztositasarol.

6.) A Polgarmesteri Hivatal Ado- Pénzligyi Iroda koztisztviselsi feladat- és hataskdre

Az Onkorményzat és szervei, intézményei koOzbeszerzési feladatainak elskészitése, szervezése és
megvaldsitasa a Polgarmesteri Hivatal Ado-és Pénzigyi lrodaja koztisztviselsinek feladata, melynek

keretében:

6.1. a kozbeszerzési eljards megkezdése elstt a piaci helyzetrsl, igény szintd, a  kdzbeszerzés becsiilt
értékéhez igazodd felmérés készitése, annak naprakészsége biztositadsa, éves kdzbeszerzési terv
készitése,

6.2. az ajanlati, ajanlattételi felhivas, a hirdetmény, a dokumentacié elskészitése, részvétel annak
kozzétételében,

6.3. az élland6 és az adott kozbeszerzéseknél érvényesiteni kivant pénzigyi kovetelmények
meghatarozésa,

6.4. a jegyzé, az Ado- és Pénzigyi Iroda egy koztisztviselsje (vezets vagy helyettese) szavazati joggal részt
vesz KBB dontés elskészitési munkéjaban,

6.5. folyamatosan vizsgalni kotelesek, hogy a kozbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

6.6. rendszeresen ellendrizni a teljesitések szerzsdeésszeraségét, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas parban-
allasét, annak aranyat és dsszhangjat,

6.7. a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasa, az ezzel osszefiiggs konyv- és
szdmviteli teendék végrehajtasa,

6.8. a polgarmesteri hivatalt vezets jegyzé azonnali téjékoztatasa, ha a feladatkorikbe tartozd6 munkajuk
végzése soran barmilyen jellegti szabélytalanségot, célszerttlenséget tapasztalnak és a jogkor
gyakorlojanal a szlikséges intézkedés megtételétének kezdeményezése,

6.9. szakmai tanicsadds a KBB-ban tandcskozési joggal résztvevs Pénzlgyi Ellensrzs,
Foglalkoztataspolitikai és Telepllésfejlesztési Bizottsagi tagok szamara a kdzbeszerzési eljaras soran
végzett elskészits és egyéb tevékenysegében,

6.10. éves kozbeszerzési statisztikai 6sszegzés elkészitése (legkéssbb a targyévet kdvets majus 31-ig) és
megkdildése az illetékes szervek részére,

6.11. a jelen szabalyzatbol adodd, valamint a Kbt.-bsl ereds a hataskort gyakorld egyéb utasitasa

végrehajtasa.

7.) Az afanlatkéré nevében eljaro Polgarmester feladat- és hataskdre



A Polgarmester gyakorolja az ajanlatkérs (Képvisels-testiilet) Kbt.-bsl és az azon alapul6 e szabélyzatban
foglaltakbol ereds jogait és kotelezettségeit, feltéve, hogy e szabalyzat masként nem rendelkezik.

7.1.  Elrendeli: az e szabalyzat hatalya ala tartozé szervre vonatkoztatva a kdzbeszerzési eljarés elokészitését,
ennek keretében (6.2. pontban irtak szerint) gondoskodik:
a) az ajanlati, ajanlattételi felhivas,
b) a hirdetmény és
¢) adokumentécio
kozzétételérsl.
7.2.  Dobnt: az ajanlati, ajanlattételi felhivas megkildésével a kdzbeszerzési eljarads meginditasardl, melyet a
vonatkozo hatalyos jogszabély melléklete tartalmaz.
7.3. A KBB javaslata figyelembevételével:
a) az ajanlatok érvénytelenségérsl,
c) az ajanlattevs(k) alkalmatlansagarol donthet,
mely dontését kdvetsen a Képvisels-testuletet soros ulésén tajékoztatja.
7.4. A dokumentécio tartalmét attekintve alairdsaval latja el azt, ha az mindenben megfelel a vonatkoz6
elsirasoknak.
7.5. Intézkedik: hivatalos kdzbeszerzési szakérts vagy tanacsadd bevonasarol (nemzeti értékhatért elérs,
vagy meghaladé értékd kdzbeszerzés esetén),
a) az ajanlati felhivas visszavonasarol,
b) az ajanlattételi hataridé modositasarol,
c) az eredményhirdetés hataridejének elhalasztasarol,
d) a KBB javaslattételének Képvisels-testulet elé terjesztéseérsl.
7.6. Kihirdeti:
a) az ajanlatok elbiralasarol sz6l6 Képvisels-testuleti dontést,
b) a szerzédés modositasat (Képvisels-testileti dontésnek megfelelsen).
7.7. Szerzdést kot, vagy modosit azzal az ajanlattevsvel, akit/amelyet a Képvisels-testlet arra kijel6l.
7.8. Ellatja: mind azt a feladatot, amellyel a Képvisels-testllet e targykdrben megbizza és mind azt a
tevékenységet, amit e szabalyzat szamara elsir.

8.) Pénzligyi Ellenérzé, Foglalkoztataspolitikai és Teleplilésfejlesztési Bizottsag
feladat- és hataskdre

A Pénzlgyi Ellensrzs, Foglalkoztataspolitikai és Telepulésfejlesztési Bizottsag elnoke, elndkhelyettese és a
bizottsag egy tagja tandcskozasi joggal vesz részt a KBB dontés elskészits és javaslattevs munkajaban.

9.) A Képvisels-testiilet (ajanlatkéré) feladat- és hataskdre

A KBB és a telepulés Polgarmestere és jegyzéje kozdsen kiadott elsterjesztése felett a Képvisels-testilet
ulésén feladat- és hataskdre (az 6nkorméanyzat SZMSZ-ében rogzitetteknek megfeleléen) a vonatkozo
hatalyos jogszabalyokban meghatarozottak szerint torténik:

9.1. avita lefolytatésa,

9.2. azelsterjesztés és a hozzacsatolt ajanlat(ok) megvitatasa vagy napirendrsl valo levétele,

9.3. utasitas adésa a polgarmester és a feladatkorében érintett bizottsagnak az elsterjesztés  kiegészitésére,
modositasara, ismételt targyalas lefolytatasara,

9.4. az ajanlattevs(k) személyes meghallgatéasa,

9.5. az ajanlat(ok) érvénytelenségének kimondasa,

9.6. az ajanlattevs(k) kizarasa, vagy Osszeférhetetlenségének kimondasa,

9.7. az ajanlattevs(k) alkalmatlansaga megéllapitasa,

9.8. az elsterjesztsk javaslatainak elfogadasa, vagy elutasitasa (név szerinti szavazassal),

9.9. alakszerd hatdrozatban dontést hozatala, mely dontésével lezérja a kbzbeszerzési eljarast és egyben
felhatalmazast ad a nevében eljaré polgarmester szdmara a testulet altala kijel6lt ajanlattevsvel vald
szerzédés kotésére, vagy annak modositasara, valamint a fentiek kihirdetésére,

9.10 tovabba mindaz a feladat, amelyet a vonatkozé Kbt. és az azon alapuld jelen szabalyzat feladatként
meghatéaroz.
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10.) Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat a Képvisels-testiilet ......./2012. (111. 30.) Okt hatarozataval lép hatalyba.

Jelen szabalyzat hatélyba lépésével egyidejileg hatlyat veszti Csanytelek Kozség Onkormanyzata
Képvisels-testilete 38/2011. (VI. 17.) Okt hatarozataval jovahagyott Kozbeszerzési Szabélyzata.

E Kozbeszerzési Szabéalyzatban nem rendezett kérdésekre a mindenkori hatélyos Kozbeszerzési
torvény és Koltségvetési torvény kozbeszerzésekre vonatkozo elsirésai az irdnyadok.

A szabélyzat a www.csanytelek.hu honlapon kerl kozzétételre.

Csanytelek, 2012. mércius

Forg6 Henrik Katé Palné
polgarmester jegyzé
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