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Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

kozbeszerzési értekhatarokat el nem éré  beszerzeési eljarasok rendjerésl szolo
SZABALYZATA

Ezen szabalyzat célja, hogy szabalyozza Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete (tovabbiakban:
onkormanyzat) kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjét.

I BEVEZETO RENDELKEZESEK
1) A szabélyzat hatalya:

A szabllyzat hatélya kiterjed az ©nkormanyzat, valamint az 6nalléan makods és gazdalkodd koltségvetési
szervének feladat-és hataskorével 0Osszefliggs, jelen szabélyzat hatélyba lépését kovets, a kodzbeszerzési
értekhatarokat el nem érs beszerzési eljarasokkal kapcsolatos szerzédések megkotésének rendjére és azok
nyilvantartasara.

A szabélyzat rendelkezéseit alkalmazni kell minden az Onkorményzatot, valamint az 6néalléan maikods és
gazdalkodd koltségvetési szervét érints, a kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré beszerzési eljarasok és
azokkal 6sszefliggs szerzadések megkotése eseten.

E szabélyzat hatélya nem terjed ki azon beszerzésekre:

a) amelyek soran a kdzbeszerzésekral sz6l6 2011. évi CVIII. torvény (tovabbiakban Kbt.) rendelkezéseit és a
Csanytelek Kozség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata szerinti eljarast kell alkalmazni, tovabba

b) aviz- és a vezetékes energiahordozok beszerzésére,

c) a katasztrofa okozta karok elhéritésara, allatok jarvanyos megbetegedése elleni védekezésre,

d) a jelentss kozlekedési baleset okozta kar, vagy védekezési készliltség esetén a vizkar, vizminéségi kar
kozvetlen megelszése, elharitdsa vagy az azt kozvetlenll kovets helyreéllitdss érdekében torténs
beszerzésre,

e) haa Keépvisels-testilet kilonleges indokra tekintettel mentességet ad az aldl,

f) azon beszerzésekre, melyek kozbeszerzési értékhatart el nem éré, de pélyazati rendszerhez kapcsolodnak
és a kiird a palyazati felhivasban és a kapcsolodod tamogatési szerzédésben meghatarozza az egyes
beszerzésekre vonatkozd konkrét eljarasi rendet,

g) melyek sorén a beszerzés targya (adéas-vétel) kdzvetlen magantulajdon megvasarlaséara iranyul, melyben az
arverseny lehetssége kizart,

h) ha a beruhazéast a beruhézé sajat szervezetével végezteti el.

E szabalyzat vonatkozdsaban a beszerzs képviselsje, ajanlatkérsje: Csanytelek Kozség Onkormanyzata
Képvisels-testlilete esetén a Polgarmester, a hivatalra vonatkozéan: a jegyzé.

2.) Ertelmezs rendelkezések:

Ezen szabalyzat alkalmazésaban

Beszerzés: a mindenkori hatéalyos koltségvetési torvényben rogzitett kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré aru-
és készletbeszerzes, szolgaltatas, felljitds, beruhdzas, korszerdsités, rekonstrukcio, tervkészités megrendelése
szerzédés vagy megrendelés Gtjan.

Kezdeményezs: a Képvisels-testllet nevében eljard Polgarmester, a hivatal nevében eljaro jegyzé.

Megrendelés: jelen szabalyzat hatélya ala tartozo beszerzésre iranyuld egyoldalu kotelezettségvallalas.

Szolgaltatd: a gazdasagi tarsasdgokrol szOl6 2006. évi IV. torvény (tovabbiakban Gt.) hatdlya ald tartozo
gazdalkoddszervezetek, tovabba a Polgari Torvénykonyvrsl szalo 1959. évi IV. torvény (tovabbiakban: Ptk.)
hatalya ald tartozd, valamint egyéb jogszabalyok alapjan mdkddé azon jogi személyek, tovabba az olyan
természetes személyek, akik az altaluk teljesitett szolgéltatasaikkal kapcsolatban szamla adasara kotelezettek. A
szerzédéskotés szempontjabdl az egyéni véllalkozdval azonosnak kell tekinteni azt a személyt is, aki mint
maganszemély az NAV-nél a koltségelszdmolasra bejelentkezett és ezért adészdmmal rendelkezik.

Természetes személy: a személyi jovedelemadordl sz6l6 1995. évi CXVII. évi torvény (SZJA) hatélya ala tartozo
maganszemeély.




Kozeli hozzétartoz0: jelen szabélyzat vonatkozéasaban hazastars, élettars, gyermek, testvér, sziils, nagyszulé.
1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A jelen szabélyzat hatélya ala tartoz6 beszerzések kdrében eljarast kezdeményezni és annak kovetkezményeként
kotelezettséget vallalni az adott évi onkormanyzati koltségvetési rendeletben meghatarozott pénziigyi fedezet
biztositasa mellett lehet.

3.) Beszerzési értékhatérok és az ahhoz kapesolodo eljarasi szabalyok
A Szabalyzat hatélya ala tartoz0 beszerzések értékhatérai:

Nett6 500.000,- Ft-ot meg nem halad6 &ru- és készletbeszerzés, szolgaltatds, beruhdzés, felljitas, korszerzsités,
rekonstrukeio, tervkészités,

Nett6 500.001,- Ft és nettd 1.500.000,- Ft kozotti aru- és készletbeszerzés, szolgaltatds, beruhdzas, felujitas,
korszerasités, rekonstrukcio, tervkészités,

Nett6 1.500.001,- Ft és a mindenkori nemzeti értékhatar szintjéig terjeds aru- és készletbeszerzés,
szolgéltatas, beruhazas, felljités, korszerdsités, rekonstrukcid, tervkészités.

4.) Az egyes értékhatarokhoz tartozd beszerzések szabalyai

A beszerzésekkel dsszefliggésben az dnkormanyzat, vagy hivataldhoz beérkezett szamlakhoz a hivatal SZMSZ-e
pénzugyi tigyrendje szerinti kotelezettségvallalasi rend szabélyai szerint minden szlikséges bizonylatbdl lehetsség
szerint legalabb egyet csatolni kell.

5.) Nettd 500.000,- Ft-ot meg nem haladd beszerzések rendje:

Ezen beszerzések esetén nincs sziikség a beszallitokkal torténg irasheli — Kotelezettségvallalasra. A beszerzések az
onkormanyzat vagyonrendeletével 6sszhangban torténhetnek kozvetlen véasarlassal a koltségvetési szerv
vezetsjének (jegyzs) kezdeményezésére a polgarmester (utalvanyozd) egyetértésével. Torekedni kell arra, hogy
a lehets legkedvezsbb Kkoltséggel, a szakmailag indokolt tartalommal, a megfelelé mennyiségd és minsséga
beszerzésre keruiljon sor.
A beszerzés tényet minden esetben szdmlaval kell igazolni. Amennyiben széllitdlevél is készil, a szallitdlevelet a
szdmlahoz csatolni kell.

6.) Nett6 500.001,- Ft és nettd 1.500.000,- Ft kozotti beszerzések rendje:

Ezen értékhatarok kozé esé beszerzések esetében lehetsség van az arra alkalmas beszallitdval, szolgéltatoval,
kivitelezsvel vald szerzédéskotésre, tobb ajanlat bekérése nélkili kozvetlen megrendelésre.

Amennyiben a beszerzends aru, készlet és targyi eszkozok jellege miatt nem indokolt a kétoldall irasos
szerzédés kotése, a beszerzés torténhet kozvetlen irasos megrendeléssel is. Ebben az esetben a megrendelést kell
a szamlahoz csatolni. A megrendelés kezdeményezsje a polgarmester, jogi ellenjegyzsje a koltsegvetési szerv
vezetsje (jegyza), és pénziigyi ellenjegyzs (Ado- és Pénzlgyi Iroda vezetsje).

7.) Nettd 1.500.001,- Ft és a mindenkori kozbeszerzési nemzeti értékhatar szintjéig terjeds beszerzések rendje:

Ezen értékhatarok kdzé ess beszerzések igénybevétele esetén a beszerzési eljaras legalabb 3 arajanlat_bekérésével
torténhet. Az sszességében legkedvezsbb ajanlatot tevével szerzadéskotésre kerdl sor.

Kivételt képeznek a 3 arajanlat bekérési kotelezettsége alol:

a) Amennyiben a beszerzés igenybevétele jellegébsl, siirgssségébsl (vagy vis maior helyzetbél) adédoan nincs
mad legaldbb harom ajénlat belkérésére, az igénybevételt kezdeményezs Ado- és Pénziigyi Iroda Vezetsje
irasban koteles indokolni az ezen fejezetben elsirt eljarastol valo eltérés okat. Ennek forméaja a szakiroda



témafelelsse és irodavezetsje vagy helyettese altal aldirt szakmai indokokkal alatémasztott feljegyzés,
amelyet a szerzédéshez kell csatolni,

azok a beszerzések, amelyeket a kezdeményezé 100 %-0s tulajdondban lévs gazdaségi tarsasag is tud
teljesiteni, a versenyszabalyok tiszteletben tartasa mellett.

8.) Az érajanlatok bekeérési eljarasanak altalanos elsfrasai:

Az arajanlat-tételi (targyalds nélkili) felhivasnak tartalmaznia kell a beszerzends aru megnevezését,
mennyiségét, pontos maszaki leirasadt vagy a megrendelt szolgéltatds pontos meghatarozasat, az
ellenszolgéltatas és a teljesités egyeb feltételeit, a teljesités hatéridejét, az arajanlat tétel benyljtasanak
madjat, helyét és hataridejét.

Az érajanlat tételi feltételeket a jegyzs felligyelete mellett az Add- és Pénziigyi Iroda a beszerzends aru,
targy, szolgéltatas, épitési beruhazas, felljitas, rekonstrukcio és tervkészités jellegének figyelembe vételével
hatarozza meg. Az érajanlat tevsk alkalmassiganak igazolasara elsirhaté cégkivonat, vagy véllalkozoi
igazolvany méasolat becsatolasa, referencia, egyéb dokumentumok bemutatasa. Az arajanlat-tétel alapvets
feltétele az ajanlatot tevs (vagy megbizottja) nyilatkozata, hogy az ajanlattevé nem all csod, vagy
felszamolasi eljaras alatt.

Az arajanlat-tételi felhivéas részét képezheti a szerzsdes-tervezet. Szakmailag Osszetett beszerzés esetén az
arajanlatot tevektsl is kérhets a szerzédéstervezet, a fsbb szerzsdéses feltételek megadasa mellett.

Az arajanlatokat irasban kell benydjtani. Az érajanlat targyat, és a benyGjtd nevét, cimét a kiilss
csomagolason szerepeltetni kell. Megengedett az elektronikus Uton, az 6nkormanyzat hivatalahoz e-mailen
val6 benyujtas.

9.) Az éarajanlatok elbiralasa, dontéshozatali rend:

Ervénytelen az arajanlat ha:

olyan ajanlattevé nyujtotta be, aki nem felel meg az arajanlati felhivas feltételeinek, vagy nem jogosult
részt venni az arajanlati felhivasban,

az ajanlat benyujtasara meghatarozott hatarids eltelte utan nydjtottak be,

az ajanlattételi felhivasban rogzitett tartalmi elemektsl eltérs ajanlat kerdl benydjtasra.

10.) Az arajanlatok biralati rendje:

Az arajénlatok birélatat az Ado- és Pénziigyi Iroda Vezetsje és a koltségvetési szerv vezetsje (jegyzs) kdzosen
végzi. A birdlatrol irésos feljegyzést kell késziteni, mely tartalmazza:

)
b)

©)

az érvényes s érvénytelen arajanlatot benyujtok nevét, cimét, az érvénytelenség indokat,

a Vvéllalasi arakat, Osszessegében legelsnydsebb ajanlat biralati szempont esetén a részszempontoknak
megfelels véllalasokat,

javaslatot a nyertes, és a nyertes ajanlatot kovets masodik legkedvezsbb érajanlatot  benydjto
megjelolésével.

A Kkoltségvetési szerv vezetdje (jegyzd) és az Ado- és Pénziigyi Iroda vezetdje altal kézdsen benyujtott javaslatéarol:

5.000.000.- Ft becsiilt nett6 értékhatarig a polgarmester dont.

Amennyiben a jegyzé és az AdoO-és Pénzugyi lIroda Vezetsje javaslata, valamint a dontéshozo
(polgarmester) allaspontja kdzott vélemény-eltérés van, Ugy a nyertes ajanlattevs végleges megjeldlésérsl a
Pénziigyi Ellensrzs, Foglalkoztataspolitikai és TelepUlésfejlesztési Bizottsag javaslata alapjan a Képvisels-testulet
dont. A dontéshozatali elsterjesztéshez csatolni kell a beszerzés kezdeményezési eljards valamennyi
dokumentumat és a javaslattevék, valamint a polgarmester részletes indokolasat.

5.000.000.- Ft becsilt nettd értékhatar felett és a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott
nemzeti értékhatér szintjéig terjeds beszerzésekrsl a képvisels-testilet dont. A dontéshozatali elsterjesztéshez
csatolni kell a beszerzési eljaras valamennyi elskészitési, arajanlati és biralati dokumentumat.
Dontés-elskészitsként, valamint dontéshozoként (bizottsagi vagy képvisels-testuleti tagként) nem vehet
részt jelen Szabdlyzat szerinti eljarasban az a személy, aki 6nmaga, megbizottja vagy kozeli hozzatartozdja
altal az ajanlattételben érintett.



A jelen szabélyzat hatélya ald tartozd beszerzések korében kotelezettségvallalast tenni (szerzsdest kotni) a
kOzbeszerzési értékhatarokat elérs beszerzésekkel egyutt csak a Képvisels-testilet altal jovahagyott éves
koltségvetési rendeletben rogzitett egyes kiemelt elsiranyzat csoportokra meghatérozott koltségvetési (eredeti ill.
madositott) keretek mértékéig lehet. A szerzsdések elskészitését a Jegyzsi Iroda Vezetsje végzi.

Az arajanlati felhivads eredmeényérsl irasban értesiteni kell az ajanlattevsket, de torténhet nyilvanos
eredményhirdetés Utjan is. Az irashan torténs értesités dokumentuméat az Ado- és Pénzlgyi Iroda Vezets-
helyettese késziti el és a koltségvetési szerv vezetsjének aldirasaval kerlil postazésra az értesités ajanlott
kildeményként.

A szerzédést a nyertes ajanlattevével a felhivasnak megfeleléen kell megkotni, amelyet a koltségvetési szerv
vezetsje (jegyza) jogi ellenjegyzése mellett a kotelezettségvallalasra jogosult személy (polgarmester) ir ala.

11.) A szerzadési igény elsterjesztése, a szerzaulés elskészitésével kapesolatos altalanos feladatok:

A kezdeményezs a szerzodéskotes kezdeményezése elstt koteles meggyszédni arrdl, hogy a szerzsdéskotesi
igény vagy folyamatban lévs beszerzési eljaras alapjan a beszerzés értéke a jogszabalyban meghatarozott
valamely beszerzési értékhatart eléri-e.

A szerzédéskotés elskészitése soran a kezdeményezének - a cégkivonat, egyéni véllalkozdi igazolvany, képesitési
vagy mas okirat, nyilatkozat, stb. alapjan — meg kell vizsgélnia, hogy az igénybe venni kivant szolgaltatd,
természetes személy jogosult-e a szerzsdés targyat képezs feladat ellatéséra, szolgéltatas nydjtasara.

12.) A szerzguéskotés kezdeményezése:

Szerzédéskotést az  iranyitasi jogkort gyakorld polgarmesternél, a hivatalra vonatkozdan a jegyzsnel kell
kezdeményezni.

A kezdeményezést a szerzsdés tervezett idspontja elstt olyan idspontban kell elsterjeszteni, hogy a szerzédést a
felek képviselsi legkésshb a teljesités megkezdése elstti napon ald tudjak irni.

A szerzsdés létrehozésat a kezdemeényezs — a nemzeti értékhatart el nem éré eljaras sziikségességétsl fliggsen —
a jelen szabélyzat 1. melléklete szerinti, teljeskorien kitoltott és alairt formanyomtatvanyon kezdeményezi.

13.) A szerzadéskotés el skészitése:

Szabélyszert kezdeményezés esetén az elskészitésért felelss Jegyzdi Iroda Vezetse az adatokat szerzsdesi
igényként nyilvantartasba veszi, és a formanyomtatvanyt tovabbitja az Ado-és Pénziigyi Iroda Vezets-helyettese
részére a fedezet rendelkezésre allasanak és a kotelezettségvallalasi jogosultsag fennallasanak vizsgalata céljabol.
Az Ado6- és Pénziigyi lIroda Vezetsje (a fedezet igazolasara jogosult vezets alairasat kovetsen) a
formanyomtatvanyt az elskészitésért felelss Jegyzsi Iroda Vezetsjének kildi vissza. Amennyiben a pénzigyi
fedezet igazolasa akadalyba utkozik, akkor az Add- és Pénzigyi lroda Vezetsje — az okok megjeldlésével —
tajékoztatja a kezdeményezdt, és a formanyomtatvany visszakuldésével az elkészitésért felelss jegyzsi irodat.
Ha a szerzsdés teljesitésehez sziikséges pénziigyi fedezet nem all rendelkezésre, errsl az elskészitésért felelss
Jegyzdi Iroda Vezetsje tajékoztatja a kezdemeényezst.

14.) A szerzadés elkészitése és ellenjegyzése:

A szerzsdeskotéseket, valamint azok modositasaval és megszintetésével kapcsolatos dokumentumokat az
elskészitésért felelss Jegyzai Iroda Vezetsje késziti el, majd a Hivatal Vezetsje latja el jogi ellenjegyzésével.

A jogi ellenjegyzést kovetsen az elskészitésért felelés jegyzdi iroda vezets a szerzsdés példanyait az Ado-és
Pénziigyi Iroda Vezetsje részére tovabbitja.

A szerzédés 4 eredeti példanyat a kotelezettségvallald részére — alairds céljabol — a Hivatal Vezetsje adja at.

15.) A szerzddés alairasa:

A kezdeményezé részére csak - a 8. pontban részletezett modon — ellenjegyzést kovetsen lehet a szerzsdest
alairasra atadni.

A szerzsdések egy-egy példanya a szerzsds feleket és a jogi ellenjegyzé éltal iranyitott irodakat (Ado- és
Pénziigyi lroda, Jegyzsi Iroda) illeti meg, és irattarba helyezends.

A szerzsdést az onkormanyzat képvisels-testilete nevében a kotelezettségvallalasra jogosult polgarmester, a
hivatal nevében a jegyzé irja ala.



A kezdeményezs koteles az alairasra nem Kerlilt szerzédés valamennyi példanyat a kézhezvételét kovets 3
munkanapon belill kdzvetlenul visszakildeni az elskészitésért felelss Jegyzsi Iroda Vezetsje részére az elszetes
kotelezettségvallalas torlésére vonatkozo kozléssel egyutt, melynek egy masolati példanyat az elskészitésert
felelss Jegyzsi Iroda Vezets atad az Ado- és Pénzigyi Iroda Vezets részére.

16.) A szerzadés médositésa:

Ha a megkotott szerzsdést barmely okbol modositani kell, a kotelezettségvallalo jelen szabalyzat 2. melléklete
szerinti feljegyzésben kezdeményezi a szerzédésmodositas elkészitését.

Amennyiben a szerzédés modositasabdl adodoan az igényls  képvisels-testilet  részérsl - tobblet
kotelezettségvallalas keletkezik, Ugy a jelen szabalyzat szerinti eljarasrend megismétlends.

17.) A szerzadés megsziintetése, felmondasa:

A szerzédés megszintetésére vonatkozd megfelels jogi megoldas kivalasztasa és a szilkséges dokumentacio
elkészitése az elskészitésért felelss Jegyzsi Iroda Vezetsjének feladata.

Ha a megkotott szerzédést barmely okbdl a masik szerzsds feél felmondja, eléll a szerzsdéstsl, vagy annak
megszuntetését, felbontasat kezdeményezi, az erre vonatkozo iratot legkésébb a kézhezvételt kovets napon meg
kell kiildeni az elskészitésért felelss Jegyzéi Iroda Vezets részére, aki elskésziti a sziikséges iratokat.

18.) A szerzddés teljesitéséhez biztosithatd eszkozok:

Az onkormanyzat képvisels-testuletével, vagy hivatalaval szerzsds fél vagy annak kozremakddsje a
szerzédésben meghatarozott feladatai ellatasahoz szikséges eszkdzoket maga koteles biztositani.

Kuléndsen indokolt esetekben a szerzsdés teljesitéséhez az onkormanyzat (hivatala altal) a szlikséges
eszkOzoket biztosithatja.

A sziikséges eszkdzok biztositasara irdnyuld szandékat a kezdeményezs a Hivatal Vezetsnél kezdeményezheti.

19.) A szerzadések teljesitésének figyelemmel Kisérése, igazolasa és kifizetése:

A kezdeményezs, vagy a koltségvetési szerv belsé szabalyzatdban szakmai teljesités igazolassal megbizott

személy koteles folyamatosan figyelemmel Kisérni a szerzsdés teljesitését és minden tsle elvarhatdt megtenni a

megfelels mennyiségben és minéségben torténs teljesités biztositasa érdekében. Ha felmeril a veszélye annak,

hogy a hataridsben, vagy megfelels mennyiségben, minsségben torténs teljesités a szerzéds félnek felrohato

okbdl nem teljestil, annak képviselsjével torténs soron kiviili egyeztetést kell kezdeményezni.

A szerzsdések teljesitését a hivatal vezetsje, vagy az altala szakmai teljesités igazolasaval megbizott személy

ellensrzi és annak eredményérsl tajékoztatja teljesités igazolasara jogosult vezetst.

Kizarolag a szerzsdésnek megfelels teljesités igazolhato. A teljesités ellensrzését a szolgaltatast nyGjtd erre

vonatkozd bejelentése, irasbeli megkeresése alapjan legkéssbb 3 munkanapon belul el kell kezdeni és a lehets

legrovidebb idsn belll, illetsleg a szerzédésben meghatarozott hataridsn belil be kell fejezni. Ha azt a szerzsdés

tartalmazza, a teljesités elfogadasara vagy el nem fogadasara vonatkozo nyilatkozatot — ez utébbiban meg kell

jelolni a kijavitandokat, potolanddkat stb. és annak teljesitésére meghatarozott pothataridst — a szolgéltatast

nyujto képviselsjének dokumentaltan at kell adni.

Ha a teljesités nem megfelels és annak Kijavitasara nincs mod, a pothatarids eredmenytelendil telt el vagy a

szolgéltatés jellege miatt kizart, a teljesités ellensrzésével megbizott vezetsnek a szerzsds felek képviselsi altal

alairt teljesitési jegyzskonyv eljuttatasaval kell kezdeményeznie az Ado-és Pénzigyi lroda vezetsjénél a

szerzédésben kikotott dij csokkentését, vagy az ellenérték meg nem fizetését, megjelGlve az okat és konkrét

meértékét, vagy a szerzsdés teljes meghiusulasat. A hibas teljesitésrsl felvett jegyzékonyv egy eredeti példanyat

egyidejileg a szerzadés elskészitéséért felelss iroda vezetsje részére is el kell juttatni.

A kifizetés az Ado- és Pénziigyi Iroda részérsl akkor teljesithets, ha a szerzédést a teljesitésigazolasra jogosult

vezets

a) a természetes személlyel kotott megbizasi szerzédés esetében a szerzédésben foglaltak hidnytalan és
hibatlan teljesitését vagy részteljesitést igazolta, és a kifizetéshez — adoiigyi, tarsadalombiztositasi
szempontbdl — sziikséges iratokat a jogosult az Ado-és Pénzligyi Irodahoz benyujtotta,

b) az a) pont hatélya al& nem tartoz6 szerzédesek esetében a szabalyszerden kidllitott és a szolgaltato altal
alairt szamlat és a teljesitésigazolast az Ado-és Pénzigyi Irodanak megkdldte,

c) felhaszndlasi szerzsdés esetén a tanulmanyt egyszer irhatd CD-n, méas mdvet a szerzédes targyanak
megfelels adathordozon az Ado- és Pénziigyi Irodanak megkdildte.



20.) Adatvédelem:

A szerzédések elskészitése sordn kezelt adatok megismerésére jogosult:
a hivatal vezetsje,

a kezdeményezs,

a kapcsolattarto és annak felettese,

az elokészitésért felelss Jegyzai Iroda Vezetsje és munkatarsai,

az Ado- és Pénziigyi Iroda Vezetsje, Helyettese.

@D

A szerzsdéssel Osszefliggs adat — a jogszabalyi rendelkezésen alapuld adatszolgéltatés esetét kivéve — csak a
Hivatal Vezetsjének engedélyével hozhato nyilvanossagra.

I11. EGYES SZERZODESEK ELOKESZITESERE VONATKOZO SPECIALIS SZABALYOK
21.) A természetes személyekkel kotends szerzadések el skészitésének szabalyai:

Ha a kezdeményezs természetes személlyel kivan szerzsdést kotni, az elskészitésért felelss jegyzai iroda részére
a szerzéds természetes személy altal kitoltott és alairt, jelen szabalyzat 3. mellékletét képezs adatlapot és azon
feltlintetett igazolasokat is meg kell kildeni.

22.) A szolgéltatéval megkdtends szerzaulés elskészitésének szabalyai:

Az elskészitésért felelss jegyzsi iroda a cégjegyzekbe bejegyzett szolgéltatd esetén azonositoi alapjan (cégnév,
székhely, képvisels, cégjegyzekszam, addszdm, szamlavezets pénzintézet neve, szamlaszama) az online
céginformacios rendszeren keresztil, egyéni véllalkozo esetén az egyéni véllalkozdi igazolvany, illetsleg mas
hatoségi, birosagi, egyéb szervezet (pl.: Ugyvédi kamara) &ltal kiadott, nyilvantartasba vételt igazold irat
hitelesitett fénymasolatabol ellendsrzi az igénybe venni kivant szolgaltatéra vonatkozo adatokat.

Ha a szerzsdés teljesitésénél személyes kozremikodskent olyan harmadik személy szerepel, aki nem tagja a
szerz6dé szolgéltatonak, a kezdeményezéshez csatolni kell ezen szabélyzat 4. melléklete szerint elkészitett és a
szolgéltatd képviselsje altal adott — kozokiratba vagy maganokiratba foglalt — nyilatkozatot arr6l, hogy a
személyes kozremakodsként megjeldlt milyen jogviszonyban &ll a szolgéltatoval, tovébba arrol, hogy a
szolgéltaté az 6nkormanyzat képvisels-testiilete vagy hivatala nevében kotends szerzédés teljes idstartamara a
megjelolt személy rendelkezésre allasaért helyt all.

IV. AMEGRENDELES UTJAN TORTENO KOTELEZETTSEGVALLALAS
SZABALYAI

23.) Megrendelések kezdeményezése:

Megrendelés Utjan torténs beszerzés esetén a megrendelésen fel kell tlintetni:
a) a megrendelt szolgéltatas vagy arubeszerzés mennyiséget, minéségét, arat,
b) a teljesités hataridejét,

) ateljesités igazolasanak és a kifizetés részleteit.

Az elskészitésért felelss Jegyzsi Iroda Vezetsje koteles a megrendelés harom példanyat az Ado- és Pénzigyi
Iroda részére atadni a fedezet rendelkezésre allasanak igazolasa céljabol.

A pénzugyi fedezet rendelkezésre allasat az Ado- és Pénziigyi Iroda Vezetsje a megrendelés minden példanyan
igazolja majd a kezdeményezs részére alairasra megkuldi.

A megrendelés masik fél részére torténs tovabbkildésérsl az elskészitésért felelss jegyzai iroda vezetsje
gondoskodik.

A megrendelés tudomasulvételérsl a kezdeményezs koteles meggyszadni és arrdl irdsos visszaigazolast kérni.

A megrendelésekrsl nyilvantartast az Add-és Pénziigyi Iroda koztisztviselsje vezet.

V. NYILVANTARTASOK

24.) Szerzadések és megrendelések nyilvantartasa:



A kezdeményezett szerzsdeéskotési igényekrsl, a megkotott szerzsdésekrsl és a modositdsokrol az Ado- és
Pénzligyi iroda e feladattal munkakori leirdsa szerint megbizott alkalmazott nyilvantartast vezet (eredeti
példanyban).
A nyilvantartas tartalmazza az elzetesen jelzett szerzédeskotési igényeket, a megkotott szerzsdések adatait és
azok modositésat.
Az Add-és Pénzugyi Iroda a fentiekben részletezett szerzédéseket, azok modositasait a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasaban kezeli.

VI. FELELOSSEG

25.) A kezdeményezy felel ss:

a) aszerzsdeskotés szikségességeért, indokoltsagéért,
b) aszerzodéskotes hataridsben torténs kezdeményezeéséért,
c) akezdeményezés és a szerzsdés szakmai tartalmaért,
d) aszerzsdéskotést megelsz6 eljarasban a hivatal szakmai érdekeinek érvényesitéséért,
e) atamogatasra iranyul6 dontés megalapozottsagaért és a kozpénzekbsl nydjtott tamogatasok atlathatdsagarol
sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvényben foglalt rendelkezések érvényesiiléséért,
f) aréirdnyado hataridsk megtartasaért.
26.) A jogi ellenjegyz s felel ss:
a) aszerzodés és a kezdeményezs altal rendelkezésre bocsatott iratok 6sszhangjéért,
b) aszerzédésnek az alapjaul szolgélo jogviszonyra vonatkozo jogi elsirdsoknak torténs megfelelésért,
C) az egyes beszerzési eljarasokban meghatéarozott felelssségi rend betartasaért,
d) arairanyadd hataridsk betartasaért.

27.) A pénziigyi ellenjegyz felel 45

a) aszerzodés teljesitésehez szikséges pénziigyi forras rendelkezésre allaséért,
b) aszerzédésnek a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokkal valo 6sszhangjaért,
c) arairanyadd hataridsk betartaséaért.

28.) A fteljesitésigazolo felelss:

a) ateljesitésigazolas hataridsben torténs kiallitasaért,
b) a teljesités megfelels ellensrzéséért, a hianyossagok feltarasaért,
) a teljesitésigazolasban foglalt megéllapitasokért.
VII. ZARO RENDELKEZESEK

E szabalyzat 2012. 4prilis 1. napjan Iép hatdlyba, és az elsz6 szabllyzat helyébe Iép. E szabalyzat a
www.csanytelek.hu honlapon keriil kozzétételre.

Csanytelek, 2012. marcius 20.

Forg6 Henrik Katd Palné
polgarmester jegyzé


http://www.csanytelek.hu/

Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
Kdzbeszerzési értékhatarokat el nem érs értéka beszerzési eljarasok rendjérsl sz616 szabélyzata
1. melléklete

Kezdeményezés elszetes kotelezettségvallalasra, szerzsdes létrehozasara

ugyintézs neve:

Igényls ugyintézs telefonszama
Neve:
A szerzédé Fél Székhelye/lakcime:

Azonositd adatail:

Alairasra jogosult képviselsjének
neve, képviselsi megnevezése:
Szolgéltatdé szerzods fél egyéb

adatai
Sz&mlajat vezets pénzintézet neve
és szamlaszama:
Kapcsolattartojanak neve:
A szerzédés targya, az igenyelt A szerzédés szerinti szj-szam:
szolgéaltatés, az ellatandd feladat
leirésa:

A szerzédés idstartamaz;

A kikotott  ellenérték,  dij
(szolgéltato esetében Ft-ban nettd
+ %-0S afa bontashan,
természetes személy esetén brutto
0sszegben):

Az igényelt szolgéltatds pénzigyi
fedezete:




A kotelezettsegvallalasra jogosult neve: A szerzodéskotesre irdnyuld  kezdeményezéssel
egyetértek/nem értek egyets.

polgarmester/jegyzé Csanytelek, 201. .........ccoiviniennnn.

A kotelezettségvallalasra jogosult alairasa:

polgarmester/jegyzé

A szerzédés elskeszitése a jelen szabalyzatban
rogzitett elsirdsoknak megfeleléen tortént, a | Csanytelek, 201..............ccovieinnnn.
kotelezettségvallaldls  megtételének  jogszabalyi
akadalya nincs.
A szerzsdeéskotésre irnyulé  kezdeményezést ellenjegyzést végzé jegyzs alairasa
ellenjegyzem/ellenjegyzést megtagadom.

Az Ado- és Pénziigyi Iroda Vezetsje tolti kil

A kotelezettsegvallalas pénzigyi Az éves koltségvetési rendelet elsiranyzat fécsoport, illetve tartalék
fedezete: keret terhére biztositott/nem biztositott.
Csanytelek, 201..........ccoeeeueveeneennnn, \ Alairas:

Jegyzé tolti ki

Nyilvantartasban  elsjegyezve  (ellenjegyzés | Ugyiratszam:
eseten).
Csanytelek, 201........cooviiiieie i Alairas:

1 Cégjegyzékszam, egyéni vallalkozoi igazolvany szama, stb.

2 Pontos datumok feltiintetésével, a teljesités kezds és varhatd befejezés hataridejének megjeldlésével.

3 Az ellenjegyzés megtagadéasa esetén kilon (jegyzéi) nyilatkozat szikséges az ellenjegyzés elutasitasnak
indokol&séra.

4 Amennyiben a kotelezettségvallalasra jogosult a szerzsdéskotesre iranyuld kezdemeényezéssel nem ért egyet,
gy nyilatkozat csatolasa sziikseges a kezdeményezés elutasitasnak indokarol



Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
Kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré értékd beszerzési eljarasok rendjérél szol6 szabalyzata
2. melléklete

Kezdeményezés szerzsdés modositasara

A mddositand6 szerzédés azonosito | A szerzsdés iktatdszdma és tipusa:
adatai:

A szerzsdé fél neve:

A szerzédés targya:

A szerzédés aldirasanak napja:

A szerzédés az aldbbiak szerint | Targya:
madosul:

ldstartama, Gtemezése:

Ellenértéke:

A szerzéds fél részére biztositott
juttatas, eszkoz:

A szerzédést  Kkiegészits  (j
rendelkezések:

A szerzédésmodositas hatéalya:

A szerzédés modositasahoz pénzigyi forrds tobbletre nincs szlikség/szikséges pénzugyi tobbletforras-
igényt biztositani.

A kotelezettségvallalasra jogosult neve: | A szerzédés modositasara irdnyuld  kezdeményezéssel
egyetértek/nem értek egyett.
............................................... Csanytelek, 201. .........cceiiiienens.

polgarmester/jegyzé
A kotelezettségvallalasra jogosult alairasa:

polgarmester/jegyzé

A szerzédés mobdositdsa a jelen | Csanytelek, 201...........c.oovieiinnnenens
szabélyzatban rogzitett elsirasoknak
megfelelsen  tortént, a SZerzédes |
maddositdsanak  jogszabalyi akadalya ellenjegyzést végzs jegyzé alairasa
nincs. A szerzédésmadositasra irdnyulo
kezdeményezést  engedélyezem/nem
engedélyezemz.

Az Ado-és Pénzigyi Iroda Vezetsje tolti kil

A pénziigyi fedezete: A megbizoi dijkeret terhére biztositott/nem biztositott.

Csanytelek, 201........c.ccoeeeuevreeennnn, ‘ Alairas:

Jegyzé tolti ki

Nyilvantartasban  elsjegyezve  (ellenjegyzés | Ugyiratszam:
eseten).
Csanytelek, 201........ccovveiiiie i Alairas:

1 Amennyiben a kotelezettségvallalasra jogosult a szerzédéskotésre iranyuld kezdeményezéssel nem ért egyet,
gy nyilatkozat csatolasa sziikseges a kezdeményezés elutasitasnak indokarol

2 Az ellenjegyzés megtagadéasa esetén kilon (jegyzéi) nyilatkozat szikséges az ellenjegyzés elutasitasnak
indokol&séra.



Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
Kdzbeszerzési értékhatarokat el nem érs értékd beszerzési eljarasok rendjérsl sz616 szabélyzata
3. melléklete

NYILVANTARTASI ADATLAP
Természetes személyekkel Iétesitends szerzsdéses jogviszonyhoz

Nyugdijas jogviszony esetén a nyugdij, vagy a nyugdijjellega ellatas formaja:.............coeeveiee ..
N0 o T (0 7077 0 -
EQYED KOZIBNAG: ... e et et e e e e e e et e e et e e et e

Addazonosito jele: [0 Taj-szama: (1110 (10100 D100
Bankszamlaszama: U OO0 000 - JO00O000 - 0000000
BankszamIat Vezets PENZINTEZEL NBVE: ... ...ttt et et e e et e et e e et e e e e eeas
Nyilatkozat biztositotti jogviszony esetén a kdtelezg magannyugdij-pénztari tagsagrol
1. Magéannyugdijpénztarnak a) tagja vagyok,
b) nem vagyok tagja

2. MagannyUGAi DENZEAr NBVE: ... e e e e e et e e et e et e et e e et et e et ea e e e aan s

Pénztarazonositoja: (1010111

5. Magannyugdijpénztar bankszamlaszama: /(10101000 - DO OO0 OO0 - D000 00 00

Tudomasul veszem, hogy az adatszolgéltatas és az adatok kezelése az 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bekezdés
a) pontja alapjan irasban adott hozzajarulasom alapjan torténik. A fenti adatok kezeléséhez hozzéjarulok.
Csanytelek, 201 .. oo

alairas



Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
Kdzbeszerzési értékhatarokat el nem érs értékd beszerzési eljarasok rendjérsl sz616 szabélyzata
4. melléklete

NYILATKOZAT

jogviszony igazolésarol

AlUlIrott ..o 011 ] PO o110 1 1-1Y
(SZEKRely: : CEQjegyZEKSZAM: ... v :
adOSZaAM:.......coiie e ) képviselsje  blntetsjogi  felelésségem  tudatdban  kijelentem,  hogy
................................................ (lakeim:. .. e, SZEMEYT G
74 111 FE ) az &ltalam képviselt céggel .........oovveiieiiiiii jogviszonyban (pl.:

munkaviszony, megbizasi, vallalkozéasi jogviszony, stb.) &llok, tovabbé az &ltalam képviselt cég és Csanytelek
Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete vagy Hivatala kozott kotends szerzodés teljes idstartamara
megjelolt személy — mint személyes kdzremkdds — tevékenységéért és rendelkezésre allaséért helyt allok.

....................................... b 201,
PH.
képvisels sajatkezd aldirasa
Elsttiink, mint tanuk elstt:
........................................ (szdl. név)
....................................... (cim)
........................................ (szdl. név)



