Polgarmesteri Hivatal Szervezeti Makodési Szabalyzata 1.) melléklete 1/b) fiiggeléke

18/2012. (111. 30.) Okt hatarozat 1. melléklete

Alapito okirat (szovege valtozatlan marad)

amely egységes szerkezetben tartalmazza a Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete altal
Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel alapitott egységi koltségvetési szervként, létrehozott, az Alkotmany 44/B. §
(1) bekezdésében, a helyi énkorméanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. torvény 38. § (1) bekezdésében, tovabba az
allamhéztartasrol szol6 1992. évi XXXVIII. térvény (Aht) 66. § 90. § 88. § és 92. §-aban foglaltaknak
megfelels makodésére irdnyulo elsirdsokat az alabbiak szerint.

torolve, helyébe:

amely egységes szerkezetben tartalmazza a Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete altal
Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel alapitott egységes koltségvetési szervként létrehozott, az Alaptorveny 33 cikk
(3) bekezdésében, a helyi énkorméanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. torvény 38. § (1) bekezdésében, tovabba az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 66. § 90. § 88. § és 92. §-aban foglaltaknak megfelels
muikOdésere irdnyuld elsirasokat az alabbiak szerint.

szoveg lép.

1) véltozatlan sz6veggel marad hatélyba
2.) Vvéltozatlan szbveggel marad hatalyba
)

3.) Torzsszama: (eddig bejegyzett) 354491
torolve, helyébe:
Székhelye: 6647 Csanytelek, VVolentér Janos tér 2.
széveg lép.
4.) Székhelye: 6647 Csanytelek, VVolentér Janos tér 2.
torolve, helyébe:
Létrehozésaral rendelkezs A helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. torvény (Otv.)
jogszabaly: 38. § (1) bekezdése
sz0veg 1ép.
5.) Létrehozasardl rendelkezs A helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. torvény (Otv.)
jogszabaly: 3 8. § (1) bekezdése
torolve, helyébe:
Koltségvetési szerv alapitd Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisel -testiilete
szerve: (6647 Csanytelek, Volentér Janos tér 2.)
széveg Iép

6.) Koltségvetési szerv alapitd szerve:  Csanytelek Kozség Onkormanyzata képvisels-testiilet
torolve, helyébe:
A koltségvetési szerv jogallasa: Onallo jogi személy
széveg lép.

7.) A koltségvetési szerv alapitd szerve helyi Gnkormanyzati koltségvetési szerv szerinti besorolasa
torolve, helyébe:
A koltségvetési szerv gazdalkodasi - 6nalléan miikdds és gazdalkodd koltségvetési szerv

besorolasa
széveg lép.
8.) A koltségvetési szerv iranyito Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete
szerve neve, székhelye: (6647 Csanytelek, Volentér Janos tér 2.)
torolve, helyébe:
Illetékességi teriilete: Csanytelek Kozség Onkormanyzata teljes kozigazgatasi

terlletére terjed ki
széveg lép.



9.) KOoltségvetési szerv jogéllasa:

torolve, helyébe:

Koltségvetési szerv:

alaptevékenységei:

a) kozigazgatési feladatok
végrehajtasa

b) nyilvanos kényvtari
tevékenység

c) kozOsségi szintér
muikodtetése

d) védsnai szolgalat
miikOdtetése

e) szabad kapacitas
kihasznélasa

széveg lép.

10.) A koltségvetési szerv gazdalkodasi

jogkare

torélve, helyébe:
Koltségvetési szerv
szakfeladat szerinti
besorolasa
alaptevékenységek
szerint

aa)

ab)

ba)

bb)
bc)
ba)
be)

bf)
bg)
bh)
bi)

da)
db)
dc)

ea)
eb)
ec)
ed)
ee)
ef)

Onallo jogi személy

az oOnkormanyzat maikddésével, valamint az allamigazgatési
ugyek dontésre valo elskészitésével és  végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatisa, gazdasagi, pénzugyi, maszaki,
fizikai, technikai segité feladatok, végzése,

az onkormanyzat képvisels-testiilete szervezeti és makodési
szabalyzatdban meghatérozott alapfeladatok.

az alapito szerv Szervezeti és Mdkodési Szabélyzataban foglaltak
maradéktalan végrehajtasa mellett, a vonatkozd szaktdrvényben
és helyi rendeletben meghatarozott f6 célok kdzzététele,
altalanos gydjtskora nyilvanos konyvtari szolgaltatas biztositasa a
telepuilés lakosainak,

konyvtari dokumentumok gydjtése, orzése, feltardsa és
szolgéltatasa,

mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatsainak elérésének
biztositasa,

a konyvtarak kozotti dokumentum és informécio cseréjében vald
részvétel,

az elavult dllomény kivéalogatasa, selejtezése, leltarozasa,

konyvtari rendezvények szervezése, bonyolitésa,

statisztikai adatok szolgéltatasa,

helytorténeti adatok Srzési feladata.

a helyi kdzmavelsdési feladatok ellatasarol szolo hatélyos
onkorméanyzati rendeletben foglaltak szerinti tevékenység,
szOrakoztatas és szabadidss tevékenység végzése,

human- egészségligyi ellatas,
csalad- és nsvédelmi egészségligyi gondozas,
iskola- egészségligyi gondozas.

fax, fénymasolas szolgéltatas,

parlagfa-mentesités, fanyiras, ftkaszalas,

havi kiadvany megjelentetése, téritésmentes terjesztése,
reklamtevékenység, reklamfellilet biztositasa,

e- Magyarorszag-pont Gizemeltetése, Telehdz mikodtetése,
iskolai konyvtari szolgéltatas biztositasa.

onalléan makods és gazdalkodo koltsegvetesi szerv

813000 Zoldterlilet kezelés

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajto
igazgatasi tevekenysége

841403 Véros,-kdzség gazdalkodasi mashova nem sorolt
szolgéltatasok

862101 Haziorvosi alapellatas

862301 Fogorvosi alapellatas

869041 Csalad-és nsvédelmi egészségugyi szolgaltatas
882111 Aktiv korlak ellatasa

882112 Idsskoruak jaradéka

882113 Lakasfenntartasi timogat&s normativ alapon
882115 Apolasi dij alanyi jogon



sz6veg lép.

11.) llletékességi terilete:
torolve, helyébe:
Koltségvetési szerv
véllalkozasi tevékenysége:
széveg Iép.

12.) Koltségvetési szerv kozfeladatait
meghatérozo jogszabalyok:

torolve, helyébe:

Koltségvetési szerv
szervezeti tagozodasa:

szoveg lép.

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
882118 Kiegeszits gyermekvédelmi tdmogatas

882119 Ovodaztatasi timogatas

882202 Kozgydgyellatas

889969 Egyéb specidlis ellatasok

890441 Rovid idstartami kozfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesits timogatésara jogosultak
hosszabb idstartamu kdzfoglalkoztatasa

910123 Konyvtari szolgaltatasok

910501 Kozmiivelsdési intézmenyek, kbzosségi szinterek
mikOdtetése és fejlesztése

931102 Sportlétesitmények makddtetése és fejlesztése
680002 Nem lakdingatlan bérbeadésa, izemeltetése

Csanytelek Kozség Onkormanyzata teljes kozigazgatasi
terlletére terjed ki

véllalkozasi tevékenységet nem folytat

- a Polgarmesteri Hivatal alapfeladataira a Csanytelek Kozség
Onkormanyzata  képvisels-testilete  altal  alkotott, az
onkormanyzat képvisels-testillete és szervei szervezeti és
mtikodési szabélyzatardl szO6l6 Onkorményzati rendelete az
iranyado, tovabba

- az Otv. 38. § (1) bekezdésében irtakon és azon tul, igy
kulondsen:

- a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmdvelsdésrsl sz616 1997. évi CXL. torvény (tovabbiakban:
szaktdrvény) és annak felhatalmazasa alapjan:

- a helyi koézmavelsdési feladatokrdl  sz6l6  hatalyos
onkormanyzati rendelet,

- a terlleti védsndi ellatasrol szolé 49/2007. (V. 21.) ESzCsM
rendelet,

- az iskola egészséguigyi ellatasrol szolo 26/1997. (1X. 3.) NM
rendelet

jogi személyiségti szervezeti egységgel nem rendelkezik,
egységes munkaszervezetként az alapitd szerv ltal jovahagyott
Csanytelek Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Makodési Szabélyzata szerint tagozodik.



13.) Kaoltségvetési szerv:
alaptevékenységei:
e) kdzigazgatési feladatok
végrehajtasa

f) nyilvanos konyvtari
tevékenység

g) kozOsségi szintér
muikodtetése

h) védéndi szolgélat
mikOdtetése

e) szabad kapacitas
kihasznélasa

torélve, helyébe:

A koltségvetési szerv vezetsjének

kinevezési rendje:

14.) Koltségvetési szerv
szakfeladat szerinti
besorolasa
alaptevékenységek
szerint

aa)

ab)

ba)

bb)
bc)
bd)

be)

bf)
bg)
bh)
bi)

da)
db)
dc)

ea)
eb)
ec)
ed)
ee)
ef)

az oOnkormanyzat makddésével, valamint az allamigazgatési
ugyek dontésre valo elskészitésével és  végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatisa, gazdasagi, pénzigyi, maszaki,
fizikai, technikai segité feladatok, végzése,

az oOnkormanyzat képvisels-testiilete szervezeti és makodési
szabalyzatdban meghatérozott alapfeladatok.

az alapito szerv Szervezeti és Mikodési Szabélyzataban foglaltak
maradéktalan végrehajtasa mellett, a vonatkozd szaktdrvényben
és helyi rendeletben meghatarozott f6 célok kdzzététele,
altalanos gydjtskora nyilvanos konyvtari szolgaltatas biztositasa a
telepuilés lakosainak,

konyvtari dokumentumok gydjtése, &rzése, feltardsa  és
szolgéltatasa,

mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatsainak elérésének
biztositasa,

a konyvtarak kozotti dokumentum és informécio cseréjében vald
részvétel,

az elavult dllomény kivéalogatasa, selejtezése, leltarozasa,

konyvtari rendezvények szervezése, bonyolitésa,

statisztikai adatok szolgéltatasa,

helytorténeti adatok Srzési feladata.

a helyi kdzmavelsdési feladatok ellatasarol szolo hatélyos
onkormanyzati rendeletben foglaltak szerinti tevékenység,
szOrakoztatas és szabadidss tevékenység végzése,

human- egészségligyi ellatés,
csalad- és nsvédelmi egészségligyi gondozas,
iskola- egészséguigyi gondozas.

fax, fénymasolas szolgaltatas,

parlagfa- mentesités, fanyiras, fikaszalas,

havi kiadvany megjelentetése, téritésmentes terjesztése,
reklamtevékenység, reklamfellilet biztositasa,

e- Magyarorszag-pont Uizemeltetése, Telehdz mikodtetése,
iskolai konyvtari szolgéltats biztositasa.

a jegyzot palyazat (tjan, a képvisels-testulet nevezi ki
hatarozatlan idére, az Otv. 36. § (1) bekezdése elsirasai szerint

421100 Ut, autopélya épités

552110 Kaozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

522130 Parkold, garazs Uzemeltetése, fenntartasa

682001 Lakoingatlan bérbeadéasa, izemeltetése

682002 Nem lakoéingatlan bérbeadésa, lizemeltetése

813000 Zoldtertlet kezelése

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggydalési képvisels valasztashoz kapcsolodd
tevékenyseg

841115 Onkormanyzati képvisels valasztashoz kapcsolodd
tevékenységek

841116 Orszagos, teleplilési és terileti kisebbségi

onkormanyzat valasztashoz kapcsolddo tevekenységek

841117 Eurdpai parlamenti képviselsvalasztashoz kapcsolodo



torolve, helyébe:

Koltségvetési szerv
foglalkoztatottjaira vonatkozo
jogszabalyok foglalkoztatési

jogviszonyainak meghatarozésa:

szoveg lép

15.) tordlve
16.) tordlve

841118

841126

841133
841401
841402
841403
841901

842541
854234
862101
869041
882000
882111
882112
882113
882114
882115
882117
882118
882119
882121
882122
882123
882124
882125
882129
882201
882202
882203
889942
890441
890442
890443
910123
910501
931102

tevékenységek

Orszéagos és helyi népszavazashoz kapcsolddo
tevékenységek

Onkormanyzatok és tobbcél kistérségi tarsulasok
igazgatési tevékenysége

Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adodellensrzés
Onkormanyzatok kdzbeszerzési eljarasai
Kozvilagitas

Vaéros, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok
Onkormaényzatok, valamint tobbcéld kistérségi tarsulasok
elszamolasa

Ar- és belvizvédelemmel Gsszefiiggs tevékenységek
Szocidlis 6sztondijak

Haziorvosi alapellatas

Csalad- és nsvédelmi egészségiigyi gondozés
Onkormanyzati szocialis tamogatasok finanszirozasa
Rendszeres szocidlis segély

Idsskoruak jaradéka

Lakésfenntartasi tamogatas normativ alapon

Helyi rendszeres lakasfenntartasi timogatéas
Apolési dij alanyi jogon

Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatés
Kiegészits gyermekveédelmi timogatas
Ovodaztatasi tamogatés

Helyi eseti lakasfenntartasi timogatas

Atmeneti segély

Temetési segély

Rendkivili gyermekvédelmi tamogatas
Mozgaskorlatozottak kdzlekedési timogatésa
Egyéb dnkormanyzati pénzbeli ellatdsok
Addssagkezelési szolgaltatasok

Kozgyogyellatdsok

Koztemetések

Onkormanyzatok altal nydjtott lakastamogatés
Kozcelu foglalkoztatas

Kozhasznu foglalkoztatas

Kozmunka

Konyvtari szolgaltatasok

Kodzmavelsdési tevékenységek és tiamogatasuk
Sportlétesitmények makddtetése és fejlesztése

- A kozszolgalati tisztviselskrsl szol6 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezései, kdzszolgalati jogviszony,

- a Munka Torvénykonyversl szolo 1992. évi XXII. torvény
rendelkezései, munkaviszony,

- a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII.
torvény rendelkezései, kézalkalmazotti jogviszony,

- a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirsl és az
onkormanyzati képviselsk tiszteletdijarol szol6 1994. évi
LXIV. torvény rendelkezései, valasztassal létrejovs sajatos
kézszolglati jogviszony,

- a Ptk. rendelkezései szerinti megbizasi jogviszony



17.) tordlve
18.) tordlve
19.) tordlve
20.) tordlve
21.) tordlve.

Zaradék: Az alapito okirat 2011. &prilis 1. napjan Iép hatalyba, azzal egyidejileg a Csanytelek Kdzség
Onkormanyzata képvisels-testiilete altal 40/2009. (VII. 11) Okt hatarozataval jovahagyott,
Csanytelek Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala alapitd okirata modositasa, egységes
szerkezetbe foglaldsa targyl hatarozat 1. melléklete hatalyat veszti.

torolve, helyébe:

Zaradék: Az alapitd okirat 2012. 4prilis 1. napjan lép hatalyba, azzal egyidejileg a Csanytelek Kdzség
Onkormanyzata képvisels-testilete altal 15/2011. (1. 25) Okt hatarozatival jovahagyott,
Csanytelek Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala alapitd okirata modositasa 1. melléklete
és egyseges szerkezetbe foglalésa targyu hatarozat 2. melléklete hatalyat veszti.

Hitelesitési zaradék:

Forg6 Henrik Katé Péalné
polgarmester jegyzé
alapitd szerv képviselsje koltségvetési szerv vezetsje



18/2012. (111. 30.) Okt hatarozat 2. melléklete

Alapito okirat

amely egységes szerkezetben tartalmazza a Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete altal
Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel alapitott egységes koltségvetési szervként létrehozott, az Alaptorveny 33 cikk
(3) bekezdésében, a helyi dnkorméanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. torvény 38. § (1) bekezdésében, tovabba az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 66. § 90. § 88. § és 92. §-aban foglaltaknak megfelels
muikOdésére irdnyuld elsirasokat az alabbiak szerint.

1.) A koltségvetési szerv neve: Csanytelek Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala

2.) Roviditett neve: Polgarmesteri Hivatal

3.) Székhelye: 6647 Csanytelek, VVolentér Janos tér 2.

4.) Létrehozésérdl rendelkezs A helyi 6nkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. torvény (Otv.)
jogszabaly: 38. § (1) bekezdése

5.) Koltségvetési szerv alapitd szerve:  Csanytelek Kozség Onkormanyzata képvisels-testiilete

6.) A koltségvetési szerv jogéllasa: Onallo jogi személy

7.) A koltségvetési szerv gazdalkodasi 6nalléan mikods és gazdalkodo koltségvetési szerv
besorolasa:

8.) llletékességi terlilete: Csanytelek Kozség Onkormanyzata teljes kozigazgatasi teriiletére
terjed Ki
9.) Kaoltségvetési szerv:
alaptevékenységei:
a) kdzigazgatasi
feladatok végrehajtasa  aa) az oOnkormanyzat makoddésével, valamint az allamigazgatési
ugyek dontésre valo elskészitésével és  végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatisa, gazdasagi, pénzigyi, maszaki,
fizikai, technikai segité feladatok végzése,
ab) az oOnkormanyzat képvisels-testiilete szervezeti és makodési
szabalyzatdban meghatérozott alapfeladatok.
b) nyilvanos konyvtari
tevékenység ellattatisa ba) az alapitd Szervezeti és Makdodési Szabélyzatdban foglaltak
maradéktalan végrehajtasa mellett, a vonatkozd szaktdrvényben
és helyi rendeletben meghatarozott f6 célok kozzététele,
bb) altalanos gyajtskora nyilvanos konyvtari szolgaltatas biztositasa a
telepuilés lakosainak,

bc) konyvtari dokumentumok gydjtése, orzése, feltardsa és
szolgéltatasa,
bd) mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérésének
biztositasa,
be) a konyvtarak kozotti dokumentum és informécio cseréjében vald
részvétel,
bf) az elavult dllomény kivéalogatasa, selejtezése, leltarozasa,
bg) konyvtari rendezvények szervezése, bonyolitésa,
bh) statisztikai adatok szolgéltatasa,
bi) helytorténeti adatok Srzési feladata,
c) kozbsségi szintér a helyi kdzmavelsdési feladatok ellatasarol szolo hatélyos
miikOdtetése onkorményzati rendeletben foglaltak szerinti tevékenység,

szOrakoztatas és szabadidss tevékenység végzese.
d) védsndi szolgalat
mikOdtetése da) human- egészséggyi ellatas,
db) csalad- és nsvédelmi egészségugyi gondozas,



dc) iskola- egészségugyi gondozas.
e) szabad kapacitas ea) fax, fénymasolas szolgéltatas,
kihasznalasa eb) parlagfa-mentesités, fanyiras, fikaszalas,
ec) havi kiadvany megjelentetése, téritésmentes terjesztése,
ed) reklamtevékenység, reklamfellilet biztositasa,
ee) e- Magyarorszag-pont Gizemeltetése, Telehdz mikodtetése,
ef) iskolai kdnyvtari szolgaltatas biztositasa.

10.) Koltségvetési szerv 813000 Zoldtertlet kezelés
szakfeladat szerinti 841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajtd
besorolasa igazgatasi tevekenysége
alaptevékenységek 841403 Véros, - kozség gazdalkodasi mashova nem sorolt
szerint szolgéltatasok
862101 Héziorvosi alapellatas
862301 Fogorvosi alapellatas
869041 Csalad-és nsvédelmi egészségugyi szolgaltatas
882111 Aktiv korlak ellatasa
882112 Idéskoruak jaradéka
882113 Lakasfenntartasi timogatas normativ alapon
882115 Apolasi dij alanyi jogon
882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
882118 Kiegeszits gyermekvédelmi tdmogatas
882119 Ovodaztatasi timogatas
882202 Kozgyogyellatas
889969 Egyéb specidlis ellatasok
890441 Rovid idstartami kozfoglalkoztatas
890442 Foglalkoztatast helyettesits tAmogatésara jogosultak
hosszabb idstartamu kdzfoglalkoztatasa
910123 Konyvtari szolgaltatdsok
910501 Kozmtivelsdési intézmenyek, kbzosségi szinterek
miikOdtetése és fejlesztése
931102 Sportlétesitmények makddtetése és fejlesztése
680002 Nem lakoingatlan bérbeadésa, izemeltetése

11.) Koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységet nem folytat
véllalkozasi tevékenysége:

12.) Koltségvetési szerv jogi személyiségi szervezeti egységgel nem rendelkezik,
szervezeti tagozodasa: egységes munkaszervezetként az alapitd szerv altal jovahagyott
Csanytelek Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala

Szervezeti és Makodési Szabélyzata szerint tagozodik.

13.) A koltségveteési szerv vezetsjenek  a  jegyzot palyazat Utjan, a képvisels-testilet nevezi ki
kinevezési rendje: hatarozatlan idére, az Otv. 36. § (1) bekezdése elsirasai szerint

14.) Koltségvetési szerv

A kozszolgélati tisztviselokrsl szdlo 2011, évi CXCIX.

foglalkoztatottjaira vonatkozd torvény rendelkezései, kozszolgalati jogviszony,
jogszabalyok foglalkoztatasi — a Munka Torvénykonyvérsl szolé 1992. évi XXII. torvény
jogviszonyainak meghatarozasa: rendelkezései, munkaviszony,

— a kozalkalmazottak jogéllasarél szold 1992. évi XXXIII.
torvény rendelkezései, kézalkalmazotti jogviszony,

— a polgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes kérdéseirsl es az
onkormanyzati képviselsk tiszteletdijarol szolo 1994. évi
LXIV. torvény rendelkezései, valasztassal létrejévs sajétos
kézszolglati jogviszony,

— a Ptk. rendelkezései szerinti meghizasi jogviszony

Zaradék: Az alapito okirat 2012. aprilis 1. napjan lép hatalyba, azzal egyidejileg a Csanytelek Kozség
Onkormanyzata képvisels-testllete altal 15/2011. (11. 25.) Okt hatérozataval jovahagyott, Csanytelek



Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala alapitd okirata modositasa 1. melléklete és egységes
szerkezetbe foglaldsa targyl hatarozat 2. melléklete hatalyat veszti.

Hitelesitési zaradék:

Forg6 Henrik Katé Péalné
polgarmester jegyzé
alapitd szerv képviselsje koltségvetési szerv vezetsje



