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Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

kozbeszerzési értekhatar alatti beszerzesi elfarasok rendjérél szolo
SZABALYZATA!

Ezen szabédlyzat célja, hogy szabéalyozza Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
(tovabbiakban: 6nkorményzat) kdzbeszerzési értékhatér alatti beszerzéseinek rendjét.

l. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. A szabélyzat hatélya:

A szabélyzat hatélya kiterjed az ©nkormanyzat, valamint 6nalléan makods és gazdalkodo illetve
onélléan makods koltségvetési szerveinek feladat-és hataskorével dsszefliggs, jelen szabélyzat hatalyba
[épéset kovets, a kdzbeszerzési értékhatarokat el nem érs beszerzési eljarasokkal kapcsolatos szerzsdések
megkdtésének rendjére és azok nyilvantartasara.

A szabélyzat rendelkezéseit alkalmazni kell minden az énkormanyzatot, valamint 6nalléan makods és
gazdalkodo, illetve 6nalldan mikods koltségvetési szerveit érints, a kdzbeszerzési értékhatarokat el nem
éré beszerzési eljarasok és azokkal 6sszefliggs szerzadések megkotése esetén.

E rendelet hatalya nem terjed ki azon beszerzésekre:

—amelyek sordn a kozbeszerzésekrsl szol6 modositott 2003. évi CXXIX. torvény
(tovabbiakban Kbt.) rendelkezéseit, illetve Csanytelek Kozség Onkormanyzata
Kozbeszerzési Szabalyzata szerinti eljarast kell alkalmazni, tovabba

— a viz- és a vezetékes energiahordozok beszerzésére,

— a katasztréfa okozta kéarok elhéritasara, allatok jarvanyos megbetegedése elleni védekezésre,

—a jelentss kozlekedési baleset okozta kar, illetsleg védekezési késziltség esetén a vizkar,
illetve vizminsségi kar kozvetlen megelszése, elharitdsa vagy az azt kozvetlenul kovets
helyredllitas érdekében torténs beszerzésre,

— ha a Képvisels-testilet killonleges indokra tekintettel mentességet ad az aldl,

— azon beszerzésekre, melyek kdzbeszerzési értékhatart el nem érs, de pélyazati rendszerhez
kapcsolddnak és a kiir0 a pélydzati felhivasban, illetve a kapcsolodd tdmogatési
szerzédésben meghatarozza az egyes beszerzésekre vonatkozd konkrét eljarasi rendet,

— melyek sordn a beszerzés targya (adas-vétel) kozvetlen magéntulajdon megvasarlasara
irdnyul, melyben az arverseny lehetssége kizart,

— ha a beruhazést a beruhéz6 sajat szervezetével vegezteti el.

E szabdlyzat vonatkozésdban a beszerzé képviselsje, ajanlatkérsje:  Csanytelek  Kozség
Onkormanyzata esetén a polgarmester.

2. Ertelmezs rendelkezések:

Ezen szabalyzat alkalmazésaban

Beszerzés: a mindenkori hatalyos koltségvetési torvényben rogzitett kdzbeszerzési értékhatarokat el
nem éré aru- €s Kkészletbeszerzés, szolgéltatds, felljitds, beruhdzés, korszerdsités, rekonstrukcio,
tervkészités megrendelése szerzsdés vagy megrendelés Utjan.

Kezdeményezs: a Képvisels-testllet nevében eljard a polgarmester.

Megrendelés: jelen szabalyzat hatélya ala tartoz6 beszerzésre iranyuld egyoldali kotelezettségvallalas.

Szolgéltatd: a gazdasdgi tarsasdgokrol szold maodositott 2006. évi IV. térvény (tovabbiakban Gt.)
hatalya al tartoz6 gazdalkodoszervezetek, tovabba a Polgari Torvénykonyvrsl szol6 1959. évi IV. torvény
(tovabbiakban: Ptk.) hatalya al tartozo, valamint egyéb jogszabalyok alapjan mikdds azon jogi személyek,

! tovabbiakban réviden: szabalyzat



tovabba az olyan természetes személyek, akik az éltaluk teljesitett szolgaltatasaikkal kapcsolatban szdmla
adaséra kotelezettek. A szerzsdeskotés szempontjabol az egyéni vallalkozdval azonosnak kell tekinteni azt
a személyt is, aki mint maganszemély az APEH-nél a koltségelszdmolasra bejelentkezett és ezért

adoszammal rendelkezik.

Természetes személy: a személyi jovedelemaddrol sz6l6 1995. évi CXVII. évi torvény (SZJA) hatélya ala

tartoz6 maganszemély.

Kozeli hozzatartozd: jelen szabélyzat vonatkozdsdban hazastars, élettars, gyermek, testvér, sziils,

nagyszulé.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

3. A jelen szabalyzat hatdlya ald tartozd beszerzések korében eljarast kezdeményezni és annak
kovetkezményeként kotelezettséget vallalni csak a megfelels 6nkormanyzati koltségvetési
rendeletben keret, illetve pénziigyi fedezet biztositasa mellett lehet.

4. Beszerzési értékhatarok és az ahhoz kapcsolédd eljarasi szabalyok

A Szabalyzat hatélya ala tartozo beszerzések értékhatérai:

Nett6 500.000,- Ft-ot meg nem halad6 aru- és készletbeszerzés, szolgéltatas,
beruhazés, feldjitas, korszerdsités, rekonstrukcio, tervkészités,

Nettd 500.001,- Ft és nettdé 1.500.000,- Ft kOzotti aru- és készletbeszerzés,
szolgéltatas, beruhazas, felljitas, korszerdsités, rekonstrukcid, tervkészités,

Netté 1.500.001,- Ft és a mindenkori nemzeti értékhatar szintjéig terjeds aru-
és készletbeszerzés, szolgéltatds, beruhdzés, felljitds, korszerdsités,
rekonstrukcio, tervkészités.

Az egyes értékhatarokhoz tartozd beszerzések szabalyai

A beszerzésekkel sszefiiggésben az dnkormanyzat hivataldhoz beérkezett szamldkhoz az SZMSZ
szerinti kotelezettségvallalasi rend szabélyai szerint minden sziikséges bizonylatbdl lehetsség
szerint legalabb egyet csatolni kell.

4.2.1. Netté 500.000,- Ft-ot meg nem haladd beszerzések rendije:

Ezen beszerzések esetén nincs szlikség a beszallitokkal torténs irasbeli kotelezettségvallalasra. A
beszerzések az Onkormanyzat vagyonrendeletével 6sszhangban torténhetnek kdzvetlen
vasarlassal a koltségvetési szerv vezetsjének (jegyzs) kezdeményezésére a polgarmester
(utalvanyozo) egyetértésével. Torekedni kell arra, hogy a lehets legkedvezsbb koltséggel, a
szakmailag indokolt tartalommal, a megfelels mennyiséga és minsséga beszerzésre keriljon

sor.

A beszerzés tényét minden esetben szamlaval kell igazolni. Amennyiben széllitélevél is készll, a
széllitolevelet a szdmlahoz csatolni kell.

4.2.2. Nett6 500.001,- Ft és nettd 1.500.000,- Ft kozétti beszerzések rendje:

Ezen értékhatarok kozé esé beszerzések esetében lehetsség van az arra alkalmas beszallitdval,
szolgéltatoval, kivitelezsvel valo kozvetlen megrendelésre, szerzgdéskotésre tobb ajanlat

bekérése nélkul.

Amennyiben a beszerzends aru, készlet ill. trgyi eszk6zok jellege miatt nem indokolt a
kétoldall irasos szerzsdés kotése, a beszerzés torténhet kdzvetlen irdsos megrendeléssel is.
Ebben az esetben a megrendelést kell a szdmlahoz csatolni. A megrendelés kezdeményezsje a
polgarmester, ellenjegyzéje a koltségvetési szerv vezetsje (jegyzé).



4.2.3. Nettd 1.500.001,- Ft és a mindenkori kozheszerzési nemzeti értékhatar szintjéig terjeds beszerzések rendije:

Ezen értékhatarok kozeé esé beszerzések igénybevétele esetén a beszerzési eljarés legalabb 3
arajinlat bekérésével torténhet. Az 0Osszességében legkedvezsbb ajanlatot tevével
szerzédéskotésre kerdl sor.

Kivételt képeznek a 3 rajanlat bekérési kotelezettsége aldl:

a) Amennyiben a beszerzés igénybevétel jellegébsl illetve siirgésségébsl (vagy vis maior

b)

helyzetbsl) adédéan nincs mod legalabb harom ajanlatot tevs felkérésére, az igénybevételt
kezdeményezs Ado-és Pénzugyi Iroda vezetsje irasban koteles indokolni az ezen fejezetben
elsirt eljarastol valo eltérés okat. Ennek forméja a szakiroda témafelelsse és irodavezetsje vagy
helyettese altal alirt szakmai indokokkal alatdmasztott feljegyzés, amelyet a szerzédéshez kell
csatolni.

Azok a beszerzések, amelyeket a kezdeményezé 100 %-os tulajdonaban 1évs gazdasagi tarsasag
is tud teljesiteni, a versenyszabalyok tiszteletben tartasa mellett.

4.2.3.1. Az érajanlatok bekérési eljarasanak éltalanos eldrasai:

a) Az Aarajanlat-tételi (targyalds nélkali) felhivasnak tartalmaznia kell a beszerzends aru

megnevezesét, mennyiségét, pontos maszaki leirasat vagy a megrendelt szolgéltatés pontos
meghatérozasat, az ellenszolgéltatas és a teljesités egyéb feltételeit, a teljesités hataridejét, az
arajanlat tétel benyajtasdnak modjat, helyét és hataridejét.

Az érajanlat tételi feltételeket a jegyzs feliigyelete mellett az Ado- és Pénziigyi Iroda a
beszerzends aru, targy, szolgéltatds, épitési beruhdzés, felujités, rekonstrukcid és tervkészités
jellegének figyelembe vételével hatdrozza meg. Az érajanlat tevék alkalmassaganak igazolasa
elsirhatd cégkivonat ill. vallalkozéi igazolvany masolat becsatolasaval, referencia, illetve egyéb
dokumentumok bemutatasaval. Az arajanlat-tétel alapvets feltétele az ajanlatot tevs (vagy
megbizottja) nyilatkozata, hogy az ajanlattevs nem all cséd, vagy felszamolasi eljaras alatt.

Az éarajanlat-tételi felhivas részét képezheti a szerzsdés tervezet. Szakmailag Osszetett beszerzés
esetén az arajanlatot tevéktsl is kérhets a szerzodéstervezet, a fébb szerzédéses feltételek
megadasa mellett.

Az arajanlatokat irasban kell benyujtani. Az arajanlat targyat, és a benydjté nevét, cimét a kulss
csomagolason szerepeltetni kell. Megengedett az elektronikus Gton, az 6nkorméanyzathoz e-
mailen val6 benyUjtés.

4.2.3.2. Az arajanlatok elbiralasa, déntéshozatali rend:

a) Ervénytelen az arajanlat ha:

aa) olyan ajanlattevs nydjtotta be aki, nem felel meg a arajanlati felhivas feltételeinek vagy nem
jogosult részt venni az rajanlati felhivasban,
ab) az ajanlat benydjtasara meghatarozott hatarids eltelte utan nydjtottak be,

ac) az ajanlattételi felhivasban rogzitett tartalmi elemektél eltérs ajanlat kerdl benyujtasra.

Az érajanlatok biralatat az Ado- és Pénzugyi Iroda vezetsje és a koltségvetési szerv vezetsje
(jegyzs) kozosen vegzi. A birélatrol irasos feljegyzést kell késziteni, mely tartalmazza:

ba) az érvényes és eérvénytelen arajanlatot benyujtok nevét, cimét, az érvénytelenség indokat,
bb) a véllalasi arakat, 0Osszességében legelsnydsebb ajanlat biralati szempont esetén a
részszempontoknak megfelels véllalasokat,



bc) javaslatot a nyertes, és a nyertes ajanlatot kovets masodik legkedvezsbb arajanlatot
beny(jtd megjeldléseével.

c) A koltségvetési szerv vezetsje (jegyzs) és az Ado- és Pénzugyi Iroda vezetsje altal kdzosen
benydjtott javaslatarol:

ca) 5.000.000.- Ft becslilt netto értékhatarig a polgarmester dont.

cb) Amennyiben a jegyzs és az Ado-és Pénzlgyi Iroda vezetsje javaslata valamint a
dontéshozd (polgarmester) allaspontja kozo6tt vélemény eltérés van, (gy a nyertes
ajanlattevs végleges megjelolésérsl a Pénzugyi Ellensrzé, Foglalkoztataspolitikai és
Telepulésfejlesztési Bizottsdg dont. A dontéshozatali elsterjesztéshez csatolni kell a
beszerzés kezdeményezési eljaras valamennyi dokumentumat és a javaslattevék, valamint
a polgarmester részletes indokolasét.

cc) 5.000.000.- Ft becslt nettd értékhatar felett és a mindenkori koltségvetési torvényben
meghatarozott nemzeti értékhatar szintjéig terjeds beszerzésekrsl a Képvisels-testilet
dont. A dontéshozatali elsterjesztéshez csatolni kell a beszerzési eljaras valamennyi
elokészitési, arajanlati és biralati dokumentumat.

cd) Dontés-elskészitoként valamint dontéshozoként (bizottsagi vagy Keépvisels-testileti
tagként) nem vehet részt jelen szabélyzat szerinti eljarésban az a személy, aki 6nmaga,
megbizottja vagy kozeli hozzatartozoja altal az ajanlattételben érintett.

d) A jelen szabélyzat hatdlya ald tartozO beszerzések korében kotelezettségvallalast tenni
(szerzsdést kotni) a kézbeszerzési értékhatarokat elérs beszerzésekkel egyitt csak a Képvisels-
testlilet altal jovahagyott éves koltségvetési rendeletben rogzitett egyes kiemelt elsiranyzat
csoportokra meghatarozott koltségvetési (eredeti ill. modositott) keretek mértékéig lehet. A
szerzédések elskészitését a jegyzai iroda vezetsje végzi.

e) Az arajanlati felhivas eredményérsl irasban értesiteni kell az ajanlattevéket, de torténhet
nyilvanos eredményhirdetés Gtjan is. Az irasban torténé értesités dokumentumét az Ado-és
Pénziigyi Iroda vezets-helyettese késziti el és a koltségvetési szerv vezetsjének alairasaval kerul
postazasra az értesités ajanlott kiildeményként.

f) A szerzédést a nyertes ajanlattevsvel a felhivasnak megfeleléen kell megkdtni, amelyet a
koltségvetési szerv vezetsje (jegyzs) ellenjegyzése mellett a  kotelezettségvallalasra jogosult
személy (polgarmester) ir ala.

5. A szerzadési igény, illetve a szerzadés el skészitésével kapcsolatos ltalanos feladatok:

A kezdeményezs a szerzédéskotés kezdeményezése elstt koteles meggyszédni arrdl, hogy a
szerzédéskotési igény vagy folyamatban 1évés beszerzési eljaras alapjan a beszerzés értéke a jogszabalyban
meghatérozott valamely beszerzési értékhatart eléri-e.

A szerzédéskotés elskészitése soran a kezdeményezsnek - a cégkivonat, egyéni vallalkozoi igazolvany,
képesitési vagy mas okirat, nyilatkozat, stb. alapjan — meg kell vizsgélnia, hogy az igénybe venni kivant
szolgéltatd vagy természetes személy jogosult-e a szerzsdés targyat képezs feladat ellataséra, illetve
szolgéltatés nyljtasara.

6. A szerzadés kezdeményezése:

Szerzsdéskotést az SZMSZ szerinti iranyitési jogkort gyakorlo szerv vezetsjénél (polgarmester) kell
kezdeményezni.

A kezdeményezést a szerzsdés tervezett idspontja elstt olyan idspontban kell elsterjeszteni, hogy a
szerzédést a felek képviselsi legkéssbb a teljesités megkezdése elstti napon ala tudjék irni.



A szerzédés létrehozasat kezdeményezs — a nemzeti értékhatart el nem éré eljaras szikségességétsl
fliggsen — a jelen szablyzat 1. sz. melléklete szerinti, teljeskdraen kitoltott és alairt formanyomtatvanyon
kezdeményezi.

7. A szerzadéskotés el dkészitése:

Szabdlyszera kezdeményezés esetén az elskészitésért felelés jegyzdi iroda vezetéje az adatokat
szerzédési igényként nyilvantartasba veszi, és a formanyomtatvanyt tovabbitja az Ado-és Pénziigyi Iroda
vezets-helyettese részére a fedezet rendelkezésre Allasanak és a kotelezettségvallalési jogosultsag
fennallasanak vizsgalata céljabol.

Az Ado-és Pénzigyi Iroda vezetsje (a fedezet igazolasara jogosult vezets alairasat kovetsen) a
formanyomtatvanyt az elskészitésért felelés jegyzéi iroda vezetsjének Kkuldi vissza. Amennyiben a
pénzugyi fedezet igazolasa akadalyba (tkozik akkor, az Ado-és Pénziigyi Iroda vezetsje — az okok
megjelolésével — tajékoztatia a kezdeményezst, illetve a formanyomtatvany visszakuldésével az
elskészitésért felelss jegyzai irodat.

Ha a szerzsdés teljesitéséhez szilkséges pénziigyi fedezet nem all rendelkezésre, errél az elskészitésért
felelss jegyzsi iroda vezetsje tajékoztatja a kezdemenyezét.

8. A szerzadés elkészitése és ellenjegyzése:

A szerzédéskotéseket, valamint azok mddositdsdval és  megszlntetésével kapcsolatos
dokumentumokat az elskészitésért felelss jegyzai iroda vezetsje késziti el, majd a Hivatal vezetsje latja el
ellenjegyzésével.

Az ellenjegyzést kdvetsen az elskészitésért felelss jegyzsi iroda vezets a szerzédés példanyait az Ado-
és Pénzugyi Iroda vezetsje részére tovabbitja.

A szerzédés 4 eredeti példanyat a kotelezettsegvallalo részére — alairas céljabol — a Hivatal vezetsje
adja at.

9. A szerzadés alairasa;

10.1 .A kezdeményezé részére csak - a 8. pontban részletezett modon — ellenjegyzést kovetsen lehet
a szerzsdést alairasra atadni.

10.2 .A szerzsdéseket legaldbb 4 példanyban kell elkésziteni, melynek egy-egy példanya a szerzéds
feleket és az ellenjegyzé &ltal iranyitott irodéakat (Ado-és Pénzligyi Iroda, Jegyzsi Iroda) illeti meg,
illetve irattarba helyezends.

10.3 .A szerzsdést az dnkormanyzat nevében a hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzat szerinti
kotelezettségvallalasra jogosult vezets (polgarmester) irja ala.

10.4 .A kezdeményez¢é koteles az alairasra nem Ker(ilt szerzsdés valamennyi példanyat a kézhezvételét
kovets 3 munkanapon belul kdzvetlenul visszakildeni az elékészitésért felelss jegyzéi iroda
vezets részére az elszetes kotelezettségvallalas torlésére vonatkozo kozléssel egydtt, melynek egy
masolati példanyat az elskészitésért felelss jegyzsi iroda vezets atad az Ado-és Pénzigyi Iroda
vezets részére.

10. A szerzgdés modositasa:

11.1 Ha a megkotott szerzsdést barmely okbol modositani kell, a kotelezettségvallalo jelen szabalyzat
2. sz. melléklete szerinti feljegyzésben kezdeményezi a szerzédésmaodositas elkészitését.



11.2 .Amennyiben a szerzédés modositasabol adodoan az igényls (6nkorméanyzat) részérsl tobblet
kotelezettségvallalas keletkezik, Ugy a jelen szabalyzat szerinti eljarasrend megismétlends.

11. A szerzgdés megsziintetése:

A szerzédés megszintetésére vonatkozd megfelelé jogi megoldas Kivéalasztasa és a sziikséges
dokumentacio elkészitése az elskészitésért felelss jegyzéi iroda vezetsjének feladata.

Ha a megkotott szerzodést barmely okbol a masik szerzéds fél felmondja, eléll a szerzsdéstél, vagy
annak megszintetését, felbontasat kezdeményezi, az erre vonatkozo iratot legkéssbb a kézhezvételt
kovets napon meg Kkell kildeni az elskészitésért felelss jegyzsi iroda vezets részére, aki elskésziti a
szikséges iratokat.

12. A szerzgdés teljesitéséhez biztosithat6 eszkozok:

Az dnkormanyzattal szerzédé fél vagy annak kdzremakddsje a szerzédésben meghatarozott feladatai
ellatdsahoz sziikséges eszkdzoket maga koteles biztositani.

Kulénodsen indokolt esetekben a szerzsdes teljesitéséhez az onkormanyzat (hivatala altal) a sziikséges
eszkdzoket biztosithatja.

A szikséges eszkozok biztositasara iranyuld szandékat a kezdeményezs a Hivatal vezetsnél
kezdeményezheti.

13. A szerzgdések teljesitésének figyelemmel Kisérése, igazolasa és Kifizetése:

A kezdeményezs illetve a koltségvetési szerv belss szabalyzatdban szakmai teljesités igazolassal
megbizott személy koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a szerzédés teljesitését és minden tsle
elvarhatot megtenni a megfelel6 mennyiségben és minéségben torténs teljesités biztositasa érdekében. Ha
felmerll a veszélye annak, hogy a hataridsben, és/vagy megfelels mennyiségben, minéségben torténs
teljesités a szerzéds félnek felrdhatd okbol nem teljesil, annak képviselsjével torténs soron kivdili
egyeztetést kell kezdeményezni.

A szerzédések teljesitését a Hivatal vezetsje illetve az altala szakmai teljesités igazolasara megbizott
személy ellenérzi és annak eredményérsl tajékoztatja teljesités igazolasara jogosult vezetst.

Kizarolag a szerzédésnek megfelels teljesités igazolhato. A teljesités ellensrzését a szolgaltatast nydjto
erre vonatkozé bejelentése, irasbeli megkeresése alapjan legkéssbb 3 munkanapon beliil el kell kezdeni és
a lehets legrovidebb idsn belil, illetsleg a szerzédésben meghatarozott hataridén belll be kell fejezni. Ha
azt a szerzsdés tartalmazza, a teljesités elfogadéasara vagy el nem fogadasara vonatkozd nyilatkozatot — ez
utdbbiban meg kell jelolni a kijavitanddkat, pétolandokat stb. és annak teljesitésére meghatarozott
péthatéaridst — a szolgaltatast nyujtd képviselsjének dokumentaltan at kell adni.

Ha a teljesités nem megfelels és a kijavitasra nincs mod, a pothatarids eredménytelendl telt el vagy a
szolgéltatés jellege miatt kizart, a teljesités ellensrzésével megbizott vezetsnek a szerzéds felek képviselsi
altal alairt teljesitési jegyzskonyv eljuttatasaval kell kezdeményeznie az Ado-és Pénziigyi Iroda vezetsjénél
a szerzédésben kikotott dij csokkentését, illetsleg az ellenérték meg nem fizetését, megjeldlve az okét és
konkrét mértékét, vagy a szerzsdés teljes meghidsulasat. A hibés teljesitésrsl felvett jegyzskonyv egy
eredeti példanyat egyidejtleg a szerzsdés elskészitéséért felelss iroda vezets részére is el kell juttatni.

A kifizetés az Ado-és Pénziigyi Iroda részérsl akkor teljesithets, ha a szerzédést a teljesitésigazolasra
jogosult vezets
a) a természetes szemellyel kotott megbizési szerzédés esetében a szerzédésben foglaltak
hidnytalan és hibatlan teljesitését vagy részteljesitést igazolta, és a kifizetéshez — adoiigyi,
tarsadalombiztositasi szempontbol — sziikséges iratokat a jogosult az Add-és Pénzigyi
Irodahoz benyujtotta,
b) az a) pont hatalya al& nem tartozO szerzédések esetében a szabalyszerten kidllitott és a
szolgéltato altal alairt szdmlat és a teljesitésigazolast az Ado-es Pénziigyi Irodanak megkildte,



c) felhasznlasi szerzdés esetén a tanulmanyt egyszer irhatd CD-n, més mdvet a szerzédés
targyanak megfelels adathordozon az Ado-és Pénzlgyi Irodanak megkuldte.

14. Adatvédelem:
A szerzédések elskészitése sordn kezelt adatok megismerésére jogosult:

- aHivatal vezetgje,

- akezdeményezs,

- akapcsolattarto és annak felettese,

- az elokészitésért felelss jegyzai iroda vezetsje és munkatarsai
- az Add-és Pénziigyi lroda vezetsje, helyettese.

A szerzsdéssel 0sszefiiggs adat — a jogszabalyi rendelkezésen alapuld adatszolgéltatas esetét kivéve —
csak a Hivatal vezetsjének engedélyével hozhato nyilvanosségra.

I1. EGYES SZERZODESEK ELOKESZITESERE VONATKOZO SPECIALIS
SZABALYOK

15. A természetes személyek kel kotends szerzsulések elskészitésének szabélyai:

Ha a kezdeményezé természetes személlyel kivan szerzsdést kotni, az elskészitésért felelss jegyzdi
iroda részére a szerzédé természetes személy altal kitoltott és aldirt, jelen szabélyzat 3. sz. mellékletét
képezs adatlapot és azon feltintetett igazolasokat is meg kell kildeni.

16. A szolgéltatoval megkdtends szerzadés elskészitésének szabalyai:

Az elskészitésért felelss jegyzsi iroda a cégjegyzékbe bejegyzett szolgéltatd esetén azonositoi alapjan
(cégnév, székhely, képvisels, cégjegyzékszam, addszam, szdmlavezets pénzintézet neve, szamlaszama) az
online céginformécios rendszeren keresztil, egyéni vallalkozd esetén az egyéni véllalkozoi igazolvany,
illetsleg mas hatdségi, birosagi, egyéb szervezet (pl.: tigyvédi kamara) éltal kiadott, nyilvantartasba vételt
igazolo irat hitelesitett fenymasolatabol ellensrzi az igénybe venni kivant szolgaltatora vonatkozo adatokat.

Ha a szerzsdés teljesitésénél személyes kozremakodasként olyan harmadik személy szerepel aki nem
tagja a szerzéds szolgaltatonak, a kezdeményezéshez csatolni kell ezen szabdlyzat 4. sz. melléklete szerint
elkészitett és a szolgaltatd képviselsje altal adott — kdzokiratba vagy maganokiratba foglalt — nyilatkozatot
arrol, hogy a személyes kdzremikodsként megjeldlt milyen jogviszonyban all a szolgéltatoval, tovabba
arrol, hogy a szolgéltatdo az dnkormanyzattal kotends szerzédés teljes idstartamara a megjelolt személy
rendelkezésre allasaért helyt all.

IV. AMEGRENDELES UTJAN TORTENO KOTELEZETTSEGVALLALAS
SZABALYAI

17. Megrendelések kezdeményezése:

Megrendelés Utjan torténs beszerzés esetén a megrendelésen fel kell tlintetni:
a) a megrendelt szolgéltatas/arubeszerzés mennyiségét, minéségeét, arat,
b) a teljesités hatéridejét,
C) a teljesités igazolasanak és a kifizetésnek a részleteit.

Az elékészitésert felelds jegyzsi iroda koteles a megrendelés harom példanyat az Ado-és Pénziigyi
Iroda részére dtadni a fedezet rendelkezésre alldsanak igazolasa céljabol.



A pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat az Ado-és Pénzlgyi Iroda vezetsje a megrendelés minden
példanyan igazolja majd a kezdeményezs részére alairasra megkuldi.

A megrendelés masik fél részére torténs tovabbkildésérsl az elskészitésért felelss jegyzsi iroda
gondoskodik.

A megrendelés tudomasulvételérsl a kezdeményezs koteles meggyszadni és  arrdl  irdsos
visszaigazolast kérni.

A megrendelésekrsl nyilvantartast az Add-és Pénzigyi Iroda vezet.

V. NYILVANTARTASOK

18. Szerzauések és megrendelések nyilvantartasa:

A kezdeményezett szerzédéskotési igényekrsl, a megkotott szerzsdésekrsl és a maédositasokrol az
elskészitésért felelss jegyzai iroda nyilvantartast vezet (eredeti példanyban).

A nyilvantartés tartalmazza az elézetesen jelzett szerzsdéskotési igényeket, a megkotott szerzsdések
adatait és azok modositasat.

A megkotott szerzsdesek és azok esetleges modositasdnak masolati példanyait a Jegyzéi Iroda atadja
az Ado-és Pénzugyi Iroda részére. Az Ado-és Pénzigyi Iroda a fentiekben részletezett szerzsdéseket, azok
modositasait a kotelezettségvallalasok nyilvantartasaban kezeli.

V1. FELELOSSEG

19. A kezdeményezy felels:

a szerzsdeskotés szlikségességeért, indokoltsagaért,

a szerzédéskotés hataridsben torténs kezdeményezéséért,

a kezdeményezés, illetve a szerzédés szakmai tartalmaért,

a szerzsdeéskotést megelsz6 eljarasban a Hivatal szakmai érdekeinek érvényesitéséért,

a tdmogatasra iranyulé dontés megalapozottsagaért és a kozpénzekbsl nydjtott tdmogatasok
atlathatosagarol sz6l6 modositott 2007. évi CLXXXI. térvényben foglalt rendelkezések érvényesiiléséért,

a ra iranyado hataridsk megtartaséért.

20. Az ellenjegyz felelss:
a szerzsdés és a kezdeményezs altal rendelkezésre bocsatott iratok dsszhangjaért,
a szerzsédésnek az alapjaul szolgélo jogviszonyra vonatkozo jogi elsirasoknak torténs megfelelésért,

az egyes beszerzési eljardsokban meghatarozott felelssségi rend betartasaért,

a ra iranyado hataridsk betartasaért.

21. A pénziigyi ellenjegyz s felelss:



a szerzsdeés teljesitéséhez szilkséges pénziigyi forras rendelkezésre allaséért,
a szerzsdésnek a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokkal valo 6sszhangjaért,

a r& iranyado hataridsk betartasaért.

22. A teljesitésigazold felel4s:
a teljesitésigazolas hataridsben torténs kiallitasaért,
a teljesités megfelels ellensrzéseéért, a hidnyossagok feltarasaert,

a teljesitésigazoléasban foglalt megéllapitasokért.

VIIl. ZARO RENDELKEZESEK

23. A szabalyzat 2009. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba, melyet a Képviselé-testulet 12/2009. (111. 31
Okt hatérozataval hagyott jova.

24. A szablyzat a www.csanytelek.hu honlapon kerl kdzzétételre.

Csanytelek, 2009. marcius 31.

Forg6 Henrik Katd Palné
polgarmester jegyzé
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Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré értéka
beszerzési eljarasok rendjérsl sz6l6 szabalyzata

1. sz. melléklete

Kezdeményezés elézetes kotelezettségvallalasra, illetve szerzédés 1étrenozasara

lgényls

Ui. neve:
Ui. telefonszama

A szerzsdé fél

Neve:

Székhelye/lakcime:

Azonositd adatail:

Szolgéltatdé szerzods fél egyéb
adatai

Alairasra jogosult képviselsjének
neve, képviselsi megnevezése:

Sz&mlajat vezets pénzintézet neve
és szamlaszdma:

Kapcsolattartdjanak neve

A szerzédés targya, az igenyelt
szolgaltatés, az ellatandd feladat
leirasa:

A szerzédés szerinti szj-szam:

A szerzédés idstartamaz;

A kikotott  ellenérték,  dij
(szolgéltato esetében Ft-ban nettd
+ %-0S afa bontashan,
természetes személy esetén brutto
0sszegben):

Az igényelt szolgéltatas pénzigyi
fedezete:
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A kotelezettsegvallalasra jogosult neve: A szerzodéskotesre irdnyuld  kezdeményezéssel
egyetértek/nem értek egyets.

polgarmester Csanytelek, 200. ..........cccoeveienent.

A kotelezettségvallalasra jogosult alairasa:

A szerzédés elskeszitése a jelen szabalyzatban
rogzitett elsirdsoknak megfeleléen tortént, a | Csanytelek, 200..............ccovieennnn.
kotelezettségvallaldss  megtételének  jogszabalyi
akadalya nincs. AlRITES: ...
A szerzsdeéskotésre irdnyulé  kezdeményezést ellenjegyzést végzs jegyzs

ellenjegyzem/ellenjegyzést megtagadom.

Az Ado-és Pénzugyi Iroda vezetsje tolti ki!

A kotelezettsegvallalas pénzigyi Az éves koltségvetési rendelet elsiranyzat fécsoport, illetve tartalék
fedezete: keret terhére biztositott/nem biztositott.
Csanytelek, 200..........ccoceeueeveeneennnn, \ Alairas:

Jegyzé tolti ki

Nyilvantartasban  elsjegyezve  (ellenjegyzés | Ugyiratszam:
esetén).
Csanytelek, 200.........ccooveiiieiie i Alairas:

1 Cégjegyzékszam, egyéni vallalkozoi igazolvany szama, stb.

2 Pontos datumok feltiintetésével, a teljesités kezds és varhatd befejezés hataridejének megjeldlésével.

3 Az ellenjegyzés megtagadasa esetén kilon (jegyzsi) nyilatkozat sziikséges az ellenjegyzés elutasitdsnak
indokol&séra.

4 Amennyiben a kotelezettségvallalasra jogosult a szerzédéskotésre iranyuld kezdeményezéssel nem ért
egyet, Ugy nyilatkozat csatolasa szlikséges a kezdeményezeés elutasitdsnak indokarol
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Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testillete kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré érték
beszerzési eljarasok rendjérsl sz6l6 szabalyzata
2. sz. melléklete

Kezdeményezés szerzsdés modositasara

A mddositandé szerzédés azonosito | A szerzsdés iktatdszdma és tipusa:
adatai:

A szerzsdé fél neve:

A szerzédés targya:

A szerzédés alirasanak napja:

A szerzédés az aldbbiak szerint | Targya:
madosul:

ldstartama, Utemezése:

Ellenértéke:

A szerzéds fél részére biztositott
juttatas, eszkoz:

A szerzédést  Kkiegészits  (j
rendelkezések:

A szerzédésmodositas hatéalya:

A szerzsdésmodositashoz pénziigyi forras tobbletre nincs szlikseég/sziikséges penzugyi tobbletforras-
igényt biztositani.

A kotelezettségvallalasra jogosult neve: | A szerzédés maodositasra irdnyulé  kezdeményezéssel
egyetértek/nem értek egyett.
............................................... Csanytelek, 200. ..........ccooeviienens.

polgarmester
A kotelezettségvallalasra jogosult alairasa:

A szerzédés modositdsa a jelen | Csanytelek, 200.............ccoveeivnenens
szabélyzatban rogzitett elsirasoknak
megfelelsen  tortént, a szerzédes | AlAITaS:.......coooevie i,
modositasdnak  jogszabalyi akadalya ellenjegyzést végzs jegyzs
nincs. A szerzédésmadositasra irdnyuld
kezdeményezést  engedélyezem/nem
engedélyezemz.

Az Ad6-és Pénzigyi Iroda vezetsje tolti ki!

A pénziigyi fedezete: A megbizoi dijkeret terhére biztositott/nem biztositott.

Csanytelek, 200..........ccoeeeueevreneennnn, ‘ Alairas:

Jegyzs tolti ki

Nyilvantartasban  elsjegyezve  (ellenjegyzés | Ugyiratszam:
esetén).
Csanytelek, 200.........cccooveviieiiie e Alairas:

1 Amennyiben a kotelezettségvallalasra jogosult a szerzsdeéskotésre iranyuld kezdemeényezéssel nem ért
egyet, Ugy nyilatkozat csatolasa szlikséges a kezdeményezeés elutasitdsnak indokarol

2 Az ellenjegyzés megtagadasa esetén kilon (jegyzai) nyilatkozat sziikséges az ellenjegyzés elutasitdsnak
indokol&séra.
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Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré értéka
beszerzeési eljarasok rendjérsl sz6l6 szabélyzata
3. sz. melléklete

NYILVANTARTASI ADATLAP
Természetes személyekkel Iétesitends szerzsdéses jogviszonyhoz

Nyugdijas jogviszony esetén a nyugdij, illetve a nyugdijjelleg ellatas forméja:................coovevennn
N Y0 o T (0 7077 0 -
EQYED KOZIBNAG: ... e ettt et e e e e e et et e e e e e et e e

Addazonosito jele: [0 000 Taj-szama: (1110 (10100 D100
Bankszamlaszama: U000 000 - JO00O000 - 0000000
BankszamIat Vezets PENZINTEZEL NEVE: ....... e it et et e et e et e e e et e e e e
Nyilatkozat biztositotti jogviszony esetén a kdtelezg magannyugdij-pénztari tagsagrol
1. Magéannyugdijpénztarnak a) tagja vagyok,
b) nem vagyok tagja,
C) pénztari tagsag kotelezs, de pénztarat nem valasztok (valasztottam),
illetve a pénztar a belépési nyilatkozat elfogadéasat elutasitotta.
2. MagannyUGAi PENZEAr NBVE: ... it et e et e e e e e e e e e et et e et e e e e e

Pénztarazonositoja: (1010101

5. Magannyugdijpénztar bankszamlaszama: /(11100 - DO OO0 OO0 - D O0000 00

Tudomasul veszem, hogy az adatszolgéltatés és az adatok kezelése az 1992. évi LXIII. térvény 3. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan irasban adott hozzajaruldssom alapjan torténik. A fenti adatok kezeléséhez
hozzéjarulok.

Csanytelek, 200......ove i

alairas
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Csanytelek Kozség Onkormanyzata Képvisel 5-kdzbeszerzési értékhatarokat el nem éré értéki beszerzési
eljarasok rendjérsl szo16 szabalyzata
4. sz. melléklete

NYILATKOZAT

jogviszony igazoléasarol

AlUlirott ..o mint a

CEONEV (SZEKNelY: ... i , CEQJegyzZEKSZAM: ... ..o, :
adOSZaAM:.......cciie i ) képviselsje buntetsjogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy
................................................ (lakeim:. .. e, SZEMEDYIT Q.
74: 111 KO ) az altalam  képviselt céggel ...

jogviszonyban (pl.: munkaviszony, megbizasi, vallalkozési jogviszony, stb.) all, tovabbé az altalam képviselt
cég és Csanytelek Kozség Onkormanyzata kozott megkotends szerzadés teljes idétartamara megjelolt

személy — mint személyes kdzremkdds — tevékenységéért és rendelkezésre allasaért helyt allok.

képvisels sajatkezd aléirasa

Elsttiink, mint tanuk elstt:
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